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OZEL AYDIN AKADEMI BILGISAYAR KURSU
BILGISAYAR iSLETMENLiGi

1)

2)

3)

4)

5)

ISG’nin agilimi dedir?

A) lIsci Sosyal Guvenligi

B) isci Saghgi ve Guvenligi

C) is Saghg ve Givenligi

D) isveren Sagligi ve Giivenligi

isci Saghgr ve is Giivenliginin amaci
asagidakilerden hangisinde dogru
verilmistir?

A) Esnafin, tlccarin ve isgilerin olasi
kazalara kars! korumak ve kollamaktir

B) liscileri, is kazalari ve meslek
hastaliklarina karsi ruh ve beden
batdnlUklerini korumak

C) lIsverenin can ve mal glivenligini saglamak

D) lIscilerin ekonomik sartlarini diizeltmek

Ms Word Programinin dosya ve sablon
uzantilarn asagidaki ikililerden hangisinde
dogru verilmistir?

A) DOCX - DOTX
B) TXTX-DOTX
C) DOTX - DOCX
D) XLSX-DOTX

Sekme igin asagidakilerden
hangisi séylenemez?

siklardan

A) Alt alta metin yazarken hizaya gelmesini
saglar ve duzenlemeyi kolaylastirir

B) Tab tusu ile bir sonraki sekme duragina
gecilebilir

C) Sekme mesafeleri
Cetvelinde gorunur

D) Sadece sag ve sol sekmeler eklenebilir

Yatay Hizalama

Yatay hizalama cetvelindeki paragraf
diigmesi solda, govde metni daha sagda
duruyorsa ne yapilmistir?

A) Paragraf, ilk satir girintisi verilmistir
B) Godvde metnine sol girinti verilmistir
C) Govde metnine sag girinti verilmigtir
D) Butun metnin sol girintisi artirlimistir

6)

7)

8)

9)

10)

i
Yanda verilen komut diigmesinin
gorevi asagida verilen segeneklerden
hangisinde dogru verilmistir?

A) Bicim Boyacisi — Bir bigcimi bagka bir
icerige uygular

B) Metni SUpur — Segcili icerigi siler

C) Vurgu Rengi — Zemini renklendirir

D) Metin Rengi — Metni renklendirir

Klavyeden ekleyemedigimiz herhangi bir
karakteri Word Programinda actigimiz
belgemize nasil ekleriz?

A) Ekle — Metin Kutusu
B) Ekle — WordArt

C) Ekle — Simge

D) Ekle — Buyuk Harf

i
I
fif

Yanda resmi verilen komut
diigmelerinin gorevleri sirasiyla nelerdir?

A) Sola Hizala — Saga Hizala

B) Sol Kenarlik — Sag Kenarlik
C) Girintiyi Artir — Girintiyi Azalt
D) Girintiyi Azalt — Girintiyi Artir

Dosya Menusiindeki Paylag komutu igin
asagida verilen segeneklerden hangisi
yanhsgtir?

A) Kisilerle paylamak icin Buluta kayit eder
B) Belgedeki koruma parolasini kaldirir

C) Pdf olarak e-posta génderir

D) Belgeyi ¢evrimici sunar

- —
—
- —

Yandaki resimde verilen komut
digmesinin gorevi asagidaki siklardan
hangisinde dogru verilmistir?

A) Madde isaretli liste olusturur

B) Numaralandiriimig liste olusturur
C) Cok dizeyli liste olusturur

D) Satir isaretleri olusturur
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11) = = EEIYanda verilen  resimde
secili olan komut diigmesinin gorevi
nedir?

A) Sola Hizala

B) Saga Hizala
C) Iki Yana Yasla
D) Ortaya Hizala

12) Word Programinda elektrik kesintisine
karsi belgeyi kismen de olsa koruyabilmek
icin asagidaki segeneklerden hangisi
kullanilmahdir?

A) Dosya — Segenekler - Kaydet -
Varsayllan olarak bilgisayara kaydet

B) Dosya — Farkh kaydet

C) Hizh Erisim Arag Cubugu — Kaydet

D) Dosya — Secenekler — Kaydet — Otomatik
kurtarma bilgilerini ... kaydet

13) Kullanilan Word versiyonunu ogrenmek,
Word temasimi  degistirmek nereden
yapilir?

A) Tasarim — Temalar
B) Dosya — Hesap

C) Dosya — Secgenekler
D) Goérinim — Ozellikler

—g !
1

Yandaki verilen komut digmesinin
yeri ve adi nedir?

A) Ekle- Sekiller
B) Ekle- Resimler
C) Girig- Simge
D) Tasarim- Efekt

15)Word  Programinda sayfa igeriginin
arkasina eklenen soluk metin veya resme
ne ad verilir?

A) Taslak gériinim
B) Sitiller

C) Arka plan temasi
D) Filigran

X, X°
16) : Yanda resmi verilen komut

diigmelerinin gorevleri nelerdir?

A) Matematiksel denklemler ekler
B) Alt Simge — Ust Simge ekler
C) X'in karesini alir

D) Alt Bilgi — Ust Bilgiye gider

17)Belgedeki tabloya satir eklemek igin
asagidaki segeneklerden kullaniimaz?

A) Duzen — Asagi ekle

B) Satir basindaki + isaretine tiklanir
C) Sag Tus — Ekle — Yukari Satir Ekle
D) Sag Tus — Ekle — Hucre Ekle

18) icindekiler Tablosu olusturabilmek igin
konu bashklar nasil olugturmahdir?

A) Basliklara stiller verilmelidir

B) Basliklar, gdévde metni puntolarindan
blyUk olmalidir

C) Basliklara madde isareti verilmelidir

D) Basliklarin yazi tipleri farkli olmalidir

19) Tablodaki segili hucreleri birlestiren simge
asagidakilerden hangisidir?

A) = By 2
[mm]
C) = D) ™
ABC
20) v Yanda verilen komut dugmesini ne

amacla kullanihir?

A) Yazim hatalar ve dilbilgisi denetimi yapar
B) Yazim denetleme dilini ayarlar

C) Metin icerigini bagka bir dile gevirir

D) Soézclk sayimi yapar

21) Word belgesindeki sayfa, kelime, karakter,
paragraf ve satir sayilarinin istatistiklerini
veren komut agagidakilerden hangisidir?

A) Sayfa Numarasi
B) Satir Numaralari
C) Soézcuk Sayisi

D) Yazim ve Dilbilgisi
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22)Belgede aranan bir kelime ya da metnin
yerine baska bir kelime ya da metin
getirmeyi nereden yapabiliriz?

A) Go6zden Gegir — Es Anlamlilar
B) Girig — Degistir

C) Gozden Gegir — Cevir

D) Giris — Geligmis Bul

23)Belgeye grafik listelerden ve islem
diyagramlarindan, Venn Diyagramlari ve
Kurulugs $Semalarn gibi daha karmasik
grafikleri ekleyen komut hangisidir?

A) Grafik

B) Hizh Tablolar
C) WordArt

D) SamartArt

24) mYanda resimde verilen komut
diigmesi ile asagidaki secgeneklerden

hangisi yapilir?

A) Yer igareti ekler

B) Capraz Bagvuru ekler
C) Baglanti (Képrt) ekler
D) Sekiller Tablosu ekler

25) Belgeye yeni boliim sonu nereden eklenir?

A) Ekle — Sayfa Sonu

B) Duzen — Kesmeler

C) Ekle — Bos Sayfa

D) Ekle — Alt Bilgi

[. Ctrl +A : TUmudnu seg

II. Ctrl +C : Kopyala
. Ctrl +V : Yapistir
IV.Ctrl +Z : Geri al

26) Yukarida verilen oncullerden hangileri
aciklamalar ile dogru verilmistir?

A) Tvelll

B) Ilve Il

C) l=1Il-1V
D) I—ll—1ll—1V

27)Belgede Sekiller Tablosu olugturabilmek
icin resme ne eklenmelidir?

A) Resim yazisi eklenir
B) Sekiller tablosu eklenir
C) Alnti eklenir

D) Dizin eklenir

HS-00O d &

28) Yandaki
diigmelerin gorevleri sirasiyla
asagidakilerin hangisinde dogru olarak
verilmistir?

A) Kaydet — Yenile — Geri - Yeni — Goster -
Hizli Yazdir

B) Kaydet — Geri — Yenile — Yeni - Baski On
izleme ve Yazdir - Hizli Yazdir

C) Kaydet — Geri — Yenile — Yeni -
Yakinlagtir - Hizli Yazdir

D) Kaydet — Geri — Yenile — Yeni — Goster -
Hizli Yazdir

29)Word Programinda belgeyi siitunlara
boélmek i¢in hangi yontem izlenir?

A) Ekle — Satunlar

B) Tasarim — Sutunlar
C) GOrunum — Satunlar
D) Dlzen — Siatunlar

30) Asagidakilerden hangisi daha o6nceden
hazirladiginiz sablonlara dayali yeni bir
belge olusturmak icin kullanilan yollardan
biridir?

A) Dosya Sekmesi - Yeni

B) Dosya Sekmesi - Segenekler
C) Ekle — Sayfalar

D) Tasarim - Temalar

31)Excel Cahsma Kitabinda formiiller ve
islevler hangi isaretle baglar?

A)? B) > C) = D) %
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32)

33)

34)

35)

36)

OZEL AYDIN AKADEMI
BILGISAYAR KURSU BILGISAYAR i$LETMENLiGi

Sayfal Sayfa2 Sayfa3 Sayfad

Excel’de yukandaki sekmelerin gorevi
nedir?

A) Sayfalari otomatik toplar
B) Yeni hicreler ekler

C) Yeni dosya adlaridir

D) Sayfa adi sekmeleridir

Excel Elektronik Tablo Programinda A5
neyi temsil eder?

A) A sltunu B) 5. Satin
C) Asiutunu-5. satir D) A satiri- 5. situn

Excel Programinda hiicreye yazdiginiz ilk
birkag karakter o siitunda var olan bir
veriyle eslesiyorsa ne yapar?

A) Yeni veri girisine izin vermez

B) Veri girisi yapilan hicrede “YANLIS” yazar

C) Veri girisi yapilan hicrede “DOGRU”
yazar

D) Kalan karakterleri  otomatik  olarak
tamamlar

Hiicrenin sag alt kosesine gelindiginde
gorilen ince arti (+) ile ne yapilabilir?

A) Seri kopyalama yapihr

B) Seri tasima yapilir

C) Sayisal verilerin toplamini alir
D) Formul baglangici yapar

A B Yandaki resme gore
B1 Hiicresindeki 60
1 10 60
5 | 20:1 degeri belirli bir
arahktaki sayilarin
3 30
toplamidir.

B1 Hiicresine yazilan Excel Formiilii
asagidakilerden hangisidir?

A) =TOPLA(AL;A3)
B) =TOPLA(AL:A3)
C) TOPLA(AL:A3)

D) =TOPLAM(A1;A3)

37) Asagidakilerden hangisi verinin hiicreye
yerlesmesini saglamaz?

A) Enter tusu

B) Yon tuslan

C) Formul Cubugundaki onay digmesi
D) Esc tusu

38)Bir hicreye alt alta birden fazla satir
girebilmek icin kullanilan yontem
asagidakilerden hangisi degildir?

A) Satir sonunda Enter tusuna basilir

B) Ayni hiicrede alt satira gegmek icin
Alt+Enter tus bileseni kullanilir

C) Hucre Bicimlendir / Metni Kaydir

D) Girig Sekmesi/ Metni Kaydir

39) Veri tablosunun grafiginin olusturmak igin
hangi yontem kullanilir?

A) Ekle — Resim

B) Ekle — Grafikler

C) Veri — Veri Araclari
D) Veri — Tablodan

40) Galisma sayfasinin adi agsagidaki siklardan
hangisi ile degistirilebilir?

A) Ekranin altinda yer alan sayfa adi
sekmesi ¢ift tiklanir

B) Sayfa adi sekmesi Uzerinde farenin sol
tusu — Yeniden Adlandir

C) Giris — Ekle — Sayfa Ekle

D) Formiiller — Ad Tanimla

A B
41) 1| 1,256l=A3AGIVYUVARLA(AL0)

Yukaridaki tablodaki iglemin sonucu
asagidakilerden hangisidir?

A)O B) 1 C) 1.2 D) 1,3
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42)
A B C Yandaki Excel
tablosuna gore
1 625 2ile 7°nin
2 7 75 carpimini veren
3 25 formiil
i o
1 cc ) hangisidir?

A) =CARP(A2;C4)

B) =CARPMA(A2;C4)
C) =CARPIM(A2;B4)
D) =CARPIM(A2*B4)

A

zZY . N
Yandaki komut dugmesinin
Excel’deki gorevi nedir?

43)

A) Verileri siralar ve filtreler

B) Sayisal verileri siralar ve filtreler

C) Alfasayisal verileri siralar ve filtreler
D) Verilerde imla denetimi yapar

1 15 14 75 7
2 5 80 99 60

44) Yukandaki tabloya gore;
=GARPIM(MIN(A1:D2):MAK(A1:D2))
fonksiyonu ile elde edilecek deger,
asagidakilerden hangisidir?

A) 56 B) 0 C) 495 D) ###
45)

A B c Y_a}ndakl tabloya
1 GELIR  |GIDER gore aylik
2 |OCAK 150 10| ortalama gideri
3 |SUBAT 300 1501 veren formiil
4 MART 250 2000 asagidakilerden
5 |NiSAN 200 5000 hangisidir?

A) =ORTALAMA(B2:B5)
B) =ORTALAMA(C2:C5)
C) =ORTALAMA(C2;C5)

D) =ORTALAMA(B2;B5)

46) C9 hiicresinde iken C3 hicresi ile C8
hiicresi arasindaki alan toplanmak
isteniyor. Buna goére C9  hiicresine
girilmesi gereken formiil ne olmahdir?

A) TOPLA(C3:C8)

B) C3+C4+C5+C9+C7+C8
C) =TOPLA(C3:C8)

D) =TOPLA(C3..C8)

A B C D

1| 10 20 30| ]

Yukaridaki tabloya goére D1 hiicresine
=EGER(A1+C1>30;"KAR";"ZARAR") yazilirsa
sonug ne olur?

47)

A) KAR B) ZARAR
c) 30 D) 40

48) =Eger(A3<50;" Orta";Eger(A3<75;"lyi";" Pekiyi"))
formili; A3 hiicresine 80 degeri varken
hangi sonucu verir?

A) Hata mesaiji verir

B) Hiicre icinde lyi yazar

C) Hucre icinde Orta yazar
D) Hucre iginde Pekiyi yazar

49) Asagidaki segeneklerden hangisi A1
hiicresindeki “Windows” metni ile A2
hiicresindeki “igletmenlik” metnini A3
hiicresi icine “Windowsisletmenlik” olarak
yazar?

A) =Al&" “&A2 B) =A1"&"A2
C) =A1l&A2 D) =Al+A2

50) =EGER(D4>80;"GECTi";"KALDI") fonksiyonunda
GECTi yazabilmesi icin D4 hiicrende kag

olmalidir?
A) 78 B) 79
C) 80 D) 81
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51)

A)
B)
C)
D)

OZEL AYDIN AKADEMI

BILGISAYAR KURSU BILGISAYAR ISLETMENLIGI

Yandaki tabloya gore
secili hiicrelerin sag alt
3| koésesindeki hiicrenin
5 kulpunda siyah ince +
— " gorildiuglinde fare ile
asagiya dogru cgekilirse
ne olur?

3 -5 -3 -5 seklinde devam eder
Toplamini alir
3-5-7-9....seklinde devan eder
Hata mesaji verir

52) =EGER(E4>70;”GEGTI”;”KALDI”) igleminin
sonucu asagidakilerden hangisidir?

A)
B)
C)

D)

E4 hlcresindeki deger blyuk esit 70 ise
GECTi yazar

E4 hicresindeki deger bos ise GECTI
yazar

E4 hulcresindeki deger kuguk 70 ise
GECTI yazar

E4 hucresindeki deger buyuk 70 ise
GECTi yazar

53) A5 hucresinin karesi hangi segenekte
dogru verilmistir?

A)

C)

=A5"2 B) =Al1*2
=A5*A6 D) =A2*A5

54) Asagidakilerden hangisi formiil olamaz?

Al1+B1

=A1+B1
=(A1+B1)
=TOPLA(AL1:C1)

55) Hiicreye girilen formiulii silmek ig¢in hangi
tus kullanihr?

A) F2

C)

B) ESC

TAB D) DELETE

56) Bir Excel galigma kitabi en fazla kag
sayfadan olusur?

A)

253 B) 254

C) 255

D) 256

57) Asagidakilerden hangisi Excel’de
“Shift+F2” tug bilegseni gorevi nedir?

A) Cevir
C) Es Anlamlilar

B) Arastir
D) Yeni Aciklama

58) Asagidakilerden hangisi hiicreye girilen
verilerden birisi degildir?

A) Cankaya

B) 1453

C) 08 Nisan 2021

D) Resim

59) Excel Programinda Metni Kaydir

komutunun gorevi asagidaki

seceneklerden hangisinde dogru

verilmistir?

A) Hucreye sigmayan verileri ayni hlcrede
alt satirlara kaydirir.

B) Hucreye sigmayan verileri farkli alt
hlcrelere kaydirir.

C) Hucreye sigmayan  kelimeleri  yan
hdcrelere kaydirir

D) Hicreye sigmayan verileri hlcreye

sigacak sekilde hucreyi genigletir.

60) Ctrl + X klavye kisayolu ile ne yapilir?

A)
B)
Q)
D)

Hucredeki bilgi kopyalanir
Hucredeki bilgi kesilir
Hucredeki bilgi silinir
Hucreye bilgi kopyalanir

61) Excel’de yan yana olan hucreleri segmek
icin klavyeden hangi tus kullanilir?

A) Citrl
C) Shift

B) Alt
D) Caps Lock

62) Excel’de grafik olusturmak igin kullanilan
sekme asagidakilerden hangisidir?

A) Ekle

B) Dulzen
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C) Veri D) GOorinim

63) Asagidaki operatéor tanimlarindan hangisi
yanhstir?

A) < Kuguktir

B) <= Kulguk veya esittir
C) = Esittir

D) >< Esit degildir

64) Dosya — Yazdir komutunun gorevi nedir?

A) Hazirlamis oldugumuz belgenin  6n
izlemesini yapmadan yazicidan ikt
almaya yarar

B) Yaziciy acar

C) Calistigimiz belgenin calisma sayfasini
silmeye yarar

D) Belgemize grafik ekler

65) % Giris sekmesinde bulunan yandaki
isaretin Excel’de gorevi nedir?

A) Sayfanin yakinlastirma - uzaklastirma
yuzdesini gosterir

B) Hucredeki  degeri  yuzde  oranina
donustlrir

C) Yapilan iglemlerin  dogruluk oranini
gOsterir

D) Huicreye “%” isareti koymaya yarar

66) Geligsmis Filtre alaninda bulunan “Liste
Arah@” neyi ifade etmektedir?

A) Gelismis Filtre (Stizme) uygulanacak veri
araligini belirler

B) Gelismis Filtre (Sizme) uygulanacak veri
olcttind belirler

C) Gelismis Filtre (Sizme) uygulanacak veri
seceneklerini belirler

D) Gelismis Filtre (Stizme) uygulanacak
benzersiz verileri belirler

67) Excel’de PivotChart ne ige yarar?

A) Ozet Tablo olusturmak
B) Verileri grafiklerle 6zetlemek

C) Hucrelere yerlestirilen kiglk grafiklerdir
D) Verileri gorsel olarak filtrelemek

68) Excel’de sayfa adi degistirmek igin
asagidaki segeneklerden hangisi yanhigtir?

A) Gorinim — Sayfa Duzeni

B) Sayfa adi Uzerine fare sol tusu ile gift
tiklanir

C) Fare sag tugsu — Yeniden Adlandir

D) Hucreler — Bigcim — Sayfayr Yeniden
Adlandir

69) Excel sayfasinda satirlari siitun, situnlan
satir olarak gosterebilmek icin
asagidakilerden hangisi kullanilir?

A) Giris — Sirala ve Filtre Uygula

B) Giris — Ekle - Sttun

C) Kopyala - Ozel Yapistir — Devrik Déntistim
D) Giris — Ekle - Satir

70) Excel Programinda asagida verilen
fonksiyonlardan hangisi sistem tarih ve
saatini verir?

A) =SIMDI()
B) =BUGUN()
€) =TARIH()
D) =SAAT()

71) Asagidakilerden hangisi Excel’de onemli
verileri gorsel olarak vurgulamak uzere
c¢ubuklari, renkleri ve simgeleri kullanarak
verilerdeki egilimleri ve desenleri belirler?

A) Kenar bosluklari

B) Kosullu bicimlendirme
C) Tablo ve simgeler

D) Formidller

72) Asagidakilerden hangisinde Excel Galisma
Sayfasindaki verilerle ilgili islemler
yapilamaz?

A) Baglantilar
B) Kosullu Bigimlendirme
C) Veri Araclari
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D) Temalar

73)

Yanlendirme Yandaresimde

. . verilen Metin
. Yonlendirme
M . komutu asagida
e seceneklerden
t || Metin * hangisi ile getirilir?
1 -
n -
*
*
0 | Derece

A) Farenin Sag Tusu — Ozel Yapistir

B) Farenin Sag Tusu — Hizli C6zimleme
C) Farenin Sag Tusu — Hucre Bicimlendir
D) Farenin Sag Tusu — Filtre

74) Excel’de Dosya — Digari Aktar komutunun
gorevi ile asagidakilerden hangisi
uyusmaz?

A) Dosyamizi Excel'in destekledigi farkli
dosya tirlerine donUsturerek kaydeder

B) Dosyamizi resim (jpeg) dosya formati
olarak kaydeder

C) Dosyamizi Excel Makro igerebilen ¢alisma
sayfasi seklinde kaydeder

D) Dosyamizi pdf/xps dosya formatinda

kaydeder
75)
Kenarlik Yanda resimde
i verilen  Kenarhk
Metin ekleme alintisi ile
hiicreye asagidaki

kenarhklardan
: =S han gisi
eklenemez?

A) Alt ve Ust kenarliklar
B) Sag ve Sol kenarliklar
C) Dis kalin kenarliklar
D) Gapraz kenarliklar

76) Asagidakilerden  hangisi  hiicre igine
yazilan tarihin 22 Mayis 2021 Cumartesi
seklinde gorunmesini saglar?

A) Giris — Sayi istege Uyarlanmis

gg.aa.yyyy ]

B) Giris — Sayr — Istege Uyarlanmis -
g.a.yyyy ]

C) Girig — Sayr — Istege Uyarlanmig -
gg.aa.yyyy :

D) Giris — Sayr — Istege Uyarlanmis -

gg.aaaa.yyyy.gggg

77)Varsayillan olarak calisma sayfasindaki
tim hicreler Kilitli segenegini acik eder.
Bu secenek acik oldugunda (ve calisma
sayfasi korundugunda), asagidakilerden
hangisini yapabilir?

A) Hucre verilerini ve formdllerini degistirebilir
B) Bos bir hiicreye veri yazilabilir

C) Hducre veya igerigi silinebilir

D) Calisma kitabi farkh kaydedilebilir

78) Agagida verilen formiil igin, segeneklerden
hangisi dogru olabilir?

=EGER(D2<89;"A”;EGER(D2>79;"B";EGER(
D2>69;"C";EGER(D2>59;"D";"F”))))

A) D2 Hucresi 59 ile 89 arasi bir deger
alabilir

B) D2 69'dan buylkse C yazilir

C) Formdl hata verir

D) Eger 89 D2den buylkse hiicreye 79
degeri verilmelidir

79) Excel Cahsma Sayfalarina dis ortamda
bulunan veriler aktarilabilir. Asagidaki
segeneklerden, Excel’e veri aktarabilen
dosya uzantilarindan hangisi yanhs
verilmigtir?

A) XML B) PDF
C) MP4 D) MYSQL
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80) Excel’de 6 Mayis 2021 ile 13 Mayis 2021
tarihleri arasindaki gun sayisini veren
formul asagidakilerden hangisidir?

A) =GUNSAY/(*13/05/2021";"6/05/2021")
B) =GUNSAY(“6/05/2021":"13/05/2021")
C) =EGER(GUNSAY>13/05/2021:"-7")
D) =GUNSAY=(6/05/2021);(13/05/2021)

81) Excel’de veri modelleri olusturmamiza,
iligkiler kurmamiza ve hesaplamalar
olugsturmamiza olanak taniyan veri
modelleme teknolojisi agagidakilerden
hangisidir?

A) WorkSheet
B) Inquire

C) Power Pivot
D) PivotChart

82) A1 hiicresinde CANKAYA yazmaktadir. A2
hiicresine CAN yazdirmak icin
uygulanacak metin fonksiyonu
asagidakilerden hangisidir?

A) =SOLDAN(AL1:3) B) =PARCAAL(A2:3)
C) =PARCAAL(A1;3) D) =SOLDAN(A2:3)

83) EGERHATA fonksiyonunun agiklamasi
asagidakilerden hangisidir?

A) iki metin degerinin eslesip eslesmedigini
denetler

B) Formuldeki hatalarin dizeltimesini veya
onarilmasini saglar

C) Formdildeki hatalari yakalamayr ve bu
hatalar igin istenen ifadelerin yazilmasini
sadlar

D) Bir metin degerini bir baskasinin iginde
bulur (blyUk kuguk harfe duyarli degildir)

84) Tablonun ust satirindaki degeri ya da
degerleri dizisini arar ve ayni situnda
belirtilen satirdan deger veren fonksiyon
hangisidir?

A) DUSEYARA
C) SATIR

B) YATAYARA
D) SUTUN

85) Segilen g¢alisma sayfasini yazdiran Vba
kodu asagidakilerden hangisidir?

A) Function Yazdir()
Sheets(“Sayfal”).PrintOut
End Function

B) Function Yazdir()
Sheets(Array(“Sayfal”,”Sayfa3”,”Sayfa4”))
.PrintOut
End Function

C) Function Yazdir()
Selection.PrintOut
End Function

D) Function Yazdir()
Range(“A1:D5").PrintOut
End Function

86) Asagidaki islev ve agiklamalardan hangisi
uyumsuzdur?

A) MOD: Bir sayinin bir bdlen tarafindan
bolinmesinden sonra kalani verir

B) TOPLA: Tum sayilari bir hiucre arahgi
ekler

C) CARPIM: Bagimsiz degisken olarak
verilen tim sayilari carpar

D) MUTLAK: Sayiyr belirli bir sayidaki
rakama yuvarlar

87) Asagida verilen segeneklerden hangisinde
PowerPoint Programinin tasarim dosyasi
uzantisidir?

A) XLSX
C) PPTX

B) DOCX
D) PPSX

88) PowerPoint sunumunu hangi kisayol tusu
ile basglatinz?

A) F1 B) F2 C) F4 D) F5

89) PowerPoint ’teki bir sunumun slaytlarina
tarih ve saat ekleme islemini asagidaki
seceneklerden hangisi ile yaparnz?

A) Gorlnlin- Yakinlastir

B) Ekle- Tarih ve Saat

C) Gegisler- Zamanlama

D) Animasyonlar- Zamanlama
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90) PowerPoint ’te tum slaytlarin kiiguk olarak
goruntilenmesine ne ad verilir?

A) Not Sayfasi Goéranimi

B) Slayt Siralayicisi Gérunimd
C) Tum Slaytlar Gérinimu

D) Anahat Gorinimu

91) PowerPoint Programinda tema nereden
eklenir?

A) Ekle - Temalar

B) Ekle — Yeni Slayt
C) Tasarim - Temalar
D) Ekle - Gizimler

92) PowerPoint Programinda bir slayttan
digerine gegcis efektleri nereden yapilir?

A) Gegigler
B) Animasyonlar
C) Temalar
D) Tasarim

= = = =
— — E= I—-:lYanda

verilen sunu gorunumu  dugmelerin
gorevleri sirasiyla asagidaki segeneklerde
hangisinde dogru verilmistir?

93)

A) Anahat — Normal — Slayt Siralayicisi —
Notlar — Okuma

B) Normal — Anahat — Slayt Siralayicisi —
Notlar — Okuma

C) Normal — Anahat — Notlar — Slayt
Siralayicisi — Okuma
D) Anahat — Normal — Notlar - Slayt

Siralayicisi — Okuma

94) —-“ Yanda verilen komut diigmesinin
PowerPoint Programindaki gorevi igin
asagidaki segeneklerden hangisi
dogrudur?

A) Slayt gosterisini baglat

B) Slayta saati ekler

C) Zamanlama provasi baslatir
D) Slayt gosterisi kaydet

I. DOTX : Word Dosyasi
. XLTX : Excel Sablonu
lll. PPTX : PowerPoint Sablon Dosyasi
IV. PPSX : PowerPoint Gdsteri Dosyasi
95) Yukarnidaki verilen dosya  uzantisi

onciillerinden  hangilerinin  agiklamasi
dogru verilmistir?

A) lvelll
B) IllvelV
C) ==

D) Hepsi dogru

<| Tiklandiginda

L

Bu kadar saniye sonra: |00:00,00 .
96) Yandaki
ekran goriintiisiinde verilen resimde,
PowerPoint Programinda hangi ayar

yapilir?

A) Ses slresi ayari
B) Slayti baslatma
C) Toplam slayt suresi
D) Slayt ilerletme stresi

97) Outlook Programi igin asagidakilerden
hangisi dogrudur?

A) Web tarayicisidir

B) Web sitesi barindirma programidir
C) E-Posta programidir

D) Web sayfasi dizenleme programidir

98) Outlook Programina dosya nasil eklenir?

A) Send
B) Forward
C) Subject

D) Attechment
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99) Outlook Uygulamasinda asagidaki CEVAP ANAHTARI
seceneklerden hangisi bulunmaz? 1 c |21 c |la1 B |61 c |81 C
2 B |22 B |42 C |62 A |82 A
A) Slayt olusturma
3 A |23 D |43 A |63 D |83 C
B) Not alma
C) Adres yoneticisi 3 D C &= C &4 B89 e
D) Takvim 5 B |25 | B |45 | B |65 | B [85 | A
6 A |26 D |46 C |66 A |86 D
7 C |27 A |47 A |67 B |87 C
100) Asagidaki seceneklerden hangisi MS Ofis 8 D |28 B |48 D |68 A |88 D
paketinin i¢inde yer almaz? 9 B |29 D |a9 c le9 c |89 B
. 10 A (30 A |50 D |70 A |90 B
A) Word B) Windows
C) Excel D) Outlook 11 C |31 C |51 Cc |71 B |91 C
12 D |32 D |52 D |72 D |92 A
13 B |33 C |53 A [73 C |93 B
Test bitti, cevaplarinizi kontrol ediniz. 14 A |34 D |54 A |74 B |94 C
Asagida verilin baglantida sorularin 15 | pI3s | Alss | D |75 | c |95 B
ic,lzleklzlr)rilleil:lsin\ilzldeo anlatimhi  ¢ézumlerini 16 B |36 B |56 c |76 D |96 D
y ' 17 D |37 D |57 D |77 D |97 C
. 18 A (38 A |58 D |78 B |98 D
www.youtube.com/c/ahmetaydinalp
19 C |39 B |59 A |79 C |99 A
20 A |40 A |60 B |80 A |100 B
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