BILGLSAYARA GIRIS

Bilgisayarla flash bellek arasindaki baglantiyi
saglayan port adi, asagidakilerden hangisidir?

A) Serial port
B) Paralel port
C) Usb port

D) Card reader

Asagidakilerden hangisi dogrudan calisabilir bir
dosya tiriidir?

A) Belge.EXE
B) Belge.XLS
C) Belge.BMP
D) Belge.PPT

Asagidaki agiklamalardan hangisi yanhstir?

A) Dpi (Dot per inch) ekranlarda kullanilan bir
birimdir

B) Yazicinin veri kablosuna USB denir

C) LCD ve Flat terimleri yazicilarla ilgilidir

D) Flash Disk, tasinabilir bellektir

Sistem
Derecelendirme: _-_,!l' ’1 Windows Deneyimi Dizininizin yenilenmesi gerekiyos
1§\emci: Intel(R) Pentium(R) CPU G860 @ 3.00GHz 3.00 GHz
Yakli bellek (RAM): 4,00 GB (kullarulabilir miktar: 3,70 GB)
Sistem tird: 64 bit Isletim Sistemi

Yukarnidaki bilgiler bilgisayarin islemci, ana bellek
gibi  oOzelliklerini  gosterir. Bu bilgilere
asagidakilerden hangisiyle ulagilir?

A) Masadusti sag tus ozellikler

B) Csiricusi Gzerinde sag tus 6zellikler

C) Bilgisayarim sag tus 6zellikler

D) Denetim Masasindan Gorinti programini
kullanarak

Asagidakilerden hangisi merkezi islem birimidir?

A) HARDDISK
B) AGP
C) USB
D) CPU

I EXE: Adiyla galigtirilabilir dosya uzantisi
Il. DOCX: Not defteri dosyalarinin uzantisi
[l. XLS: Excel dosyalarinin uzantisi

V. PPT: PowerPoint dosyalarinin uzantisi
V. PDF: WordPad dosyalarinin uzantisi

Yukaridaki agiklamalardan hangisi dogrudur?

A) =1l

B) H-U-=1IV

C) I-1-=V

D) I=-1l=1V

I Klavye lizerindeki liglinciil karakterlerin

kullanilmasini saglar

I Klavye (izerindeki ikincil karakterlerin
kullanilmasini saglar

Yukarida agiklanan tus ikilisi asagidakilerden
hangisidir?

A) NUM LOCK — CAPS LOCK
B) SHIFT — NUM LOCK

C) ALT GR—SHIFT

D) CTRL—-ALTGR

Asagidakilerden hangisi klavyede bulunmaz?

A) Shift lock tusu
B) Num lock tusu
C) Page Uptusu
D) Insert tusu

Bilgilerin bilgisayarda saklandigi manyetik
ortama ne ad verilir?

A) Bellek
B) Harddisk
C) Dosya
D) Prom

. Asagidakilerden hangisi kapasite birimi degildir?

A) Bit
B) USB



11.

12.

13.

14.

C) Byte
D) Megabyte

Asagidakilerden  hangisi  klavyedeki yon
tuslarindan biri degildir?

A) End

B) Insert

C) Paage Up
D) Home

Sapkali a (3) yazmak icin asagidakilerden hangisi
dogrudur?

A) Once sapkaya basilir sonra a’ya basilir

B) Once a’ya basilir sonra sapkaya basilir

C) A ve sapka tuslarina birlikte basilir

D) A tusu basili tutulurken sapka tusuna basilir

islemcinin ¢alisma hizini  goésteren kisaltma
asagidakilerden hangisidir?

A) CPU
B) MHZ
C) ALU
D) AGP

. Kullanilan alan: 42 200.911.872 bayt 39.3GB
. Bog alan: 177.892.040.704 bayt 165 GB

Kapasite: 220.092.952.576 bayt 204 GB

Yukaridaki bir diskin dolu alan ve bos alan
semasl gorintiilenmektedir. Bu gériiniime
ulagsmak icin asagidakilerden hangisi
yapilmahdir?

A) Bilgisayarim lizerinden Sag tus — Arastir
B) Secilen disk tizerinden Sag tus — Ozellikler
C) Segilen disk tzerinden Sol tusa cift tiklama —
Ozellikler
D) Bilgisayarim lizerinden Sag tus — Ozellikler

15. Bilgisayarin agilisinda otomatik olarak
devreye giren kullanici ile iletisim kurmasini
saglayan programlar topluluguna genel
olarak verilen isim asagidakilerden
hangisidir?

A) Bilgisayarim

B) lisletim sitemi

C) internet explorer
D) Masadsti

WINDOWS iSLETIM SISTEMi VE BELLEK HiZMET PROGRAMI




16. Windows uygulamalarinda ekran goriintiisiiniin 21. Bir pencerede ardisik dosyalari segebilmek igin

resmini kopyalamak igin asagidakilerden hangisi «eeeee ardisik olmayan dosyalari segebilmek igin
kullanilir? yardimci tuslari kullanilir.

A) AltGr Yukaridaki bosluklara sirasiyla asagidakilerden
B) Ctrl+C hangisi gelmelidir?

C) Pause

D) PrtSc(Print Screen)

A) Ctrl—Alt
17. Dosyanin yan bellek ortamindaki adresini tutan B) Shift— Alt
simgelere ................. dosyalarin gruplandirilarak C) Shift — Ctrl
depolanmasini saglayan tasiyicilara D) Ctrl - Shift
(bilesenlere) ..........c....... adi verilir
Yukaridaki bosluklara sirasiyla asagidakilerden 22.Yan bellek ortamlarma ulasmak icin,

hangisi gelmelidir? masaiistiinde bulunan hangi simge kullanilir?

A) Kisa yol - Klasér A) Geri dontisim kutusu
B) Klasor—Kisa yol B) Belgelerim
C) Dosya adi— Klasor C) Bilgisayarim

D) Kisa yol —Dosya D) Ag komsulari

18. Farenin cift tiklama hizi gibi, fare ayarlarinda 7 : = —
degisiklik yapilabilmesi icin hangi yolu izleriz? E baglatpg JEEG s e
] b-hesapdsx Microsoft Excel Ca.. 948
) BILGISAYAR ISLETMENLIGL.., Microsoft Word B.. 284 KB
A) Baslat — Programlar — Donatilar — Fare ] BiLGISAYAR ISLETMENLIG... Microsoft Word B... 37 KB
6 Bslat ~Denetim Masas ~Fare T S
C) Bilgisayarim — Ozellikler — Fare W bl png 150220151700 PNG resmi 268
D) Ba§|at — Ayarlar — Fare 23. R biiyik harf.png 15.02.201517:08 PNG resmi 3KB
Yandaki sekilde goriindiigii gibi dosya listesini
19. Windows Gezgini penceresini agmayi saglayan goriintiilemek icin Goriiniim seceneklerinden
kisa yol tusu, asagidakilerden hangisidir? hangisi secilmistir?
A) Baslat—W A) Ayrintilar
B) Basglat—D B) Listele
C) Baglat—G C) licerik
D) Baslat—E D) Kiigiik simgeler
20. Power Point programinin dosya uzantisi ........... 24. 1. Windows  : Ana bellek
Word programinin dosya uzantis ........... Paint II. Word : Kelime islemci program
tasarim programinin varsayilan uzantisi ......... 1. Excel : Elektronik hesap tablosu
dir? programi
V. Power Point : Resim programi
A) BMP —PPT—TXT V. Outlook Express: Mail alma ve génderme
B) PPT—DOC-BMP programi
C) TXT—BMP—PPT
D) TXT—-PPT-BMP Yukaridaki  eslestirmelerden hangisi yada

hangileri yanhstir?



A) I

B) I—-1IV

) Vv

D) Hepsi dogru eslesmedir

25. Bir dosyaya ad verirken asagidakilerden hangisi
kullanilmaz?

A) . (Nokta)
B) *(Yildiz)
C) +(Art1)
D) —(Tire)

26. Windows’ta Klasor segenekleri — Klavye -
Program ekle / kaldir vb gibi uygulamalarin yer
aldig1 boliim asagidakilerden hangisidir?

A) Windows gezgini

B) Bilgisayarim simgesi
C) Belgeler

A) Denetim masasl

27. Denetim masasi Ogesi olan Bolge ve dil
segenekleri ile

yapilamaz?

asagidakilerden  hangisi

B) Tarih gérinimu degistirilebilir

C) F klavye diizeni eklenebilir

D) Windows goriinim dili degistirilebilir
E) Varsayilan para birimi ayarlanabilir

28. Bir dosyayir sabit disk {izerinden tiimiiyle
kaldirmak i¢in kullanilan kisa yol tusu

hangisidir?

A) Shift+Delete
B) End

C) Delete+End
D) Page Up

N

p 1 J SnkaraEtking Yandaki
asagidakilerden hangisidir?

simgenin anlami

A) Silinmis klasor

B) icinde dosya olan klasor
C) Kisayol
D) Sikistirilmis klasor

30. Asagidakilerden hangisi Gorev ¢ubugu (Taskbar)
tizerinde yapilabilecek bir islem degildir?

A) Acik programlar arasi gegis
B) Tarih degistirme

C) Dil (Language) degistirme

D) Kisa yol (Shortcut) olusturma

31. Bilgisayara yiiklenen programlarin kaldiriimasi
icin asagidaki boliimlerden hangisi kullanilir?

A) Masaistl — Program Ekle — Kaldir

B) Denetim Masasi — Program Ekle — Kaldir

C) Karsidan Yiklenenler — Program Ekle — Kaldir
D) Belgelerim — Program Ekle — Kaldir

32. Programlar arasinda gegis yapmak igin ...............
tuslarina, aktif pencereyi kapatmak igin ..............
tuslarina basilir.

Yukaridaki bos alanlara sirayla asagidakilerden
hangisi gelmelidir?

A) Alt+F4 ve Ctrl+F4
B) AIlt+F3 ve Ctrl+F4
C) Alt+Tab ve Alt+F4
D) Ctrl+F4 ve Shift+F4

Dosyalar ve Klasorer
Baslk cubugunda tam yolu gorintdle (Yalmzca klasik tema)
/| Bilgisayar klasornindeki bos sinicllen gizle
Bilinen dosya tarer igin uzantlan gizle
Gizli dosya ve klasorder
Gizli dosya, klasor ve siniculen goster
33. @) Gizli dosya, klasor veya sOriculen gosteme

Yukaridaki sekilde goriilen ayarlara ulagsmak igin
asagidakilerden hangisi kullanilir?

A) Klasor secenekleri

B) Dosya segenekleri

C) Gorunim segenekleri

D) Givenlik ayarlari
34. Windows sistemi agildiginda  bir
uygulamanin otomatik olarak calisabilmesi igin

isletim

m




(o)

uygulamanin nerede bulunmasi

gerekmektedir?

A)
B)
Q)
D)

35. Pencere bandina farenin sol

Baslat — Ayarlar — Ag baglantilar

Baslat — Baslangic

Baslat — Programlar — Baslangig

Baslat — Programlar — Donatilar — Baslangi¢

tusu ile cift

tiklamak asagidakilerden hangisini yapar?

A)

B)

36.

Asag geri getir / Ekrani kapla dugmesi gibi
cahsir

Calisan dosyanin adinin degistirilmesini ve
kaydedilmesini saglar

Calisan programi kapatmayi saglar

Calisan programi  simge  durumunda
kiictltmeyi saglar

Buraya kopyala

Buraya tasi

Burada kisayol olugtur

Iptal Yandaki kisa vyol

meniisii, asagidaki hangi islem vyapildiginda

goriintilenir?

A) Secili nesneler, farenin sol tusu ile tutulup
baska bir siriici tzerine birakildiginda

B) Secili nesnelerin lizerinde farenin sag tusuna
basildiginda

C) Secili nesneler farenin sag tusu ile tutulup
cekilerek birakildiginda

D) Secili nesneler farenin sag tusu ile tutulup
cekilerek birakildiginda

37. Gizli dosyalan  gizlemek/g6éstermek igin
asagidaki seceneklerden hangisini

¢alistirmaliyiz?

A)

B)

Q)
D)

Denetim masasi — Program ekle/ kaldir —
Diller — Tim dosyalari goster

Denetim masasi — Klasér secenekleri —
Gorinum

Denetim masasi Ayarlar

Denetim masasi — Klasér secenekleri / genel

38. Not

defteri programinda metin yazarken

asagidakilerden hangisi yapilamaz?

A)
B)
)
D)

39.

Segili metin italik yapilabilir

Secili metin koyu (kalin) yapilabilir
Secili metin ortalanabilir

Segili metnin yazi boyutu degistirilebilir

=
= Yandaki resimde klavyenin bir béliimii

goriilmektedir. Sekilde yuvarlak isaretli olan
tusun gorevi asagidakilerden hangisidir?

A)

B)
C)
D)

40. Windows’ta

Ekrandaki her seyin yaziclya gonderilmesini
saglar

Farenin sag tusunun gorevini yapar

Baslat menusiini agar

Aktif program mendlerinin gorintiilenmesini
saglar

Ctrl+Esc

tusunun gorevi

asagidakilerden hangisidir?

A)
B)

)
D)

Denetim menUslni agar

Acik penceredeki sekmeler arasinda gecis
yapmayi saglar

Baslat menusuini agar

Acik olan tim programlari kapatir

41. Asagidakilerden hangisine dosya kopyalanip
yapistiriimaz?

A)
B)
Q)
D)

Csdrucusu
Bilgisayarim
Klasor

D suricusu

42. Asagidakilerden hangisi ayni tiirdeki dosyalari
bir araya getirir?

A)

B)
C)

D)

Farenin sol tusu — Simgeleri yerlestir — Tiire
gore

Farenin sag tusu — Ozellikler — Tiire gore
Farenin sag tusu — Simgeleri yerlestir — Tiire
gore

Farenin sag tusu — Yeni — Tire gore



43. Media Player programi, asagidakilerden
hangisini yapar? 48. Windows yardim ekranini ¢agirmak i¢in hangi
fonksiyon tusu kullanilir?
A) Gunlik haber sitelerine baglanir

B) Muizik ve film dosyalarini oynatir A) F1
C) Ses kayit islemlerini yapmayi saglar B) F2
D) Medya oyun programini baslatir C) F3
D) F4
44. 1. Disk birlestirme islemi
1. RAM (ana bellek) boyutu 49. Bir program simge durumuna getirildiginde
1. ekran karti 6zellikleri asagida verilen segeneklerden hangisi olur?
Asagidakilerden hangisi bilgisayarin ¢alisma ve A) Program simge durumunda gérev ¢ubuguna
goriintileme hizini etkiler? yerlesir

B) Program gegcici olarak kaybolur
C) Program simge durumunda masadlstiine

A) 1-1I yerlesir
B) 11—l D) Program tamamen kapanir
C) 1=
Ad Tarih ~ Tir Boyut
D) I—=1=1 R : =
) _iletigim. b 2502.2015 ... Metin Belg... 0KB
| adres qubug... 13.02.2015.. PNG resmi 6 KB
45. Secili dosyalar Flash bellege kopyalamak igin Ral ALTICIFT €L, 17.022015...  PNG resmi 1KB
o . .. R ayrintilar.png v PNG resmi 17 KB
asagidakilerden hangisi kullanilmaz? 50. [=|baslatjpg 1102.2015 ... JPEG resmi 2KB
Yandaki, Windows gezgininde bir klasor igin de
A) Farenin sol tusu ile tut, surikle, birak dosyalar listelenmistir. Segili olan iletisim.txt
B) Ctrl+Cve Ctrl+V dosyasini silmek igin asagidakilerden hangisi
C) Farenin sag tusu — Gonder kullanilamaz?

D) Ctrl+X ve Ctrl+V
A) Backsapace (geriye dogru sil)

46. Adi A ile baslayan biitiin Word dosyalarini B) Shift — delete
aramak ic¢in, arama alanina asagidakilerden C) iltisim.txt Gizerinde sag tus — sil
hangisi yazilmahdir? D) Delete
5 ]
A) *.doc veya doc 51. Windows Gezgininde Ara¢ Cubugundaki |

B) docveya doc
C) A.docveya A.doc
D) A*.doc veya A*.docx A)

diigmesi ne amagla kullanilir?

Dosya ve klasorlerin timini seger

B) Dosya ve klasorleri blylk simge olarak
47. Windows gezgini ile asagidakilerden hangisi gosterir
yapilamaz? C) Bir st kalsore (seviyeye) cikar

D) Dosya ve klasorlerin 6zelliklerini gosterir
A) Bir diskin adi degistirilebilir

B) Bir disk, C: ve D: gibi iki parcaya ayrilabilir 52. Birden fazla dosyayi se¢mek iin asagidakilerden

C) Diskler tizerinde birlestirme, hata ayiklama hangisi kullanilmaz?

gibi islemler yapilabilir
D) Bilgisayarda gereksiz yer kaplayan dosyalar A) Ctrl +Atusuna basilir
temizlenebilir



B) Shift tusu basili tutularak farenin sol tusu ile
secim yapilir

C) Ctrl tusu basili tutularak farenin sol tusu ile
dosyalar tek tek segilir

D) Secilecek dosyalar farenin sol tusu ile tek tek
tiklanir

53. Asagidakilerden hangisi Windows’un genel
6zelliklerindendir?

A) Gorsel bir isletim sistemi olmasi

B) Grafik tabanh bir isletim sistemi olmasi

C) Herhangi bir islemin birden c¢ok yontemle
yapilabilmesi

D) Hepsi

54. Asagidakilerden hangisi dogrudur?

A) Dosya silinse bile, dnceden olusturulan kisa
yolu kullanarak kurtarilabilir

B) Kisayol silindiginde, kisayolun gosterdigi
dosya silinemez

C) Dosya silindiginde, dosyayr  goOsteren
kisayollar da otomatik olarak silinir

D) Kisayolun adi degistirildiginde, kisayolun
gosterdigi dosyanin adi degistirilmelidir.

dersler

fiz
fiz ders notlan
fiz dosyalar
fiz adevler

mat
mat ders notlan
mat dosyalar

55. matedevier  yandaki sekilde bir klasor

semasl gorilmektedir. Fiz klasori segili
durumda iken klavyeden Delete tusuna
basildiginda asagidakilerden hangisi olur?

A) Sadece Fiz klasori silinir. Altindaki Gg klasér
Dersler klasoriine baglanir.

B) Sadece Fiz klasori silinir. Altindaki Gg klasor
istege bagli bir baska klasore baglanir.

C) Fiz klasoru ve altindaki tg klasor birlikte silinir.

D) Fiz ve mat klasorleri ile altlarindaki tiim
klasorler silinir.

56. I. Baglat+R ile c¢alistir acilip notepad
yazilarak Not Defteri programi ¢alistirilir
Il. Baslat menisiinden  Programlardan,
Donatilar bélimiinden Not Defteri segilip tiklanir.
Il Bos bir alanda fare sag tusu menusi acilp
yeni menisliinde Metin Belgesi segilip tiklanir.

Yukarilardan hangisi ile bir Not Defteri programi
¢alistirilamaz?

A) 1l

B) |

c)

D) Hepsiile calistirilabilir.

Yanda gordiigiiniiz simge,
asagidakilerden hangisine aittir?

A) licinde belge olan klasér

B) Sikistirihirmis klasor

C) Bilgisayara kayith kitap listesi
D) Silinmis klasor

58. Disk  Birlestiricisi  asagidaki islemlerden
hangisine aittir?

A) Birden fazla diski tek disk gibi kullanmayi,
boylece bilgilere daha hizli ulagsmayi saglar

B) Birden fazla parcaya bolinmis diskleri (C: D:
gibi), tek disk haline getirmeyi saglar.

C) Disklerin daha verimli ¢alisabilmesi igin
parcalanmis verileri yeniden diizenler.

D) Disk, CD, Flash Bellek gibi farkh yan bellek
alanlarini tek disk birlestirmeyi saglar.

59. Windows gezginin sol penceresindeki bir
klasoriin oniindeki “-“ isaretinin anlami nedir?

A) Klasorin alt klasérleri de vardir su an
ekranda gortinmektedir



60.

61.

62.

63.

64.

B) Klasoriin alt klasorlerde vardir su an ekranda
gorinmemektedir.

C) Klasoérin alt klasérleri bulunmamaktadir.

D) Klasor sadece okunabilir 6zelliktedir.

Asagidaki web adreslerinden hangisi bir askeri
kurumun web adresi olabilir?

A) www.anadolu.edu.tr
B) www.anadolu.mil.tr
C) www.anadolu.ask.tr
D) www.anadolu.gov.tr

Asagidaki mail adreslerinden hangisi hatalidir?

A) Bilgi@bcd.com
B) Bilgi@bcd.net
C) Bilgi@com.com
D) Bilgi@com.tr

*"r,,, Internet Secenekleri

o —
=

Denetim masasinda
bulunan internet secenekleri ile asagidakilerden
hangisi yapilamaz?

A) Onceden gezilen sayfalarin kalinti bilgileri,
gbzatma gecmisleri silinebilir.

B) Mail gonderme ve alma ayarlari yapilabilir.

C) Internet Explorer icin acilis sayfasi ayarlari
degistirilebilir.

D) internet Giivenligi ayarlari yapilabilir.

internet sayfalarinda siirekli kullanilan www
kisaltmasinin  actk  adi,  asagidakilerden

hangisidir?

A) World Wireless Web

B) Wonderful World Web

C) World Wide Web

D) Web World Win
Asagidakilerden hangisi bir internet
goriintileyici (browser) program degildir?

A) internet Browser

65.

B) internet Explorer
C) Chrome
D) Firefox

Kullanicinin izni ya da bilgisi dahilinde olmadan
bilgisayarin ¢alisma seklini degisir ve kendini
diger dosyalarin igerisinde gizlemeye c¢aligan
bilgisayar programlarina ne ad verilir?

A) Viris Programlari

B) Sistem Programlari

C) Bellek Programlari

D) Dosya Sikistirma Programlari

WORD

66.

67.

[] 4] Yandaki diigmelerin gorevi sirayla
asagidakilerden hangisidir?

A) Tablo kose ve kenarliklarini ayarla
B) Sayfa kose ve kenarliklarini ayarla
C) Sol, orta ve sag sekme secimi yap
D) Yaziyi sola, ortaya, saga yasli yaz

RagoBgH! AaCeGEHt AaCcGi AaCcGs Aa(,'

TMormal  Thrahk Yok Bashkl Baghk2  Konu Bagl..

Stiller Stiller
bolimiindeki Baslik 1, Baslik 2 gibi baslik stilleri
hangi amag i¢in kullanilir?

A) Belgeye ana ve ara baslik yazilacagi zaman
B) Otomatik
istendiginde

icindekiler tablosu olusturmak

C) Otomatik olarak bitiin paragraf bashklarinin
ayarlanmasi gerektiginde

D) Ozel
vurgulayici belgeler hazirlanmak istendiginde

baslik cesitleri olusturarak daha



http://www.anadolu.gov.tr/
mailto:Bilgi@com.tr

68.

69.

70.

71.

Bul ve Degistir

Bul Dedistir Git

Aranan: bilgi

Yeni deder; | bilgisayar|

Yukaridaki sekilde islem gergeklestirildiginde
asagidakilerden hangisi meydana gelir?

A) Word belgesindeki butiin “bilgi” kelimeleri
“bilgisayar” olarak degisir

B) Word
kelimeleri “bilgi” olarak degisir

belgesindeki  bitin  “bilgisayar”
C) Word belgesindeki bitin “bilgi” kelimeleri
“bilgi,bilgisayar” olarak degisir

D) Highbiri

Tablo kdse ve kenarlikl
Sayfa kdze ve kenarlikl

Sol, orta ve sag sekme
. - Yandaki resimde goriilen

sekilde blok alabilmek icin fare ile taramadan
once klavyeden hangi tus basili tutulmahdir?

A) Shift
B) Ctrl
C) Alt
D) Alt+Gr

T vandaki diigmenin goérevi nedir?

A) Belgedeki gizli
karakterleri) goster/gizle digmesidir

digmeleri (basilmayan

B) Satir sonlarini géster/gizle diigmesidir

C) Metni saga yasl ve tersten gostermeyi ve
tekrar eski haline getirmeyi saglayan
digmedir

D) Secili alandaki tim nesneleri isaretlemeyi
saglayan diigmedir

Yandaki
tabloya satir eklemek icin asagidakilerden

hangisi yapilmalidir?

A) Tablo icerisinde sag tus — hiicre hizalama
B) Tablo icerisinde sag tus — tablo ¢iz

72.

73.

74,

C) Tablo icerisinde sag tus — hiicreleri bol — alta
ya da Uste satir ekle

D) Tablo igerisinde sag tus — ekle — alta ya da
Uste satir ekle

imlecin bulundugu béliimden itibaren belgenin
kadar yapan tus
kombinasyonu asagidakilerden hangisidir?

sonuna segcim islemi

A) Shift — End

B) Shift — Ctrl— End
C) Shift — Ctrl — Asagi ok
D) Shift — Asagi ok — End
Word’de vyeni bir

kisayol olusturmak igin

yapilacak islem asagidakilerden hangisidir?

A) Office Word
Ozellestir-Klavye kisayollari

digmesi - segenekleri-

B) Office diigmesi — Word sec¢enekleri —Klavye
kisayollari

C) Office — Word secenekleri — Gelismis —
Klavye kisayollari

D) Office digmesi - Word
Kaynaklar — Klavye kisayollari

secenekleri —

]

1. Cizim 2.Cizim

Asagidakilerden hangisi 1.¢izimi, 2.cizim gibi

yapmamizi saglamaktadir?

A) Cizim
kenarliklarini ayarla

Uzerinde sag tus-otomatik sekil

B) Cizim (izerinde sag tus —otomatik sekli
bicimlendir-Saydamli arttir

C) Cizim Uzerinde sag tus-grup-gruplandir

D) Cizim Uzerinde sag tus-kopri



75.

76.

77.

78.

6
4 W Seril
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%’b %’b %’b %’b

Yukaridaki grafikte goriinen serilerin yoniini
solda goriintiilemek icin asagidaki hangi menii
kullanilmahdir?

A) Grafik araglari — Tasarim — Verileri Dlizenle

B) Grafik araglari — Tasarim — Grafik Tirln(
Degistir

C) Grafik araglari — Bicim — Metin Kaydirma

D) Grafik araglari— Dlizen — GOsterge

“Yeni belge olustur”, “Yazdir”,” Dosya ag” ve
“Baski islemlerinin kisa yollari,
sirasiyla asagidakilerden hangisidir?

on izleme”

A) CTRL+Y, CTRL+K, CTRL+D, CTRL+F2
B) CTRL+O, CTRL+S, CTRL+N, CTRL+P

C) CTRL+N, CTRL+P, CTRL+O, CTRL+F2
D) CTRL+P, CTRL+F2, CTRL+O, CTRL+S

Asagidaki agiklamalardan hangisi yanhstir?

A) Metin icinde CTRL+SOL tus tiklamasi ile
istenilen bir yere imleci gotlirmek icin Képri
kullanihr

B) Metin icinde istenilen bir yere Kopri ile
ulasmak icin yer isaretleri konulur

C) Baslik stilleri ayni zamanda Yer isaretleridir

isareti

D) Metne kopri eklemek icin Yer

kullanilmak zorundadir

Ocak

Yandaki
tabloda bulunan “Ocak” kelimesinin yo6niini
degistirmek asagidakilerden  hangisi
kullanilmalidir?

icin

A) Tablo Araglari —Tasarim
B) Tablo Araglari — Diizen — Otomatik Sigdir
C) Tablo Araglari — Dizen — Metin Yoni
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79.

D) Tablo Araglari — Diizen — Hiicreleri bol

Tarih, sayfa numarasi, firma adi, kitap adi gibi
bazi bilgilerin tiim sayfalarda otomatik olarak
¢ikmasini saglamak icin asagidakilerden hangisi
kullanilir?

A) Aciklama

B) Metin kutusu

C) Fligran

D) Alt Bilgi — Ust Bilgi

80. = Simgesinin kisa yolu asagidakilerden
hangisidir?
A) Ctrl+O
B) Ctrl+F2
C) Ctrl+N
D) Ctrl+z
£
81. Bagvurular sekmesinde yer alan
Resim Resim Yauzisi Ekle diigmesinin
Yazisi Ekle kullanim amaci asagidakilerden
hangisidir?
A) Resimlere aciklayici yazilar ekleme
B) Belgedeki resimlere otomatik numara verme ve
otomatik sekiller tablosu olusturma
C) Resim yazisi fontunda yazi yazma
D) Resimlerin Gzerine yazi ekleme, eklenen yazilari
degistirme ve silme
82. Alanlar, bashk ve yazar gibi belge o6zellikleri

veya olusturdugunuz herhangi bir ©nceden
bicimlendirilmis metin pargasi gibi yeniden
kullanilabilir igerik parcalari ekleyen bolim

asagidakilerden hangisidir?

A) Metin kutusu
B) Kopri

C) Hizh pargalar
D) Smart Art



83.

84.

85.

86.

87.

“Ortala” , “Kaydet”, “Dosya a¢” ve “Yaziy italik
yap islemlerinin  kisa
asagidakilerden hangisidir?

”

yollar, sirasiyla

A) Ctrl+R, Ctrl+S, Ctrl+O, Ctrl+T
B) Ctrl+0, Ctrl+S, Ctrl+N, Ctrl+P
C) Ctrl+N, Ctrl+S, Ctrl+O, Ctrl+P
D) Ctrl+P, Ctrl+K, Ctrl+O, Ctrl+S

2. Sekil
||||||||||||||||||‘ nnmn

1 Sekil
i

Yukaridaki 1. Sekilde sutunlar arasina cizgi

eklenmemistir. 2. Sekilde araya cizgi
konulmustur.
Situnlarda araya ¢izgi olusturmak igin

asagidaki hangi yol izlenmistir?

A) Sag tus — Paragraf

B) Sag tus — Araya cizgi koy

C) Sayfa Duzeni— Siutunlar — Diger sttunlar
D) Sayfa Diizeni— Yonlendirme

v | Yok
Sarekli
Her Sayfayi Yeniden Baslat
Her Bolamad Yeniden Baslat

Gecerli Paragrafta Gosterme

Satir Mumaralandirma Secenekleri... Yanda gﬁrﬁnen

b6liim asagidaki meniilerden hangisine aittir?

A) Satir numaralari

B) Sag tus—Kesmeler
C) Heceleme

D) Gozden gegir

Belgeye sayfa, béliim ve satir sonlari ekleyen
boliim asagidakilerden hangisidir?

A) Heceleme
B) Basvurular
C) Kesmeler
D) Postalar

Belgeye yaziciya gonderirken asagidakilerden
hangisi yapilamaz?

88.

89.

90.

91.

A) Sadece istenilen

ayarlanabilir

sayfanin  yazdirilmasi

B) istenilen sayida sayfa bir sayfaya sigdirilarak
yazdirilabilir

C) Birden fazla kopya vyazdirilacagi zaman,
sayfalarin harmanlanmasi yapilabilir

D) Birden fazla yazici varsa, istenilen yazicinin

secimi ayarlanabilir
Letter
21,59 ¢m % 27,94 cm

Legal
21,59 ¢m % 35,56 cm

Executive
18,41 em x 26,67 cm

[T O R

A5

J 148 mx2lcm
Yanda

asagidakilerden hangisi icin kullanilir?

goriinen boélim

A) Sayfa kenar boslugu ayari icin
B) Satir araligi secenegi icin

C) Sayfa boyutu ayari icin

D) Satir numarasi eklemek igin

"

Belgeye Resim Filigran’” eklemek igin

asagidaki boliimlerden hangisi kullaniimalidir?

A) Sayfa dlzeni — Sayfa rengi

B) Sayfa diizeni— dolgu efektleri
C) Sayfa dizeni - Filigran

D) Ekle —Resim

Otomatik diizeltme seceneklerine asagidaki
yollardan hangisiyle ulasilir?

A) Office diugmesi -
Ozellestir

Word secenekleri -

B) Office digmesi — Word segenekleri —Gelismis

C) Office digmesi — Word secenekleri —Goriinti

D) Office digmesi— Word segenekleri — Yazim
denetleme

Hizh erisim ara¢ gubuguna komut eklemek igin
asagidaki yollardan hangisi kullanilmahdir?

A) Office digmesi — Word secenekleri —
GOrinum



92.

93.

94.

B) Office diigmesi — Word secenekleri —
Ozellestir

C) Office digmesi—Word secenekleri —
Eklentiler

D) Office diigmesi — Word secenekleri —
Kaynaklar

=T0= =

- 7 Yandaki
islemlerden hangisini yapmayi saglar?

diagmeler,

A) Paragraf girintilerini ayarlamayi saglar

B) Tablo icin deki yazilarin tablo cizgilerine
yakinligini ayalar

C) Rakamlarin sola veya saga yasli olarak
yazilmasini saglar

D) Yatay cizilecek cubuk grafiklerinin yerlesim
yerlerinin degistirilmesini saglar

Yandaki

birden fazla sayfayr bir arada gormek icin

asagidakilerden hangisi kullaniimaz?

A) Ctrl tusu farenin

cevirmek

basiliyken

B) Durum satirinin sag alt kosesindeki —(kuglt)

ve + (blylt) digmeleri kullanmak

C) Gorinim sekmesinden Yakinlastir diigmesi

kullanilarak

D) Gorinim sekmesinden TimiinG yerlestir

kullanilarak

Bir paragrafi bloklamak igin asagidakilerden

hangisi yanlistir?

A) Paragraf basina tiklanir, paragraf sonuna fare
goturalur, shift tusu basih tutularak tekrar

tiklanir

B) Paragrafin basinda iken Shift+ Ctrl+AltOk

tuslarina basilir
C) Paragrafa farenin sol tusu ile iki kez tiklanir

asagidaki

sekilde

tekerlegini

12

D) Paragrafa farenin sol tusu ile (¢ kez tiklanir



95.

96.

97.

98.

99.

I~ 0 vandaki iki digmenin

amaclari, asagidakilerin hangisinde dogru sira

ile verilmigtir?
A) Resmi sola dondir — Resmi bas asagi dondur
B) Sayfayi sola cevir — Sayfayi saga cevir

kullanim

C) Gerial - Yenile

D) Sola kivrimli ok ¢iz — ucu ok seklinde daire ¢iz

Sayfanin belirli bir pargasi goériiniir kalirken,
kalan béliimlerinin kaydirilmasini saglayan yer
asagidakilerden hangisidir?

A) Tumini yerlestir
B) Yeni pencere a¢
)
D) Secimiyakinlastir

Bolumleri doldur

Nesnelerin tek tek se¢cimine yardimci olmak
ve bu nesnelerin diizenini ve goériniirliginii

degistirmek icin kullanilan yontem
asagidakilerden hangisidir?
A) Secim boélmesi

B) Hizala
C) GOrlinim

D) Gruplandir

- F

C D E

-‘ Yandaki tabloda

her bir hiicreye yazilan “X” harfi icin o
hiicrenin dolgu rengini kirmizi yapan béliim
asagidakilerden hangisidir?

A)
B) Tablo olarak bigimlendirme
C) Veri

D) Ozel tablo

Kosullu bigcimlendirme

ikinci satirdaki siitun bashklari, aynm hiicreye
iki satir yazilacak sekilde ayarlanmistir. Bir
hiicreye birden fazla satir girebilmek igin
kullanilan yontemlerden

asagidakilerden biri degildir?

hangisi,

A) Satir bitiminde Enter tusuna basilir

13

EXCEL

100

B) Ayni hicrede alt satira geg¢mek igin
Alt+Enter tuslarina basilir
C) Hiicre Bigimlendir — Hizalama — Metin

Kaydir isaretlenir

D) Giris sekmesindeki — digmesi kullanilir

. Al hiicresinde 1200, A2 hiicresinde 1100, A3

hiicresinde1000, A4 hiicresinde 15 sayilari
vardir. Buna gore =ORTALAMA(A1:A3) isleminin
sonucu nedir?

A) 1200
B) 4800
C) 1100
D) 1000
A B
X
X
X X
X
X
101. * Yandaki tabloda B6 hiicresinde
=EGERSAY(A1:B5;"X”) formiilii yazilr islem
sonucu ne olur?
A) O
B) 7
C) 6
D) 4
102. 1. Hicrelere girilecek deger araliklari
belirlenebilir
1. Hiicre degerleri kontrol edilerek,
istenilen  kosula uyan hicrelerin  renkleri
degistirilebilir
Il. Bir formialu etkileyen hicreler ile
hicreden etkilenen formil hiicreleri oklarla

gosterilebilir

V. Bir grup hiticre secilerek ad verilebilir



107. 1.

Yukaridakilerden hangileri Excel ile yapilabilecek
islemlerdir?

A) 1-=11—=11
B) I-1IlI-1IV
C) nN=ni-1v
D) I-lI=lI-1IV

103. Excel ¢alisma sayfasinda Ctrl+End hangi islemi

gergeklestirir?

A) Tanimli en son satir ve siituna gider
B) A1 hiicresine gider

C) Sayfanin en alt en sag hiicresine gider
D) Satir sonuna kadar seg¢im yapar

A B C D

1 12 32 45 26
104. * = n =z 15 Yandaki tabloya
gore =CARPIM(MIN(A1:D2);MAK(A1:D2))
fonksiyonu ile elde edilecek  deger,

asagidakilerden hangisidir?

A) 56
B) 0

C) 495
D) ###

105. Sayfada degisiklik yapildik¢a belirli hiicrelerin

degerlerini izleye béliim  asagidakilerden

hangisidir?

A) Hata denetimi

B) Formdiilleri goster
C) Veri

D) Gozcl bolmesi

A B C
1 1,256 =ASAGIYUVARLA(A1L;0) Yandaki

islemin sonucu asagidakilerden hangisidir?

A) 2
B) 1,2
o
D) 1

Ctrl+Page Down : Bir sonraki sayfaya ge¢
Il. Ctrl+End : Tanimli en son hiicreye git
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M. Ctrl+AltOk Bulunulan  hiicrenin
altindaki stitunda en son dolu/ilk dolu hiicreye git
V. Ctrl+Home : Tablonun ilk dolu hiicresine
git
Yukaridaki Excel kisa vyollarindan hangisi
yanhistir?
A) |
B) Il
C) IV
D) Il
A B C D

108 1 60 70 80 [EESER(ORTALAMA({AL;C1)=50;"GECTI";"KALDI'}
Yukaridaki islemin sonucu asagidakilerden
hangisidir?
A) #it
B) KALDI
C) 210
D) GECTI

109. Bir formiilde kullanilan $A4 hiicre adresinin

anlami, asagidakilerin hangisinde dogru olarak

verilmigstir?
A) A4 hicresinde adresi mutlak adres
yapilmistir,  formil  kopyalansa  adres

degismeyecektir

B) Sadece A situnu mutlak adres yapilmistir,
formil kopyalansa sayr degisir sltun
degismez

C) Sadece 4.satir mutlak adres vyapilmistir,
formil kopyalansa satir degismez sltun
degisir

D) Formiilde hiicre adresi yanhs yazilmistir.
Bundan dolayr formilin yazildigi hicreye

#AD! Yazar.

110. Secili satirin en sol siitununda bir deger

arayarak, bulursa istenilen siitunda karsiligini
dondiiren formiil asagidakilerden hangisidir?

A) DUSEYARA
B) YATAYARA
C) ARA



D) VSECSAY

A B C D E F
1 | 30812065
2 | :BmLEéTiR_ (SAGDAN(AL;3);"/";SOLDAN(AL2))

111. °
A1l hiicresinde 30812065 yazili iken 1 hiicresine

=BiRLESTIR(SAGDAN(A1;3);”/”;SOLDAN(A1;2))
formiilii yazilirsa islemin sonucu ne olur?

A) 06/30

B) 065/30

C) 308/30

D) 30812065
112. =KUCUK(A1:A10;4) komutu
hangisini yapar?

asagidakilerden

A) Al ile A10 hicreleri arasindaki sayilarin en
klglk olanini getirir

B) Al arasindaki
dordiincl en kiiglik olanini getirir

ile A10 hdicreleri sayllarin

C) A1l ve A10 hiicrelerini karsilastirir. ikisinden
hangisi kliclikse onu getirir

D) A1 ve A10 hicreleri arasindaki en kiglk dort
tanesini getirir

20
30
4 40
113. > 20 Secili olan hiicrenin

degerinin hangi hiicreleri etkiledigini gosteren
oklar hangi béliimden goriintiilenir?

A) Etkilenenleri izle

B) Etkileyenleriizle

C) Formdlleri goster

D) Formiilleri degerlendir

B E=
i
LE

Gruplandir
114. - Yandaki

asagidakilerden hangisidir?

diigmenin gorevi

A) Hiucreye gecersiz veri girilmesini engeller
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B) Excel hiicrelerini farkh situnlara boler
C) Hicre
daraltilmalarini ve genisletebilmelerini saglar

araligini birbirine baglayarak

D) Formiilleri ayri ayri degerlendirmemizi saglar

115. Excel sayfalari arasinda gegis yapmayi saglayan
kisa yol asagidakilerden hangisidir?

A) PageUp — PageDown

B) Ctrl+PageUp — Ctrl+PageDown
C) Ctrl+SolOk — Ctrl+SagOk

D) Alt+SolOk — Alt+SagOk

116. Bir hiicreye formiil yazarken = veya + isareti ile
formiile baslanir. C3 hiicresine formiil yazarken
= isaretine basildiktan sonra A3 hiicresinin
adresini formiile eklemek icin asagidakilerden

hangisi yapilamaz?

A) Fareile A3 hiicresine tiklanir

B) Klavyeden sol ok tusuna iki kere basilir

C) Klavyeden A3 karakterleri yazilir

D) Fare ile A stutun bashigina ve 3 satir basligina
tiklanir

117. Asagidakilerden hangisi yanlis hiicre adresi
gosterimidir?
A) [Kitap 1]SayfallA4
B) [Kitap 1]SayfallSAS4
C) SayfallAd
D) SayfalSAS4

A B c
1 10 30]
2 25 a0)

118. 3 Yandaki
tabloda C1 hiicresine =ETOPLA(A1:B2;”>=25")
yazilirsa sonug ne olur?

A) 70
B) 105
C) 95
D) 40



119.

120.

A B C
Ad Soyad Ad Soyad
Ali Beyaz
Hasan Kara

E=I TR N I

Ayse San

5 |Zeynep Mavi Yandaki
tabloda A siitununa ad soyad bilgileri birlikte
girilmistir. A siitunundaki herkesin sadece bir adi
ve bir soyadi wvanr (iki isimli kimse
bulunmamaktadir). A situnundaki bilgilerin
sadece adlarinin B siitununa ve soyadlarinin C
sitununa toptan aktarilmasini saglamak igin

asagidakilerden hangisi yapilmalidir?

A) Metni sttunlara dénustir

B) Tabloyu iki tabloya bol

C) Tek tek ad ve soyadlari kopyalayarak B ve C
stununa yapistir

D) A2:A5 arasi sltun secilir, secimin sag alt
kdsesindeki “Doldur” (Siyah +) farenin sol
tusu ile tutulup cekilerek B ve C situnlarina
surdklenir

1 ock  |gubat |mart ai el fase

2ali 1 Il # — oizk 1 JE] #
3 veli i 5 B subat 7l 55 i
4 ayge i i ] mart El E 7

A1:A4 arasindaki tablonun, sekilde okla
gosterildigi gibi satirlarin siitun, siitunlarin satir
olarak degistirilmesi isteniyor. Bunun igin
asagidaki islemlerden hangisi yapilmalidir?

A) Butiln degerler tek tek tabloya yazilir

B) Metinsel fonksiyonlar kullanilarak yeni tablo
olusturulabilir

C) A1:D4 tablosu kopyalanir, F1 hiicresi segilir,
yapistir isaretlenip sirayi degistir isaretlenir

D) A1:D4 tablosu kopyalanir, F1:14 hiicresi segilir,
ozel yapistir secilir

CEVAP ANAHTARI
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1 |C 51 |C 101 | C
2 | A 52 |D 102 | D
3 |C 53 |D 103 | A
4 | C 54 |B 104 | C
5|D 55 | C 105|D
6 | D 56 |D 106 | D
7 | C 57 |B 107 | C
8 | A 58 |C 108 |D
9 | C 59 |A 109 |B
10| B 60 |B 110 |A
11| B 61 |D 111 |B
12| A 62 |B 112 |B
13| B 63 |C 113 |B
14| B 64 |A 114 | C
15| B 65 |A 115|B
16| D 66 |C 116 |D
17| A 67 |B 117 |D
18| B 68 |A 118 |C
19| D 69 |C 119 |A
20| B 70 |A 120 | C
21| C 71 |D
22| C 72 |B
23| A 73 |A
24| B 74 |B
25| B 75 |D
26| D 76 | C
27| C 77 |D
28| A 78 | C
29| C 79 |D
30/ D 80 |B
31/ B 81 |B
32| C 82 |C
33| A 83 |A
34| C 84 |C
35| A 85 |A
36| D 86 |C
37| B 87 |B
38| C 88 | C
39| B 89 |C
40| C 90 |D
41| B 91 |B
42| C 92 |A
43| B 93 |D
44| D 94 | C
45| D 95 |C
46| D 96 |C
47| B 97 |B
48| A 98 |A
49| A 99 |A
50| A 100 | C




