BILGISAYARA GIRIS

1.

l. BiT =0 ve 1 rakamlar
Il. Byte=01234567
1. Kilobyte = 1024 Bit

Yukaridaki agiklamalardan hangileri dogrudur?

A) I-1l

B) I-1—1l
C) Yalnizcall
D) Yalnizca lll

Asagidakilerden hangisi bilgisayardaki girig
cikis birimlerinin gérevlerinden biridir?

A) Bellek ile islemcilerin baglantisini saglamak
B) Verilerin ve sonuglarin  saklanmasini

saglamak

C) islemciden elde edilen sonuclari ana bellege
aktarmak

D) Kullanici ile bilgisayar arasindaki baglantiyi
saglamak

Asagidaki yazici  Ozelliklerinden  hangisi
yanhstir?

A) Laser yazicilarin yazma hizi cpm (character
per minute — dakikada yazilan karakter
sayisl ) ile gosterilir

B) Fatura dokimi gibi ayni anda birden fazla
kopyali c¢ikti almak icin dot matrix (nokta
vurslu) printer kullanilir

C) Ink Jet (mirekkep puskirtmeli) ve laser
yazicilarda laser kalitesini dpi (dot per inch —
1 inch basina disen nokta sayisi) degeri
gosterir

D) Yerel ag Gzerindeki kullanicilar, paylasima
acllmis tim yazicilara dokiim génderebilir

Asagidaki siklardan hangisi dogrudur?

A) Kisa yolu olusmayan program c¢alismaz

B) Kisa yolu silinen bir programin kaynak
programi ¢alismaz

C) Kisa yolu olusan bir programin kisa yolu
silinirse kaynak program calisir

D) Kisa yolu olusan bir programin kisa yolu
silinirse kaynak programda silinir

Asagidakilerden  hangisi uygulama(PAKET)
yazilimini ifade eder?

A) Yazilan kaynak programi makine diline
ceviren programdir

B) Belirli bir amag igin Uretilmis sistem yazilimi
altindaki programdir

C) Bilgisayar ile kullanici arasindaki iletisimi
saglar

D) Bilgilerin kalici olarak depo edilmesini saglar

.......... Temel Giris — GCikis, hesaplama ve
kontrol islemlerini yiiriiten tinitedir.
Barindirdigi emirler ile diger birimleri ¢aligtirir
ve denetler. Bosluga asagidakilerden hangisi
gelmelidir?

A) HDD
B) CPU
C) Ram
D) Kasa

Asagidakilerden hangisi giris birimlerinden
biridir?

A) Fare
B) Yazic
C) Ekran
D) islemci

Asagidakilerden hangisi laser yazic ile ilgili
ozellik degildir?

A) Cikti kalitesi yuksektir

B) Yuksek hizda galisir

C) Satir yazicisi olarak da adlandirilir

D) Sayfa basina maliyeti en ucuz yazicidir

Asagidakilerden hangisi kapasite  birimi
degildir?

A) Bit



10.

11.

12.

13.

B) Byte
C) Terabyte

D) Bios

l. T (Wireless)
. (@) (Wireless)
M. (BlueTooth)
Iv. *<= (USB)

Yukaridaki simge ve agiklamalardan hangileri
dogrudur?

A) T-1-1=1V
B) Il-M—1IV
C) I-1—1i
D) I-M=1IV

Asagidakilerden  hangisi  klavyedeki yon
tuslarindan birisi degildir?

A) Home

B) Insert

Q) Page Down
D) End

I. EXE:Adiyla ¢cahstirilabilir dosyalarin uzantisi
II. DOCX : Not defteri dosyalarinin uzantisi

[Il. XLS : Excel dosyalarinin uzantisi

IV. PPT : Power Point dosyalarinin uzantisi

V. PDF : WordPad dosyalarinin uzantisi

Yukaridaki agiklamalardan hangileri dogrudur?

A) =11l

B) ll—lll—1IV
Q) l-Iv-Vv
D) I-1lI—1IV

Bilgisayarin kapatma (power) digmesini
kullanmadan yeniden agilmasini saglayan
makinanin iizerindeki tus hangisidir?

A) Makinenin tzerindeki RESET tusu
B) Klavyenin tzerindeki ENTER tusu
C) Makinenin tzerindeki TURBO tusu
D) ESCtusu



14. Asagidakilerden hangisi isletim sistemi

yazilimini ifade eder?

A) Yazilan kaynak programi makine diline
geviren programdir

B) Belirli bir amag igin Uretilmis sistem yazilimi
altinda galisan programdir

C) Bilgisayar ile kullanici arasindaki iletisimi
saglar

D) Bilgilerin kalici olarak depo edilmesini saglar

15.

Asagidakilerden hangisi kagit iizerindeki bilgiyi
bilgisayara aktaran donanim birimidir?

A) Printer
B) Tablet
C) TouchPad
D) Scanner

WINDOWS iSLETIM SISTEMi VE BELLEK HiZMET PROGRAMI

16.

17.

18.

19.

\;)Q

altinda bulunan program,

Yandaki simgesi goriilen ve Donatilar
asagidakilerden
hangisidir?

A) Cut—Kes

B) Paint — Cizim programi

C) Cancel Connection — Ag Baglantisini Kes
D) Snipping Tool — Ekran Alintisi Araci

l. Ctrl + Tab: Sekmeler arasi gecis yap

Il. Alt + Tab: Agik programlar arasi gegis yap
Il Ctrl +F4: Aktif pencereyi kapat

V. Alt + F4: Aktif programi kapat

Yukaridaki agiklamalardan hangisi dogrudur?

A) 1-1l-1V

B) -1V

C) =M=V

D) I=l=1-=IV

@ Yandaki simgenin islevi agsagidakilerden
hangisidir?

A) Yardim penceresinin agilmasini saglar

B) Kullanilan editore soru isaretinin basiimasini
saglar

C) Masalistline soru isareti resmini koyar

D) Programlarda hata olustugunda ekranin
ortasinda gorintilenir

Bellekte ¢alisan uygulamalar, CPU kullanimi,
Bellek kullanimi; Ag iletisimi, Kullanicilar gibi

20.

21.

22,

bilgilere dogrudan ulagsmak igin asagidaki
programlardan hangisi kullanilir?

A) Gorev Yoneticisi

B) Program Ekle/Kaldir
C) Bilgisayarim

D) Sistem

e +E (Baslat + E) tus bilesimi

asagidakilerden hangisini yapar?

A) Masadstiine gegmeyi saglar

B) Baslat mensini acgar ve E harfi ile baslayan
programa konumlanir

C) Windows gezgini programini agmayi saglar

D) Sadece baslat menisiinii agmayi saglar

Windows gezgininde (Windows explorer) bir
klasorii (folder) klavyeden Ctrl tusuyla basili
tutup farenin sol tusuyla siiriikleyip baska bir
suriiciiniin lizerine birakirsak sonug ne olur?

A) Tasima, Kopyalama, iptal seceneklerinin
oldugu meni goriintilenir

B) Fare ile sirlklenen klasér, hedef klasére
tasinir

C) Fare ile suruklenen klasor, hedef klasore
kopyalanir

D) Fare ile slriklenen klasériin kisa vyolu,
hedef klasorde olusur

Not Defteri programinda
hangisi yapilamaz?

asagidakilerden



23.

24.

25.

26.

27.

A) Yaz rengi degistirilebilir

B) Yazi bicimi (fontu) degistirilebilir

C) Yazi boyutu buyataltp kiigtlttlebilir

D) Ekrana sigmayan satirlarin bir alt satirda
gorintilenmesi saglanabilir

»

i Yandaki kisa yol simgesi hangi programa
aittir?

A) Paint

B) Hesap makinesi
C) WordPad

D) Not defteri

Sadece Windows kurulu bir bilgisayarda, renkli
yazi yazmak, yazi igine resim koymak, madde
imleri kullanmak, gerektiren bir dokiiman
hazirlanmak isteniyor. Bunun igin asagidaki
programlardan hangisi kullanilmalidir?

A) Not defteri
B) Paint

C) WordArt
D) WordPad
Asagidaki programlardan hangisi, standart
Windows kurulumu ile Donatilar bdliimiine
yerlesen programlardan biri degildir?

A) Esitleme merkezi

B) Program ekle/kaldir

C) Uzak masaisti baglantisi
D) Biyiteg

Windows’ta Fare — Klavye — Sistem — Program
Ekle/Kaldir vb. uygulamalarin vyer
pencere asagidakilerden hangisidir?

aldig

A) Windows Gezgini

B) Bilgisayarim simgesi
C) Geri dontsim Kutusu
D) Denetim Masasi

Asagidakilerden hangisi, Denetim Masasi’ndaki
Fare programi ile yapilamaz?

28.

29.

30.

31.

A) Kablosuz fare tanimlamasi yapilir
B) Digme ayarlari degistirilebilir

C) Fare isaretgisinin  goérinim  temalar
degistirilebilir

D) Ctrl tusuna basildiginda fare isaretgisinin
bulundugu yerde dalga goruntisi

olusturulabilir

Kisa yollara iliskin agagidaki agiklamalardan
hangisi yanhgtir?

A) Kisa yollar sadece masadstiinde olusturulur

B) Kisa yol silindiginde orijinal dosya silinmez

C) Klasorler icinde kisa yollar olusturulabilir

D) Kisa yol kopyalandiginda orijinal dosya
kopyalanmis olmaz

I :Kes
Il :Kopyala
[ :Yapistir

Yukaridaki
sirasiyla hangi segenekte verilmistir?

islemlerin kisa vyollar, dogru

A) Ctrl+C - Ctrl+X - Ctrl+V
B) Ctrl+V - Ctrl+X - Ctrl+C
C) Ctrl+X - Ctrl+V - Ctrl+C
D) Ctrl+X — Ctrl +C- Ctrl+V

Aktif programin pencere bandina farenin sol
tusu ile cift tiklamak, asagidaki islemlerden
hangisini yapar?

A) Asag geri getir — ekrani kapla digmesi gibi
calisir

B) Programi simge durumuna getir digmesi
gibi calisir

C) Programi kapat diigmesi gibi calisir

D) Pencerenin yon  tuslariyla hareket
ettirilmesini saglar

Windows oyunlarinin baglat meniisiinde

goriuntiilenmemesi isteniyor ise,

asagidakilerden hangisi kullanilmalidir?

A) Sistem
B) Program Ekle/Kaldir



32.

33.

34.

35.

C) Giuvenlik Duvari
D) Goranim Ayarlari

Bir dosya lizerinde asagidakilerden hangisi
yapilamaz?

A) Dosya adinda _(alt tire) kullanilabilir

B) Dosya adinda ? (soru isareti) kullanilabilir

C) Dosya kalici olarak (geri déniistim kutusuna
atilmadan) silinebilir

D) Dosya Oznitelikleri (sadece okunur gizli)
degistirilebilir

Adi bilinmeyen Word dosyalarini aramak igin

arama béliimiine asagidakilerden hangisi

yazilmalidir?

A) *.word

B) *.doc

C) ?.doc*

D) Word*.doc*

Windows

Asagidakilerden hangisi

kurulumundan gelen bir program degildir?

A) Windows Gezgini
B) Wordpad

C) Paint

D) Word

Gelismis Ayarlar

Dosyalar ve Klasorer -
Basglk qubugunda tam yolu gérintdle (Yalnizca klasik tema)
| Bilgisayar klasdrindeki bog siricllen gizle
Bilinen dosya tlrded igin uzantlan gizle
Gizli dosya ve klasorer
Gizli dosya, klasdr ve siniciler goster
@ Gizli dosya, klasor veya suniculer gosterme

m

Yukaridaki sekilde goriilen ayarlara ulagmak
icin asagidakilerden hangisi kullanilir?

A) Klasor secenekleri

B) Dosya segenekleri

C) GoOrunum secenekleri
D) Givenlik ayarlari

36.

37.

38.

39.

40.

Bilgisayarin korsan saldirilardan ve zararli

yazihmlardan  korunmasi igin  Denetim

Masasindaki hangi program kullanilmalidir?

A) Windows Guivenlik Duvari
B) Windows Update

C) Bolge ve Dil Segenekleri
D) Program Ekle/Kaldir

Asagidakilerden hangisi yanhstir?

A) Paint resim WordPad

dosyasina yapistirilabilir

ile yapilan bir

B) Paint ile yapilan bir resim JPEG formatinda

saklanabilir

C) Paintile yapilan resim Not Defteri dosyasina
yapistirilabilir

D) WordPad iginden Paint c¢agrilabilir ve

yapilan ¢izim aninda WordPad dosyasinda
goriintllenir
Bir dosyayr geri donilisim kutusuna
gondermeden tamamen silmek i¢in kullanilan

kisa yol tusu hangisidir?

A) Shift+Delete
B) Ctrl+Delete
C) Delete

D) Alt+Delete

Asagidakilerden hangisi dogrudur?

A) Windows kurulusu ile vyiiklenen tarayici
Chrome adl tarayicidir

B) Windows kurulusu ile yiiklenen tarayici
FireFox adli tarayicidir

C) Windows kurulusu ile ylklenen tarayic
Windows Explorer adl tarayicidir

D) Windows kurulusu ile yiklenen tarayici
Internet Explorer adli tarayicidir

—_— .;.I. _j ‘?I
B + Yandaki araglar
WordPad kullanilan araglardir. Bu araglarin

adlari, dogru sirada asagidakilerden hangisinde
verilmigtir?



41.

42,

43,

44.

A) Resim — Paint cizimi — Tablo ¢izimi — Nesne
ekle

B) Cerceve — Paint ¢izimi — Tablo ¢izimi —
Nesne ekle

C) Resim — Paint — Tarih saat ekle — Cerceve

D) Resim — Paint — Tarih saat ekle — Nesne ekle

Asagidakilerden hangisi yanlistir?

A) Dosya adi icinde, klavyede bulunan tim
karakterler kullanilabilir

B) g ice klasérler olusturulabilir

C) Sdirtcller arasinda dosya ve klasor
aktarimlari, kopyalamalari yapilabilir

D) Ag kullanicilarinin  ortak kullanacaklari

klasorler, paylasima agilabilir

Windows’ta bir nesne segili iken F2 tusuna
basilirsa, asagidakilerden hangisi olur?

A) Nesnenin kopyasi ayni klasore gikarihr

B) Nesnenin ozellikleri penceresi acilir

C) Nesne, adi yeniden adlandiriimak {zere
hazirlanir

D) Nesnenin kisa yolu olusturularak

masaustlne bir kopyasi ¢ikartilir

Asagidakilerin hangisine dosya kopyalanip
yapistirllamaz?

A) Csdiricusi
B) D sdricusi
C) Belgelerim
D) Bilgisayarim

Klavyeden Ctrl tusu basili tutularak farenin
tekerlegi ileri geri hareket ettirildiginde hangisi

olusur?
A) Ekran gorintisi  yakinlastirihr  ya da
uzaklastirilir

B) Acik programlar arasinda gegis yapilmasi
saglanir

C) Ekran gorintliisi yakari ve asagl dogru
hareket ettirilir

D) Aktif program pencereleri arasinda gecis

yapilir

45,

46.

47.

48.

49,

Media Player
hangisini yapar?

programi, asagidakilerden

A) Gunlik haber sitelerine baglanir

B) Miizik ve film dosyalarini oynatir
C) Ses kayit islemlerini yapmayi saglar
D) Media oyun programini baslatir

I Disk birlestirme islemi
. RAM (Ana bellek) boyutu
Il. Ekran karti 6zellikleri

Yukaridakilerden hangisi bilgisayarin galisma
ve goriintiileme hizini etkiler?

A) =1l
B) I—1Il
C) I-1
D) I—1—1Il

Secili dosyalar flash bellege kopyalamak igin
asagidakilerden hangisi kullanilmaz?

A) Ctrl+X ve Ctrl+V

B) Ctrl+Cve Ctrl+V

C) Farenin sag tusu gonder

D) Farenin sol tusu surukle birak

Adi A ile baglayan biitiin Excel dosyalarini
aramak i¢in, arama alanina asagidakilerden
hangisi yazilmahdir?

A) *.xlIs veya * .xlsx

B) A.xls veya A.xlsx
C) xIsveya xlsx

D) A*.xls veya A*.xlsx

Masaiistii aktif durumda iken klavyeden Alt+F4
tusuna basilirsa, asagidakilerden hangisi olur?

A) Bilgisayar kapatilir

B) Masadlsti kapatilir

C) Bilgisayarin kapatilmasi penceresi
gorintilenir

D) Acgik olan tim programlar kapanir daha

sonra bilgisayar kapanir
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Windows yardim ekranini agmak i¢in hangi
fonksiyon tusu kullanilir?

A) F1
B) F2
C) F3
D) F4

l. Sol, Sag, Ust, Alt ok tuslari

Il. Home ve End tuslari

M. PageUp ve PageDown tuslari
V. Insert tusu

Yukaridaki klavye tuslarindan hangileri, Yon
tusu olarak adlandirilir?

A) T=11=1I
B) I—lI—1IV
Q) I-l-1V
D) I—l—=1l—=1V

Bir editorde, imleci

ilerletmeyi

kelime kelime saga
saglayan tus
asagidakilerden hangisidir?

kombinasyonu,

A) Alt + Sag ok

B) Sadece + Sag ok
C) Ctrl+Sag ok

D) Shift + Sag ok

Yandaki resimde goriilen klavye

tusunun gorevi agsagidakilerden hangisidir?

A) Ekrandaki her seyin yaziciya gdnderilmesini
saglar

B) Farenin sag tusunun gorevini yapar

C) Baslat mendsiinii acar

D) Aktif
gorintilenmesini saglar

program mendilerinin

Birden fazla se¢mek icin

asagidakilerden hangisi kullanilmaz?

dosyayi

A) Ctrl+A tuslarina basilir
B) Shift tusu basili tutularak yon tuslari ile
se¢cme yapilir

55.

56.

57.

C) Ctrl tusu basih tutularak farenin sol tusu ile
dosyalar tek tek segilir

D) Secilecek dosyalar farenin sol tusu ile tek
tek tiklanir

I. Windows : isletim sistemi

Il. Word : Kelime islemci program

lIl. Excel : Elektronik hesap tablo programi
IV. Power Point : Sunucu programi

V. Outlook Express : Mail alma ve génderme

programi

Yukardaki eslesmelerden hangisi yanlistir?

A) I
B) IV
C) Vv

D) Hepsi dogru eslesmedir
Asagidakilerden hangisi dogrudur?

A) Dosya silinse bile, 6nceden olusturulan kisa
yolu kullanilarak geri kurtarilabilir

B) Kisa yol silindiginde, kisa yolun gosterdigi
dosya silinmez

C) Dosya silindiginde, dosyayl gosteren kisa
yollarda otomatik olarak silinir

D) Kisa yolun adi degistirildiginde, kisa yolun
gosterdigi dosyanin da adi degistirilmelidir

Y\ |\ HPLaserdet 1100 xﬁ HP LaserJet 1100

Yukandaki yer alan vyazici simgeleri icin
asagidakilerden hangisi soylenebilir?

A) I Yazict paylasima agilmis Il.  Yazic
paylasima agilmamis
B) I. Yazici paylasima agilmamis Il. Yazici

paylasima agilimis

C) . Yazicl varsayilan olarak atanmis Il. Yazici
varsaylilan olarak atanmamis

D) I. Yazici ¢evrimdisi olarak ayarlanmis Il
Yazici ¢cevrimdisi olarak ayarlanmamis
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I Basglat + R ile galistir acilip notepad
yazilarak Not defteri programi galistirilabilir

1. Baglat -
béliimiinden Not defteri segilip tiklanir

1. Bos bir alanda fare sag tusu — Yeni
meniisiinden Metin belgesi segilip tiklanir

ile bir Not defteri

Programlar - Donatilar

Yukardakilerin hangisi
calistirllamaz?

A) |
B) Il
c) m
D) Hepsiile calistirilabilir

Yanda
asagidakilerden hangisine aittir?

gordigiiniiz simge,

A) Sikistirilmis klasor

B) icinde belgeler bulunan klasor

C) Bilgisayara kayith kitap listesi

D) Bilgisayardaki tim dokimanlar klasori

Disk Birlestiricisi
yapar?

asagidakilerin  hangisini

A) Birden fazla diski tek disk gibi kullanmayi,
bdylece bilgilere daha hizli ulagsmayi saglar

B) Birden fazla pargaya bolunmis diskleri (C:
D: gibi), tek disk haline getirmeyi saglar

C) Disklerin daha verimli ¢alisabilmesi igin
parcalanmis verileri yeniden diizenler

D) Disk, CD, Flash Bellek gibi farkli yan bellek
alanlarini tek disk gibi birlestirmeyi saglar

Windows Gezgini ile asagidakilerden hangisi
yapilamaz?

A) Bir diskin adi degistirilebilir

B) Bir disk, C: ve D: gibi iki parcaya ayrilabilir

C) Diskler Gizerinde birlestirme, hata ayiklama
islemleri yapilabilir

D) Bilgisayarda gereksiz yer kaplayan dosyalar
silinebilir

62

63.

64.

65.

WORD

B https://www.google.com.tr/

internet Explorer penceresinde yukaridaki

adres ¢cubugunun gorevi nedir?

A) Bilgisayarda bulunan yan bellek ortamlarini
goriintilemeyi saglar

B) Web sayfasinin adresini yazmamizi saglar

C) Agmak
yazmamizi saglar

istedigimiz ~ programin  adini
D) Higbir ise yaramaz
Asagidakilerden hangisi ortaégretim kurumu

oldugunu gosterir?

A) WWW.XXX.GOV.tr
B) www.xxx.k12.tr

C) www.xxx.mil.tr
D) www.xxx.edu.tr

Asagidakilerden hangisi dosya ve klasorlere ait
6zniteliklerden (attributes) degildir?

A) Sadece okunur (Read only)
B) Gizli (Hidden)

C) Sistem (System)

D) Ozel (Private)

internet sayfalarinda siirekli bulunan www

kisaltmasinin  agtkk adi  asagidakilerden

hangisidir?

A) World Wireless Web
B) Wonderful World Web
C) World Wide Web

D) Web World Win

R~a-|


http://www.xxx.gov.tr/
http://www.xxx.k12.tr/
http://www.xxx.mil.tr/
http://www.xxx.edu.tr/

66.
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69.

AaCcGi AaCeGg Aa(;

Bashk 1 Bashk 2 Konu Basl...

Yandaki
baslik formatlari, asagidakilerden hangisinde
yer almaktadir?

A) Yaz tipleri

B) Ust bilgi ve Alt bilgi
C) Stiller

D) Basvurular

Belgedeki belli bir yere siitun sonu sayfa sonu
veya boélim sonu eklemeyi saglayan komut
asagidakilerden hangisidir?

A) Ekle — Alan

B) Ekle —Sayfalar

C) Ekle — Sayfa numaralari
D) Sayfa diizeni — Kesmeler

Belgenin ilk bes sayfasina Romen rakamlar (i,
ii, iii, iv, v) seklinde, geride kalan sayfalarina ise
1,2,3,... seklinde numara verilmek isteniyor. Bu

durumda yapilmasi gereken islem,
asagidakilerden hangisinde dogru olarak
verilmigtir?

A) 5. Sayfanin sonunda sayfa kesmesi

kullanmak gerekir
B) 5. Sayfanin
kullanmak gerekir

sonunda bolim kesmesi

C) ilk 5 sayfayi ayri bir dosya olarak kaydetmek
gerekir

D) ilk 5 sayfanin alt bilgi alanindaki numaralari
elle degistirmek gerekir

H = D EH

Kenar Yonlendirme Boyut Sdatunlar
Bosluklan - = =

Yandaki
diigmelere ulagsmak icin hangi meni (ribon,
cetvel) kullanilmalidir?

A) Gozden gecir
B) Gorinim

C) Postalar

D) Sayfa dizeni

70.

71.

72.

73.

Microsoft Word menii sekmelerini kaldirip
tama ekran okuma moduna gecis yaparken
belgemizin ekran kaplamasini hangi yontem ile
yapabiliriz?

A) GoOrinim -— Belge gorinimleri — Sayfa
dizeni

B) GoOrinim — Belge gorinidmleri —Ana hat

C) GoOrinim — Belge gorinlimleri — Web
dizeni

D) Gorunim — Belge gorunimleri — Tam ekran
okuma

I

' vandaki diigmenin islevi nedir?

A) Resim gizmek

B) Resmi bilyiiltmek ve kigultmek
C) Resmi kirpmak

D) Resim eklemek

l. Ctrl+Home: Dosyanin basina git

. Ctrl+End: Dosyanin sonuna git

M. Shift+Home: imlecin bulundugu yerden
satirin basina blokla

V. Ctrl+UstOk: imleci bir (st paragrafa
¢ikart

Yukardaki tanimlanan hangileri yanlistir?

A) I-V
B) Il-IV
c) I-1

D) Hepsi Dogru

Asagidaki karsilastirmalardan hangisi
dogrudur?
A) - Denklem

B) == -Kopri

(@) l - Metin rengi

D) ; - Wordart



77 garanam kullanma wada

&
74. Yandaki diigme hangi amag i¢in
Resim kullanihir?
Yazisi Ekle
A) Belgeye eklenen resimlere agiklama
eklemek

B) Resim yazisi fontu ile yazi yazmak

C) Yaz Tipleri bolimiine Resim Yazisi tipini
eklemek

D) Otomatik Sekiller Tablosu olusturmak
amaciyla resimlere agiklama eklemek

75. LI Yandaki, diigme asagidakilerden

hangisini yapar?

A) Calisma ekranini istenilen yerden ikiye boler

B) Tabloyu istenilen yerden bélmeyi saglar

C) Secili sekliistenilen yerden bolmeyi saglar

D) Belgeyi istenilen yerden ikiye bolerek ayri
ayri kaydedilmesini saglar

76. J Yandaki

hangisi soylenebilir?

simge icin asagidakilerden

A) Belgeyi stitunlara ayirir
B) Belgeye tablo ekler

C) Belgeyi cergevelendirir
D) Higbiri

elgedeki secili
mekin gérani

difer metinier
Yandaki sekilde
goriildiigii gibi paragraf baslangicindaki harfin
daha biiyiik goériinmesi icin asagidakilerden
hangisi yapilmalidir?

A) Giris — Yazi tipi boyutu

B) Ekle —WordArt

C) Ekle — Blylk harf

D) Giris — Blyuk kiguk harf degistir

78.

79.

80.

81.

Gardndm

Yeni Tamdnd Baol
Pencere Yerlestir

Pencerelerde

Geds¥ar ™ yandaki sekilde,
goriniim sekmesindeki, Pencere segenekleri
goriilmektedir. Birden fazla belgeyi ayni
ekranda gormek iizere, agagidakilerden hangisi
kullanilmalidir?

A) Yeni pencere

B) TUmunu yerlestir

C) Bol

D) Pencerelerde gegis yap

L Simgesinin gorevi asagidakilerden

hangisidir?

A) Alt simge ve (st simge ekleme
B) X ‘in karesini almaya

C) Xsayisini 2 ile carpmaya

D) Matematiksel islemler yapmaya

Istatistikler:
Sayfa 8
Sozcik 2.695
Karakter (bosluksuz) 16.222
Karakter (bosluklu) 18.606
Paragraf 441
Satr 672

| Metin kutulan, dipnotan ve son notan da ekle

Yandaki
sekilde, bir belgedeki sayfa sayisi, sozciik
adedi, bosluklu ve bosluksuz karakter sayilari
gibi istatistiksel bilgiler goriilmektedir. Bu
bilgilere asagidakilerden hangisi ile ulagilir?

A) Gozden gegir — Arastir

B) Gozden gegir — Sozcik sayisi

C) Gozden gecir — Yazim ve dilbilgisi

D) Gozden gegir — Sozcik sayimi

“Yeni belge olustur”, “Kaydet”, “Dosya ag¢” ve
“Dosyayl yaziciya gonder” islemlerinin kisa
yollari, sirasiyla agsagidakilerden hangisidir?

A) Ctrl+Y, Ctrl+K, Ctrl+D, Ctrl+P
B) Ctrl+O, Ctrl+S, Ctrl+N, Ctrl+P
C) Ctrl+N, Ctrl+S, Ctrl+O, Ctrl+P
D) Ctrl+P, Ctrl+K, Ctrl+0O, Ctrl+S



82.

83.

84.

85.

86.

Metin kullanim

asagidakilerden hangisidir?

Kutusunun amaci

A) Sayfaya metin yazmak

B) Sayfaya kutu icinde metin yazmak

C) Sdtunlu yazilar olusturabilmek

D) Yazim alanindan bagimsiz m etinler yazmak

Belge
asagidakilerden hangisi kullanilmaz?

icinde se¢im islemleri yaparken

A) Farenin sol tusu
B) Shift+Sol yon tusu
C) Shift+Alt+Sol ok
D) Ctrl+Shift+Home

o ice TR Durum gubugunda yandaki ifade

goriintileniyorsa, asagidakilerden hangisi

dogrudur?

A) Belgenin en fazla 20 sayfasi olmasi gerektigi
anlasilir

B) 14 sayfal bir belgede galisiimaktadir

C) 20
gorintlilenmektedir

D) 20 sayfali belgenin 14. Sayfasindan 20.
Sayfasina kadar secim yapimistir

sayfall belgenin 14. Sayfasi

Bir belgeyi yaziclya gonderirken

asagidakilerden hangisi yapilamaz?

A) Sadece istenilen

ayarlanabilir

sayfalarin  yazdiriimasi

B) istenilen sayida sayfa bir sayfaya sigdirilarak
yazdirilabilir

C) Birden fazla kopya yazdirilacagi zaman,
sayfalarin harmanlanmasi yapilabilir

D) Birden fazla kopya yazici varsa, istenilen
yazicinin sec¢imi ayarlanabilir

ar Eiz
=R
sil Ustine Altina Sola  Sada

- Ekle Ekle Ekle Ekle Yandaki duémeler’

asagidaki islemlerden hangisi igin kullanilir?

A) Paragrafislemleri
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87.

88.

89.

90.

B) Satirislemleri
C) Tablo islemleri
D) SmartArt

Yandaki diigmenin gérevi nedir?

A) Cizim ara¢ cubugunu ekleyip kaldirmayi
saglar

B) Otomatik sekil eklememize yarar

C) Paint programini agarak c¢izim yapmamizi
saglar

D) Belgemize sekil eklemeye yarar

F5 kisa yol tusunun goérevi nedir?
A) Sonvyapilan islemi geri alir
B) Bul ve degistir penceresini acar

C) Kopyalama islemi yapar
D) Son yapilan islemiiptal eder

&E Yandaki

asagidakilerden hangisidir?

diigmenin gorevi

A) Secili nesneyi kirpmayi saglar

B) Secili alanlari silip bellege aktarmayi saglar

C) Secili alanlari geri donlilmeyecek sekilde
silmeyi saglar

D) Secili
saglar

alanin istenilen kadarini kesmeyi

[TEd]
]
BN
"

Yandaki
islemlerden hangisini yapmayi saglar

diigmeler, asagidaki

A) Paragraf girintilerini ayarlamayi saglar

B) Tablo igindeki vyazilarin tablo cizgilerine
yakinhgini ayarlar

C) Rakamlarin sola ya da saga yash olarak
yazilmasini saglar

D) Yatay cizilecek cubuk grafiklerinin yerlesim
yerlerinin degistirilmesini saglar



91.

Yandaki sekilde birden
fazla sayfayi icin asagidakilerden

hangisi kullanilmaz?

gormek

A) Ctrl
cevirmek
B) Durum satirinin sag alt kdsesindeki —(kugult)

tusu basihiyken farenin tekerlegini

ve + (blylt) digmeleri kullanmak
C) Gorinum sekmesinden Yakinlastir digmesi

93.

94.

D) Dosya — Ozellikler — Sifre
%100 (2 % b Microsoft
Word’de yandaki diigmenin gorevi nedir?

A) Tablo boyutunu ayarlar

B) Sayilarin basina ylzde isareti koymayi saglar
C) Sayfanin hangi oranda vyakinlastirilp
uzaklastirilacagini ayarlar

D) Sayfa sayisini artirip azaltir

Kullanici tanimh sablon dosyalarinin uzantisi
asagidakilerden hangisidir?

A) .TMP
kullanilarak )
e . L . B) .DOT
D) Gorunim sekmesinden TUmunU vyerlestir
C) .TMM
kullanilarak
D) .DOC
92. Dosyayr sifre vererek kaydetmek icin D
asagidakilerden hangisi yapiimalidir? 95. — Simgesinin  islevi  asagidakilerden
hangisidir?
A) Farkli kaydet — Araclar — genel secenekler
B) Farkh kaydet — Ekle — Sifre A) Alti cift gizili
C) Dosya - Kaydet — Sifreli kaydet
B) Usti cift gizili
C) Cizgi kopyala
D) Cizgi modu ag/kapa
EXCEL
96. =EGER(EHATALIYSA(A1/A2);”-“;A1/A2) B) Sol taraftaki dugmeler kullanilarak ilk
isleminin yaptig is asagidakilerden hangisidir? sayfaya, son sayfaya hizl bir sekilde
gegilebilir

97.

A) A1/A2 islemini yapar

B) A1/A2 islem sonucunun Oniline — isreti
koyarak yazar

C) A1/A2 islemi yapilamiyorsa — yapilabiliyorsa
sonucunu yazar

D) A1/A2 islem sonucunda hata yoksa -, hata
varsa A1/A2 islem sonucunu yazar

M4 b b Lo

Excel’de yandaki sekle gore asagidakilerden

hangisi yapilamaz?

Sayfal - Sayfa? . Sayfal

A) Sayfalar farenin sol tusu ile tutulup istenilen
sayfanin 6nlne veya arkasina tasinabilir
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98.

C) Sol taraftaki digmeler (izerinde farenin sag
tusu ile sayfa listesine ulasilabilir

D) Hepsiyapilabilir

bulunan verilerden

Bir situnda

istenilen kogsula uyanlarin toplamini bulmak

sayisal
icin asagidakilerden hangisi kullanilmalidir?

A) EGER
B) TOPLA
C) EGERSAY
D) ETOPLA



99. Bir hiicreye istenilen veri araliginda sayi

girilmesini saglamak icin hangisi

kullanilmahidir?

A) Filtreleme — Stizme
B) Siralama

C) Veridogrulama

D) Hicre ozellikleri

Dikkat !!! 100 — 101 — 102 ve 103 nolu sorulari,
asagidaki tabloya gére cevaplayiniz

e = B R LR R N R ]

A B C D E F
iLLERE GORE M™YE DUSEN YAGIS MIKTARI
SOMNBHAR| KIS ILKBAHAR |YAZ TOPLAM
ADAMNA 25 32 30 8 a5
HATAYA 56 62 70 12 200
iIZMiR 44 74 40 10 168
AMKARA 34 58 20 15 187
TOPLAM 159 226 220 45 650

100. =YATAYARA(“KIS”;A2:F7;6;YANLIS)

formiiliiniin sonucu nedir?

A) Kis
B) Yanls
C) 62

D) 226

101. =TOPLA(MAK(B3:C4);MiN(D3:E4))

formiiliiniin sonucu nedir?

A) 95
B) 102
C) 132
D) 70

102. =EGERSAY(B3:E6;”<30”) formiiliiniin sonucu

asagidakilerden hangisidir?

A) 5
B) 6
Q) 7
D) 8

103. illere gore yilik yagis toplamini gosteren

pasta grafigi ¢cizmek istenirse, asagidaki hiicre
araliklarindan hangisi segilmelidir?

104.

105

A) A3:A6 ve F3:F6
B) A3:F7

C) A2:F2ve A7:F7
D) A2:F7ve A7:F7
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Tabloya gore
asagidakilerden hangisinin sonucu 7’dir?

A) =A2+A5/D6

B) =(A2+A5)/D6

C) =C4-(B1 +D6)

D) =TOPLA(A2:A5)— C4

. 1545 sayisini 1.545,00 sekline getirmek igin
asagidaki simgelerden hangisi kullanilir?

bre
v 2
B) %a
]
#,0
D) LS00
K L M
fiyat adet toplam
12 3tane | #DEGER!
106. yandaki sekilde

#DEGER
asagidakilerden

M2 hiicresinde hatasinin

goriintilenme nedeni

hangisidir?

A) M2 hiicresine =K2*L2 formiliniin yazilmasi
B) M2 hiicresine “#DEGER”
yazilmasi

metninin elle

C) K1 hiicresine fiyat metnin yazilmasi
D) K2 hiicresine 12 yazilmasi

107. Asagidakilerden hangisi yanhistir?

A) Formillerde ardistk hiicre  gruplarini
kullanmak icin : (iki nokta st tste) kullanilir
B) Fonksiyon adlarini yazarken mutlaka biytk

harf kullanilmahdir



C) Noktali virgdl (;),
hicrelerin formillerde kullanilmasini saglar
D) Bir fonksiyona,
kitaptaki hiicre adresi de eklenebilir.

komsu olamayan

baska bir sayfa veya

108. |.
1. Ctrl+End: Tanimli ens on hiicreye git

Ctrl+Page Down: Bir sonraki sayfaya gec

1. Ctrl+AltOk: Bulunulan siitundaki en son
dolu/ilk dolu hiicreye git
IV.  Ctrl+Home: Tablonun ilk dolu hiicresine

git

Yukaridaki excel kisa yollarindan hangisi

yanhistir?

A) |
B) Il
c)
D) IV
109. A1 hiicresine yazilan asagidaki
fonksiyonlardan hangisi “Doéngiisel Basvuru”

icermektedir?

A) =topla(a2:al0)
B) =egersay(a2:a10;"”50")

C) =A1+10
D) =A2
Hizalama | Yan Tipi | Kenarlk | Dolgu | Koruma
110. "
Yukaridaki sekilde bulunan sekmeler,

asagidakilerden hangisine aittir?

A) Hicre bicimlendir
B) Sayfa ozellikleri
C) Sekme rengi

D) Veridogrulama

111. 1
segilir

Gozden Gegir sekmesinden Sayfayi koru

Il. Hicre Bigimlendir — Koruma — Kilitli
segeneginin isareti kaldirilir

M. Kilidi kaldirilacak hiicre grubu secilir

IV.  Sayfa korumasi icin parola belirlenir
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Yukarida, sayfa iizerine koruma koyma islem
adimlarn karisik sirayla verilmistir. Bir sayfadaki
istenilen hiicrelerin koruma altina alinmasi
(kullanilmasinin

hiicrelerin ise

engellenmesi istenilen

kullanilabilir olarak
birakilabilmesi icin yapilmasi gereken islem

adimlarinin dogru siralamasi asagidakilerden

hangisidir?

A Hl=1=IV-=1

B) I-IV—=Il-1l

C) I=Iv=lI-=ll

D) HN=1-=-1=-1V
A B C

112. ° Yandaki tabloyu

A B c

1

2

Sekilde gostermek
icin asagidaki simge ciftlerinden hangileri
kullanilmalidir?

. . Ly
simgesi ve

A) simgesi
H . - .
B) simgesi ve simgesi
a . L* a .
Q) H simgesi ve simgesi
. A .
D) simgesi ve simgesi
A B C
1 GELIR  GIDER
2 |OCAK 150 100
3 |SUBAT 300 150
4 |MART 250 200
113, 2 NISAN 200 200 vVerilen tabloya

gore aylik ortalama gideri veren formiil ve
sonucu asagidakilerden hangisidir?

A) =ORTALAMA(B2:B5)
B) =ORTALAMA(C2:C5)
C) =ORTALAMA(B2;B5)
D) =ORTALAMA(C2;C5)

114. E15 hicresinde yazili olan =TOPLA(d5:e10)
formilinii F15 hiicresine kopyaladigimizda ne
olur?



115.

116.

A) Degisiklik olmaz. Iislev =TOPLA(D5:E10)
olarak kalr

B) islev=TOPLA(F5:F15) olarak degisir

C) lislev=TOPLA(E5:F10) olarak degisir

D) Hicre hata verir

B 3121112233

E
(312) 111-22-33

Yandaki tabloda E1
hiicresi aktif durumda iken formiil satirinda
hiicre icin de bulunan deger goriilmektedir.
Hiicrenin icinde 3121112233 degeri varken
goriintiiniin (312) 111-22-33 seklinde gikmasini

saglamak icin Hiicre Bicimlendirme
segeneklerinden  asagidakilerden hangisi
yapilmigtir?
A) Sayi
B) Metin
C) istege uyarlanmis
D) Genel
Sayfa Kenar Bosluklan | UstbilgijAltbilgi
Yazdirma alani: =5
Baslklar yazdir
Ustte yinelenecek satirlar: =5
Solda yinelenecek stitunlar: =5

Yukaridaki sekilde, Sayfa Yapisi segeneklerinin
Caligma Sayfasi sekmesindeki Bashklari yazdir
Bu bdlimde Uste
yinelenecek satirlar ve Solda vyinelenecek

béliimi goérilmektedir.

sutunlar segenekleri asagidakilerden hangisi
icin kullanihir?

A) Ekranda her bir sayfa goriintllenirken, en
Gist satirda ve en sol siitunda
gorintilenecek satir ve stitunlar belirlenir.

B) Yazictdan dokim alinirken her sayfada
yazdirilmasi istenilen Ust satir ve sol siitun
belirlenir

C) Excel sayfalarina yeni sayfa eklendiginde
hangi satir ve situnlarin yeni sayfada da
olmasi gerektigi belirlenir

D) Ustte

yinelenecek sutunlarin ka¢ tane olacagi

yinelenecek satirlarin ve solda

belirlenir

117

118

119.

120

. =KOPRU(http://ornek.sinav.com/sonuclar.xls
tuslayin”)
tiklandiginda asagidakilerden hangisi olur?

;”/sonuglar igin ifadesi izerine

A) internette bulunan ornek.sinav.com
alanindan sonuglar.xls dosyasini agar
bulunan

B) internet ortaminda

ornek.sinav.com alanindan sonuglar.xls
dosyasini aktif Excel sayfasina yapistirir

C) Aktif Excel uygulamasini kapatarak internet
adresi belirtilen konuma gecer ve ilgili web
sayfasini acar

D) Komut hataliislemle sonuglanir

. Asagidaki ifadelerin hangisi Excel uygulamasi

icin dogrudur?

A) >=isareti kiiglk esit karsilastirmasinin yapar
B) +isareti formil son eki olarak kullanilabilir

C) Formil yazmaya = veya + isareti ile
baslanabilir
D) % isareti klasor adreslerini gostermek igin
kullanihr
A B C D E F G

1 |SwraNo|~|Tarih |~ |Mkod |*|Mad |~ |BirimFiy ~ Adet ~ toplamfiy'l

2 1.02/12/2013 x02 armut 55,09TL 3 16527TL
3 2.02/12/2014 x03 karpuz 107,79 7L 5 53895TL
4 3 02/12/2015 %02 armut 5509TL 200 1.101,80TL
5 4 02/12/2016 x02 armut 55,09TL 4 220,367L
Yukaridaki tabloda yapilan filtrelemenin

amaci, asagidakilerden hangisi olamaz?

A) Aralik ayinda satilan armutlarin listesi

B) Aralk ayinda 21 adedin altindaki ve birim
fiyati 50TL nin Ustlindekileri listelemek

C) Aralk ayinda her malzemeden toplam ne
kadar satildigini listelemek

D) 200TL'nin satis
goriintilemek

Uzerindeki toplamlarini

A B C
1 AdSoyad Ad Soyad
2 AliBeyaz

3 Hasan Kara
4
5

Ayse San

. Zeynep Mavi Yandaki

tabloda A siitununa ad soyad bilgileri birlikte
girilmistir. A siitunundaki bilgilerden sadece
adlarin B siitununa ve soyadlarin C siitununa



aktarilmasini saglamak icin asagidakilerden
hangisi yapilmalidir?

A) Metni sttunlara dénustir

B) Tabloyu iki tabloya bol

C) Tek tek ad ve soyadlari kopyalayarak B ve C
sutunlarina yapistir

D) A2:A5 arasi sttun secilir, secimin sag alt
kosesindeki “Doldur” (Siyah+) farenin sol
tusuyla cekilerek B ve C siitunlarina
suriklenir
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