| BILGISAYARA GiRig

1.

Asagidakilerden hangisi, bilgisayar sistemleri tarafindan en ¢ok kullanilan bir kod standardidir?

A) Byte
B) Ascii
C) Code
D) Cpu

I.  Parallel Port : Karakter ve satir yazicilarin baglandigi port

Il.  USB Port : Flash Bellek, InkJet, LaserJet vb. birimlerin baglandig: port

Ill. Serial Port: Seri okuma iglemlerinin gerektigi CD, DVD gibi birimlerin baglandigi port
Yukaridaki tanimlardan hangileri dogrudur?

A) -1l

B) 1-1

C) -1

D) I-=1-1

Asagidaki agiklamalardan hangisi yanhistir?

A) Bilgisayarlara USB baglantilari tizerinden birden fazla harici disk baglanabilir.

B) CD-R sadece okunabilir, CD-RW ise hem okunabilir hem yazilabilir CD’ler igin kisaltmalardir.
C) Bilgisayarlar Modem aracihdi ile internete baglanabilirler.

D) Bilgisayar arasi baglantilar igin sadece wireless (kablosuz) baglanti kullanilir.

Sistemn
Uretici: Lenove
Derecelendirme: ?3 Windows Deneyimi Dizini
Islemci: Intel(R) Core(TM) i5-2410M CPU @ 2.30GHz 2.30 GHz
Yikld bellek (RAM): 3,00 GB
Sistem tard: 32 bit Igletim Sistemi

Yukaridaki bilgiler bilgisayarin igslemci, ana bellek gibi 6zelliklerini gosterir. Bu bilgilere asagida-
kilerden hangisi ile ulasilir?

A) Masaiistii iizerinde sag tus, Ozellikler

B) C siiriiclisii lizerinde sag tus, Ozellikler

C) Bilgisayarim lizerinde sag tus, Ozellikler

D) Denetim Masasindan Goriintii programini kullanarak

CPU Kullanimi

CPU Kullarim Gegmisi
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Gorev Yoneticisi’'nden Performans sekmesi bolimiinden yukaridaki goriintii elde edilmistir.
Buna gore asagidakilerden hangisi dogrudur?

A) Soldaki béliim, bellekteki doluluk oranini géstermektedir.
B) Dart bélume ayrilmis bir islemci kullaniimaktadir.
C) Dort gekirdekli bir islemci kullaniimaktadir.



D) Solda iglemcinin buglinku, sagda ise son dort giinlik gegmis bilgileri gésterilmektedir.

I.  EXE : Adiyla ¢ahigtinlabilir dosya uzantisi

II.  DOCX : Excel dosyalarinin uzantisi

IIl.  XLSX : Word dosyalarinin uzantisi

IV. PPT : Power Point dosyalarinin uzantisi
V. PDF : WordPad dosyalarinin uzantisi

Yukaridakilerden agiklamalardan hangileri yanhstir?

A) I=-lll-1IV
B) I-ll-V
C) N-IV-V
D) I-l-1V
e Ekran Klavyesi = =

Yukarida goriilen klavyenin adi, agagidakilerden hangisidir?
A) Q Turkge Klavye

B) F Klavye

C) AKlavye

D) Dvorak Klavye

Yukarida bir bilgisayar sistemi goriilmektedir. Sistemin galismasi igin mutlaka olmasi gereken
pargalarin numaralari, agagidakilerden hangisinde dogru olarak verilmistir?

A 1-3-7

B) 1-3-4-7

C) 1-2-3-4-

D) 1-2-3-4-5-6-7

Asagidakilerden hangisi kapasite birimi degildir?

A) Bit

B) Byte

C) Terabyte
D) Bios
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

I.  Klavye Uzerindeki ikincil karakterlerin (+ gibi) kullanilmasini saglar 4%

Il.  Klavye lzerindeki Uglincil karakterlerin ($ isareti gibi) kullaniimasini saglar
Yukarida agiklanan tus ikilisi agagidakilerden hangisidir?

A) NUM LOCK - CAPS LOCK

B) SHIFT- HOME

C) SHIFT-ALT GR

D) CTRL-ALTGR

Asagidakilerden hangisi klavyedeki Yon Tuslarindan birisi degildir?

A) Home

B) Insert

C) PageDown
D) End

Sapkali a ( @ ) yazmak igin asagidakilerden hangisi dogrudur?

A) Once sapkaya basillir, sonra a’ya basillir.

B) Once a'ya basilir, sonra sapkaya basilir.

C) a ve sapka tuslarina birlikte basilir.

D) a tusu basili tutulurken sapka tusuna basilir.

—_—

l. = (Wireless)
1. () (Wireless)
M. (BlueTooth)

v, o= (USB)

Yukaridaki simge ve agiklamalardan hangileri dogrudur?

A I-1ll-1V
B) l—ll—-1IV
c) I-1l—1i
D) I—=ll=ll=1IV

Yukarida bir diskin dolu alan ve bos alan semasi goriintiilenmektedir. Bu goriiniime ulagsmak igin
asagidakilerden hangisi yapilmalidir?

A) Bilgisayarim iizerinden sag tus - Ozellikler

B) Secilen disk lizerinden sag tus - Ozellikler

C) Segcilen disk tizerinden sol tusa ¢ift tiklama - Ozellikler

D) Denetim Masasi iizerinden Disk Ozelliklerini Géster programi ile

Bilgisayarin agilisinda otomatik olarak devreye giren ve kullanici ile iletisim kurmasini saglayan
programlar topluluguna genel olarak verilen isim agagidakilerden hangisidir?

A) Facebook
B) Google
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C) Internet Explorer
D) Isletim Sistemi

[ WINDOWS iSLETIM SiSTEMi VE BELLEK HiZMET PROGRAMI

16.

17.

18.

19.

20.

Windows uygulamalarinda ekran gorintiisiiniin resmini kopyalamak icin asagidaki tuslardan
hangisi kullanilir?

A) AlGr

B) Ctrl+C

C) PrtSc (Print Screen)

D) Page Up ve Page Down

Dosyanin yan bellek ortamindaki adresini tutan simgelere .............. , dosyalarin gruplandirilarak
depolanmasini saglayan tasiyicilara (bilegenlere) ................... ad verilir.

Yukaridaki bosluklara sirasiyla agagidakilerden hangisi gelmelidir.
A) Kisayol — Klasor

B) Klasor — Kisayol

C) Dosya Adi — Klasoér

D) Kisayol — Dosya Adi

I.  Farenin sol ve sag tuslarinin gorevleri degistirilebilir.

Il.  Farenin cift iklama hizi degistirilebilir.
Ill. Fare igaretgilerinin goriiniimleri degistirilebilir.
IV. Fare igaretgisinin hareket ve goriniirlitk 6zellikleri degistirilebilir.

Denetim masasindan Fare ozelliklerine girildiginde, yukaridaki degisikliklerden hangileri yapila-
bilir?

A I=1I-1V

B) 1-1

C) l=1-=1v

D) I-ll=1l-=1IV

I. Baslat diigmesi + E : Windows Gezgini (Windows Explorer)

Il. Baslat diigmesi + D : Masaiistii (Desktop)
Ill. Baslat diigmesi + R : Caligtir (Run)
IV. Baslat diigmesi + F : Klasor Segenekleri (Folder)

[T )
¢ YYanda goriilen Baslat diigmesi ile kullanilan kisayol tuslan yukarida listelenmistir. Yukari-
daki kisayollardan hangisi yanhstir?

A) |

B) Il

C) 1

D) IV

Paint programinin varsayilan dosya uzantisi ........ , Not Defteri programinin varsayilan dosya
uzantisi .......... , Power Point tasarim dosyasinin varsayilan uzantisi ............. dir.

Yukaridaki bosluklara sirasiyla asagidakilerden hangisi gelmelidir?
A) BMP —PPT - TXT
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21.

22.

23.

24.

B) BMP —TXT—PPT
C) TXT-BMP-PPT
D) TXT-PPT-BMP

Bir pencerede ardigik dosyalari segebilmek igin .............. , ardigsik olmayan dosyalar secmek
igin ....oocneeail yardimci tuglan kullanilir?

Yukaridaki bosluklara sirasiyla asagidakilerden hangisi gelmelidir?

A) Ctrl — Shift

B) Shift — Alt

C) Shift - Ctrl

D) Ctrl - Alt

I.  Ctrl+A : Tiumunii se¢

II.  Ctrl+V : Yapigtir
lll. Ctrl+F : Kes
IV. Ctrl+S : Kaydet

Yukaridaki kisayollardan hangisi yanhstir?

A

B) I

C) il

D) IV
Ad Tar Boyut
(#H) government_adres_cetin_k&0.xlsx Microsoft Excel Calgma ... 10 KB
| tegmen.bt Metin Belgesi 1KB
\Zi] Kopya telefon listesiadsk Microsoft Excel Calisma ... 11 KB
@4] Kopya Kopya kentenjan_taban_... Microsoft Excel 97-2003 ... 1448 KB
@turker.du:x AT Microsoft Word Belgesi 36 KB
| startbet 10/C 6! Metin Belgesi 1KB Yandaki §eki|de goruldugu gibi

dosya listesini goriintiilemek igin Goriiniim segeneklerinden hangisi segilmistir?
A) Kuglk simgeler

B) Listele
C) Igerik
D) Ayrintilar

[#1] L. Mustafa Kemal ATATURK....
] 1. Mustafa Kemal ATATURK....
[#] 0L Mustafa Kemal ATATURK...

L V. Mustafs Kemal ATATURK.. yandaki dosyalardan hangileri kisayoldur ve silinse bile orijinal dosya

silinmez?
A I-1Il
B) -1V
C) Sadecel

D) Hepsi silinir
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25.

26.

27.

28.

29.

30.

31.

mek i¢in asagidakilerden hangisi kullaniimaz?

A) F2 tusuna basilir

B) Farenin sol tusu ile tiklanir

C) Fare sag tusundan yeniden adlandir segilir
D) Farenin sag tusuna iki kere tiklanir.

Secili nesneleri, klavyeden Ctrl tusu basili iken farenin sol tusu ile tutup cekme islemi, agagidaki

iglemlerden hangisine karsilik gelir?

A) Segili nesneleri tagsima

B) Segcili nesnelerin kisayollarini olusturma
C) Secili nesneleri baska bir surticlye tagima
D) Segcili nesneleri kopyalama.

Denetim Masasi 6gesi olan Bolge ve Dil Segenekleri ile agagidakilerden hangisi yapilamaz?
A) F Klavye diizeni eklenebilir

B) Tarih gérinumu degistirilebilir

C) Windows gortinum dili degistirilebilir

D) Varsayilan para birimi ayar yapilabilir

I.  Not Defteri : Metin belgeleri olusturur

II.  Paint : Resim belgeleri olugturur
lll. Internet Explorer : Internet sayfalari olusturur
IV. Hesap Makinasi : Excel programi gibi hiicrelerden olusur.

Yukaridaki agiklamalardan hangileri yanhstir?

A -1
B) -1l
c) -1V
D) I-1IV

Asagidakilerden hangisi, standart bir Windows igletim sisteminde yapilamaz?

A) Disk birlestirme iglemi

B) Disk temizleme islemi

C) Diski birden fazla pargaya ayirma islemi

D) Birden fazla dosya ve klasori sikigtirma islemi

Asagidakilerden hangisi Gérev Gubugu (Taskbar) lizerinde yapilabilecek bir islem degildir?
A) Acik programlar arasi gegis

B) Kisayol (Shortcut) olugturma

C) Dil (Language) degistirme

D) Tarih/ Saat (Date/Time) ayarlama

Bilgisayara yiiklenen programlarin kaldirilmasi igin, agagidaki boliimlerden hangisi kullanilir?

A) Masalstl

B) Denetim Masasi

C) Kargidan Yiklenenler
D) Belgelerim
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32.

33.

34.

35.

36.

37.

38.

Asagidakilerden hangisi Windows kurulumundan gelen bir program degildir?

A) Windows Gezgini
B) Wordpad

C) Paint

D) Word

Gelismig Ayariar.
Dosyalar ve Klasdrer -
Bagik qubugunda tam yolu grintiile (Yalnizca klasik tema)
/| Bilgisayar klasonindeki bog siricllen gizle
v
Gizli dosya ve klasorer
@) Gizli dosya, klasor ve siniclleri goster

© Gzl dosya. klasér veya sirlclilen gdsteme Yandaki sekilde goriilen ayarlara ulagmak icin asagidaki-
lerden hangisi kullanilir?

A) Klasor segenekleri

B) Dosya segenekleri
C) Gorinum segenekleri
D) Givenlik ayarlari

Bilgisayarin korsan saldirilardan ve zararli yazihmlardan korunmasi icin Denetim Masasi’ndaki
hangi program kullaniimalidir?

A) Windows Gilvenlik Duvari
B) Windows Update

C) Bodlge ve Dil Segenekleri

D) Program Ekle/Kaldir Ayarlari

Bir dosya lizerinde asagidaki islemlerden hangisi yapilamaz?
A) Dosya ozellikleri degistirilebilir

B) Dosya kopyalanip, Bilgisayarim simgesine yapistirilabilir.

C) Dosya Geri Donilisim Kutusuna gonderilmeden silinebilir.

D) Dosya bagka bir klasériin igerisine tasinabilir

Buraya kopyala
Buraya tag
Burada kisayol olugtur

[zt Yandaki kisayol meniisii, agagidaki hangi islem yapildiginda goriintiilenir?
A) Segili nesneler farenin sol tusu ile tutulup ¢ekilerek birakildiginda
B) Segcili nesnelerin tizerinde farenin sag tusuna basildiginda
C)  Segili nesneler, farenin sol tusu ile tutulup baska bir siiriici Gzerine birakildiginda
D) Segcili nesneler farenin sag tusu ile tutulup cekilerek birakildiginda

Aktif uygulamayi kapatmak igin ...................... tuslarina, aktif pencereyi kapatmak igin
.................... tuslarina basilir.

Yukaridaki bos alanlara sirayla asagidakilerden hangisi gelmelidir?
A) Alt+F4 ve Ctrl+F4

B) Citrl+F4 ve Alt+F4

C) Alt+F4 ve Shift+F4

D) Citrl+F4 ve Shift+F4

Not Defteri programinda metin yazarken asagidakilerden hangisi yapilamaz?
A) Segili metin italik yapilabilir
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39.

40.

41.

42.

43.

44,

45.

B) Segcili metin koyu (kalin) yapilabilir
C) Secili metin ortalanabilir
D) Segcili metnin yazi boyutu degistirilebilir

Bir dosyaya ad verirken asagidaki isaretlerden hangisi kullanilamaz?

A) - (Tire)
B) *(Carpi)
C) +(Art)
D) . (Nokta)

Windows’da ALT+TAB tusunun gorevi asagidakilerden hangisidir?

A) Denetim MenisunU acar.

B) Acik penceredeki sekmeler arasinda gegis yapar.
C) Calisan programlar arasi gegisi saglar.

D) Acik olan tim programlari kapatir.

Asagidakilerden hangisine dosya kopyalanip yapigtirilamaz?

A) C surlcusu
B) D suriclsu
C) Belgelerim
D) Bilgisayarim

Pencere bandini farenin sol tusu ile ¢ift tiklamak, agagidakilerden hangisini yapar?
A) Asagi geri getir/Ekrani kapla digmesi gibi caligir

B) Calisan programi simge durumuna kigultmeyi saglar

C) Calisan programi kapatmayi saglar

D) Calisilan dosyanin adinin degistiriimesini ve kaydedilmesini saglar

Media Player programi, asagidakilerden hangisini yapar?
A) Gunlik haber sitelerine baglanir

B) Muzik ve film dosyalarini oynatir

C) Ses kayit islemlerini yapmayi saglar

D) Media oyun programini baslatir

I.  Disk Birlestirme iglemi

I. RAM (Ana Bellek) Boyutu
ll. Ekran Karti Ozellikleri

Asagidakilerden hangisi bilgisayarin ¢alisma ve goriintiileme hizini etkiler?
A) 1=l

B) Il—1I

C) 11—l

D) I=1=1l

Secili dosyalari flash bellege kopyalamak igin agagidakilerden hangisi kullaniimaz?

A) Ctrl+X ve Ctrl+V

B) Citrl+C ve Ctrl+V

C) Farenin sag tusu - Génder

D) Farenin sol tusu ile tut, srikle, birak
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46.

47.

48.

49.

50.

Adi A ile baglayan butiin Excel dosyalarini aramak i¢in, arama alanina asagidakilerden hangisi
yazilmalidir?

A) *xIs veya * xlsx
B) «xlIs veya xlsx

C) Axls veya A.xlIsx
D) A*xls veya A*.xlsx

Masaiistii aktif durumdayken klavyeden Alt+F4 tusuna basilirsa, agagidakilerden hangisi olur?

A) Bilgisayar kapatilir

B) Masalsti kapatilir

C) Bilgisayarin kapatilmasi penceresi gorunttlenir

D) Acik olan tim programlar kapanir ve daha sonra bilgisayar kapanir.

Windows yardim ekranini gagirmak i¢in hangi fonksiyon tusu kullanilir?

A Fi1
B) F2
C) F3
D) F4

I.  Sol, Sag, Ust, Alt Ok Tuslan

IIl.  Home ve End Tuglan
Ill. PageUp ve PageDown Tuslar
IV. Insert Tusu

Yukaridaki klavye tuslarindan hangileri, Yon Tuslan olarak adlandirilr?

A I=l=1l
B) I—-ll—IV
C) I=l-1V
D) I—ll—=1l=1IV

Ad Degistirmetarini  Tar Boyut

_ Dietigim.tet

[#] 1. Mustafa Kemal ATATURK....
) I Mustafa Kemal ATATURK....
&) I Mustafa Kemal ATATURK..
al ATATURK...

Metin Belgesi 0KB
Kisayol 10KB

Yukarida, Windows Gezgininde bir klasér igindeki dosyalar listelenmistir. Segili olan iletigim.txt
dosyasini silmek igin asagidakilerden hangisi kullanilamaz?

A) Backspace (Geriye dogru sil)

B) Delete

C) lletisim.txt izerinde sag tus - Sil

D) Shift - Delete
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51.

52.

53.

54.

55.

56.

- I

Yukaridaki resimde klavyenin bir bolimii goriilmektedir. Sekilde yuvarlak isaretli olan (sagda
daha detayli goriilen) tusun gorevi asagidakilerden hangisidir?

A) Ekrandaki herseyin yaziciya gonderilmesini saglar

B) Aktif programin menilerinin gérintilenmesini saglar

C) Aclk programlar arasinda gecis yapmayi saglar

D) Farenin sag tusunun goérevini yapar

Birden fazla dosyayi se¢mek igin agsagidakilerden hangisi kullaniimaz?

A) Citrl+A tuglarina basilir

B) Shift tusu basih tutularak yon tuslari ile segme yapilir

C) Ctrl tusu basih tutularak farenin sol tusu ile dosyalar tek tek segilir
D) Segcilecek dosyalar farenin sol tusu ile tek tek tiklanir

I.  Windows : Igletim Sistemi

II.  Word : Kelime iglem Programi

Ill. Excel : Elektronik Hesap Tablosu Programi
IV. Power Point : Sunu programi

V. Outlook Express : Mail alma ve gonderme programi

Yukaridaki eslestirmelerden hangisi dogrudur?

A Il
B) IV
Cc) Vv

D) Hepsidogru eslestirmedir

Asagidakilerden hangisi dogrudur?

A) Dosya silinse bile, dnceden olusturulan kisayolu kullanilarak geri kurtarilabilir

B) Kisayol silindiginde, kisayolun gdsterdigi dosya silinmez.

C) Dosya silindiginde, dosyayi gosteren kisayollar da otomatik olarak silinir

D) Kisayolun adi degistirildiginde, kisayolun gosterdigi dosyanin da adi degistiriimelidir.

Dersler
. Fiz
fiz ders notlan
fiz dosyalar
fiz odevier
Mat
mat ders notlan
mat dasyalar
metodeder  Yandaki gsekilde bir klasor semasi gorilmektedir. Fiz klasori segili durumda iken
klavyeden Delete tusuna basildiginda asagidakilerden hangisi olur?

A) Sadece Fiz klaséru silinir. Altindaki tg¢ klasér Dersler klasériine baglanir.

B) Sadece Fiz klasoéri silinir. Altindaki t¢ klasor istege bagli bir bagka klasore baglanir.
C) Fiz klasorl ve altindaki g klasor birlikte silinir.

D) Fiz ve Mat klasorleri ile altlarindaki tim klasorler silinir.

|. Baslat+R ile Galistir acilip notepad yazilarak Not Defteri programi ¢alistirihir.

Il.  Baslat meniisiinden Programlar’dan, Donatilar béliimiinden Not Defteri segilip tiklanir.
Ill. Bos bir alanda fare sag tusu meniisii acilip Yeni meniisiinden Metin Belgesi secilip tiklanir.
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57.

58.

59.

60.

61.

62.

63.

Yukaridakilerden hangisi ile bir Not Defteri programi cahistirilabilir?
A |

B) 1l

c) I

D) Hepsiile galistirilabilir.

ﬁYanda gordigiiniiz simge, asagidakilerden hangisine aittir?
A)  Sikigtinimig klasér

B) Iginde belgeler bulunan klasér

C) Bilgisayara kayitl kitap listesi

D) Bilgisayardaki tim dékumanlar klaséri

Disk Birlestiricisi agagidaki islemlerden hangisini yapar?

A) Birden fazla diski tek disk gibi kullanmay!, boylece bilgilere daha hizli ulagsmayi saglar
B) Birden fazla pargaya bélinmus diskleri (C: D: gibi), tek disk haline getirmeyi saglar.
C) Disklerin daha verimli galisabilmesi igin pargalanmis verileri yeniden diizenler

D) Disk, CD, Flash Bellek gibi farkli yan bellek alanlarini tek disk gibi birlestirmeyi saglar.

Windows Gezgini ile agagidakilerden hangisi yapilamaz?

A) Bir diskin adi degistirilebilir.

B) Bir disk, C: ve D: gibi iki pargaya ayrilabilir.

C) Diskler Gzerinde birlestirme, hata ayiklama gibi islemler yapilabilir.
D) Bilgisayarda gereksiz yer kaplayan dosyalar temizlenebilir.

Asagidaki web adreslerinden hangisi bir askeri kurumun web adresi olabilir?

A) www.anadolu.edu.tr
B) www.anadolu.gov.tr
C) www.anadolu.ask.tr
D) www.anadolu.mil.tr

Asagidaki mail adreslerinden hangisi hatalidir?

A) bilgi@abc.com
B) bilgi@abc.net
C) bilgi@com.com
D) bilgi@com.tr

ﬁfz Internet Segenekleri ) . . ) .
Denetim masasinda bulunan Internet segenekleri ile agagidakilerden hangisi
yapilamaz?

A) Onceden gezilen sayfalarin kalinti bilgileri, gzatma gegmisleri silinebilir.
B) Mail génderme ve alma ayarlari yapilabilir.

C) ]nternet Explorer igin agilis sayfasi ayarlari degistirilebilir.

D) Internet Glvenligi ayarlan yapilabilir.

internet sayfalarinda siirekli kullanilan www kisaltmasinin agik adi, agagidakilerden hangisidir?

A) World Wireless Web
B) Wonderful World Web
C) World Wide Web

D) Web World Win
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64. 1. http
II.  html
. java
V. www
Yukaridakilerden hangisi internet sayfalar ile dogrudan ilgili degildir?
A) |
B) I
C) il
D) IV
65. Kullanicinin izni ya da bilgisi dahilinde olmadan bilgisayarin galisma seklini degistiren ve kendi-
ni diger dosyalarin igerisinde gizlemeye calisan bilgisayar programlarina ne ad verilir?
A) Virls Programlari
B) Sistem Programlari
C) Bellek Programlarn
D) Dosya Sikistirma Programlari
WORD
66. II' Iz' IZ' Yandaki diigmelerin gorevi sirayla agagidakilerden hangisidir?
A) Tablo kose ve kenarliklarini ayarla
B) Sayfa kdse ve kenarliklarini ayarla
C) Sol, orta ve sag sekme segimi yap
D) Yaziyi sola, ortaya, saga yasl yaz.
nagelgHt | AaceGgHt AaCeGi AaCcha Aat,; .
T Mormal T Aralik Yok Bashk 1 Bashik 2 Konu Bash. &
67. stiller Stiller boéliimiindeki Baghk 1, Baslik 2 gibi baslk stilleri,
hangi amag igin kullanilir?
A) Belgeye ana ve ara baslk yazilacagi zaman
B) Otomatik igindekiler tablosu olusturulmak istendiginde
C) Otomatik olarak butiin paragraf basliklarinin ayarlanmasi gerektiginde
D) Ozel baslk gesitleri olusturarak daha vurgulayici belgeler hazirlanmak istendiginde
Bul Dedistir Git
Arapan: Ve
Secenekler: BUYOK/Koguk
| BUyUk fkiigiik harf eslestir
68. Yeni defer; |veya Yalmizca tam sézcikleri bul

“Kahve, Ceviz Ve Meyve Ver.” Metninde arama ve degistirme iglemi yapilacaktir. Aranan bélii-
miine “Ve”, Yeni deger boliimiine “veya” yazildiktan sonra yukaridaki segenekler isaretlenerek
tiimiinii degistir denilmistir. Bu durumda degistirilen yeni metin asagidakilerden hangisi olur?

A) Kahveya, Ceviz veya Meyveya veyar
B) Kahve, Ceviz Veya Meyve Ver.

C) Kahveya, Ceviz Veya Meyve Veyar.
D) Kahve, Ceviz veya Meyve veyar.
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69.

70.

71.

72.

73.

Ekle sekmesinde, galeriler belgeni:

Bu galerileri, tablolar, tstbilgiler, a

kullanabilirsiniz. Resimler, kartlar

goriiniminizidedizenlerler.  Yandaki resimde goériilen sekilde blok alabilmek icin fare ile alani tara-
madan 6nce klavyeden hangi tus basili tutulmalidir?

A)  Shift

B) Citrl

C) Al

D) Ctrl+Shift
il

Yandaki diigmenin gorevi nedir?

A) Belgedeki gizli simgeleri (basilmayan karakterleri) goster/gizle digmesidir

B) Satir sonlarini géster/gizle digmesidir

C) Metni saga yash ve tersten gostermeyi ve tekrar eski haline getirmeyi saglayan diigmedir
D) Segcili alandaki tim nesneleri isaretlemeyi saglayan diigmedir

z ! Tiirkiye'nin baskenti
[~ Y : Belgede, yandaki sekilde goriilen bir metin

varsa, agagidakilerden hangisi kullaniimis demektir?
A) Madde imleri ve numaralandirma

B) Alt Bilgi ve Ust Bilgi

C) Dipnot

D) Cizgi, Ust simge ve alt bilgi

Yukaridaki 6rnek tablo olusturulurken, asagidakilerden hangisi kullanilmamistir?
A) Golgelendirme

B) Hucreleri birlestirme

C) Kenarliklar

D) Ortalama

| Midiir |
Yonetici
Asistan
Halkla

o] B [R5 ] yandaki bi i i igi gidaki isi
yerarsi semasini olusturabilmek icin asagidakilerden hangisi
kullanilmigtir?
A) Ekle - Sekiller
B) Ekle - SmartArt
C) Ekle - Grafik
D) Ekle — Hiyerarsi Tablosu
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74.

75.

76.

77.

78.

79.

yeni [Tema geleri secin. <__./-‘[A(;|klama [T1]: BurayiSablon olarak
deEistirin.

1 Degistir komutunu
an 6zgun haline geri

Yandaki sekilde, Goézden Gegir bolimiindeki
hangi 6zellik kullanilmigtir?

A) Degisiklikleri izle

B) Bigimlendirmeyi Goster

C) YeniAgiklama

D) Diizeltmeleri Oner

bd 58 @ B, .. -
- — Yandaki simgeler, sirasiyla agagidakilerden hangisidir?

A) Resim — Kiguk Resim — Sekiller — Klasérler

B) Resim — Kuglk Resim — Sekiller — SmartArt

C) Kiglk Resim — Resim — Sekiller — Grafik

D) Kuguk Resim — Resim — SmartArt — Sekiller

I.  Ctrl+Home: Satirin basina git

ll.  Ctrl+End: Dosyanin sonuna git
lll. ~ Shift+tHome: Imlecin bulundugu yerden satirin bagina blokla
IV. Ctrl+UstOk: Imleci bir Ust satira gikart

Yukaridaki tanimlamalardan hangileri dogrudur?
A) 1=l

B) 1I—1I

C) l-Iv

D) I=Nl-1V

Asagidaki agiklamalardan hangisi yanhistir?

A) Metin iginde Ctrl+Sol Tus tiklamasi ile istenilen bir yere imleci gétiirmek igcin Képri kullanilir.
B) Metin iginde istenilen bir yere Képrii ile ulasmak igin Yer isareti konulur.

C) Baslik stilleri ayni zamanda Yer Isaretleridir.

D) Metne Képrii eklemek igin Yer Isareti kullaniimak zorundadir.

Belgenin ilk bes sayfasina Romen rakamlari ile (i,ii,...), geride kalan sayfalari normal rakamlarla
(1,2,...) seklinde numaralandirabilmek i¢in asagidakilerden hangisi kullaniimahdir?

A) 5. Sayfanin bitisine bolim kesmesi eklenir

B) 5. Sayfanin bitisine sayfa kesmesi eklenir

C) 6. Sayfanin basina Ust Bilgi ve Alt Bilgi eklenir

D) Buislem yapilamaz. Iki belge halinde ayri ayri hazirlamak ve numaralamak gerekir.

elgedeki segili me
metin gériintmiir
diger denetimleri

gorinimkullanmavado Yandaki sekilde goriildiigii gibi paragraf baslangicindaki harfin daha biiyiik
goriinmesi igin agagidakilerden hangisi yapiimalidir?
A) Giris — Yazi Tipi Boyutu
B) Ekle — WordArt
C) Ekle — Blylk Harf
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80.

81.

82.

83.

84.

D) Giris — Biiyiik kiigiik harf degistir

Garanam

o= % = =

Yeni  Tamand Bal | Pencerelerde
Pencere Verlestir Gegis Yap =

Yandaki sekilde, Goriniim sekmesindeki Pencere secenekleri goriil-
mektedir. Ayni belge lizerinde iki pencere halinde galismayi saglayan secenek asagidakilerden
hangisidir?

A) Yeni Pencere

B) Tumunu Yerlestir

C) Bdl

D) Pencerelerde Gegis Yap

&)

Resim
Vazsi ke Bagvurular sekmesinde yer alan Resim Yazisi Ekle diigmesinin kullanim amaci, asagida-
kilerden hangisidir?

A) Resimlere agiklayici yazilar ekleme

B) Belgedeki resimlere otomatik numara verme ve otomatik sekiller tablosu olugturma
C) Resim Yazisi fontunda yazi yazma

D) Resimlerin tzerine yazi ekleme, eklenen yazilar degistirme ve silme

e mer
e B
nembusien gneten etz <k Yandaki gekilde, bir belgedeki sayfa sayisi, sozciik adedi, bosluklu ve bos-
luksuz karakter sayilar gibi istatistiksel bilgiler goriilmektedir. Bu bilgilere asagidakilerden han-
gisi ile ulagihr?
A) Gozden Gegir — Arastir
B) Gozden Gegir — Es Anlamhilar
C) Gozden Gegir — Yazim ve Dilbilgisi
D) Gozden Gegir — Sézcik Sayimi

“Yeni belge olustur”, “Kaydet”, “Dosya a¢” ve “Dosyay! yaziciya gonder” igslemlerinin kisayolla-
r, sirasiyla agagidakilerden hangisidir?

A) Ctrl+Y, Ctrl+K, Ctrl+D, Ctrl+P

B) Citrl+O, Ctrl+S, Ctrl+N, Ctrl+P

C) Ctrl+N, Ctrl+S, Ctrl+O, Ctrl+P

D) Ctrl+P, Ctrl+K, Ctrl+O, Ctrl+S

Metin Kutusu’nun kullanim amaci, agagidakilerden hangisidir?

A) Sayfaya metin yazmak

B) Sayfaya kutu igcinde metin yazmak

C) Situnlu yazilar olusturabilmek

D) Yazim alanindan bagimsiz metinler yazmak
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85.

86.

87.

88.

89.

90.

Yandaki diigmeler agagidakilerden hangisi i¢in kullanilir?

A) Tablo igindeki yazilarin konumlarini belirleme

B) Segcili paragrafin sayfa Gzerindeki konumunu belirleme
C) Metin kutusu

D) Sayfa numarasi vermeyi saglar

Sayfa: 14 / 20 N .. e ., . .
— ~ Durum cubugunda yandaki ifade goriintiileniyorsa, asagidakilerden hangisi

dogrudur?

A) Belgenin en fazla 20 sayfa olmasi gerektigi anlasilir

B) 14 sayfali bir belgede ¢alisiimaktadir.

C) 20 sayfali bir belgenin 14. sayfasi goriintilenmektedir.

D) 20 sayfali bir belgenin 14. Sayfasindan 20. Sayfasina kadar segim yapilmistir.

Bir belgeyi yaziciya gonderirken asagidakilerden hangisi yapilamaz?

A) Sadece istenilen sayfalarin yazdiriimasi ayarlanabilir

B) Istenilen sayida sayfa bir sayfaya sigdinlarak yazdirilabilir

C) Birden fazla kopya yazdirilacagi zaman, sayfalarin harmanlanmasi yapilabilir
D) Birden fazla yazici varsa, istenilen yazicinin segimi ayarlanabilir

R A Ed Altina Ekle
A | B
s i sola Ekle
Sil Ustiine

v el [l S202Bde y o gaki diigmeler, asagidaki islemlerden hangisi igin kullanilir?

A)  Paragraf iglemleri
B) Satiriglemleri
C) Tablo islemleri
D) SmartArt Islemleri

edilmistir?
A) Ekle sekmesindeki sekiller iginden yukaridaki hazir sekil bulunup cizdirilmistir.
B) Sekiller gizildikten sonra Shift tugu basili tutularak tek tek tiklanmigtir.

C) Sekiller, bir metin kutusu igerisine gizilmistir.
D) Sekiller cizilip segildikten sonra gruplandiriimistir

Yandaki sekilde yapilan islem, asagidakilerden hangisinde dogru ifade

X,% Yazarken asagidakilerden hangisi kullanilmigtir?
A) Alt simge — Ust simge — Normal simge
B) Ust simge — Alt simge — Normal simge
C) Normal simge — Ust simge — Alt simge
D) Normal simge — Alt simge — Ust simge
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91.

92.

93.

94.

95.

Yandaki diigmenin gorevi agsagidakilerden hangisidir?
A) Segili nesneyi Kirpmay (kesmeyi) saglar
B) Segili alanlan silip bellege aktarmayi saglar
C) Segcili alanlari geri donllmeyecek sekilde silmeyi saglar
D) Segili alanlarin istenilen kadarini kesmeyi saglar

iEiE
Yandaki diigmeler, agagidaki islemlerden hangisini yapmayi saglar?
A) Paragraf girintilerini ayarlamay saglar
B) Tablo igindeki yazilarin tablo gizgilerine yakinligini ayarlar
C) Rakamlarin sola veya sagda yasli olarak yazilmasini saglar
D) Yatay gizilecek gubuk grafiklerinin yerlesim yerlerinin degistiriimesini saglar

o
| E

[Tiee + ]

= —__I=—_ Yandaki gekilde birden fazla sayfayi bir arada gérmek icin asagidakilerden
hangisi kullanilamaz?

A) Ctrl tusu basil iken farenin tekerlegini gevirerek

B) Durum satirinin sag alt kdsesindeki — (kiigult) ve + (blyut) dugmeleri kullanilarak
C) Gorinim sekmesinden Yakinlastir digmesi kullanilarak

D) Gorinim sekmesinden Tuminu Yerlestir kullanilarak

Dosyayi sifre vererek kaydetmek icin asagidakilerden hangisi yapiimahdir?

A) Farkli kaydet — Aracglar — Genel Segenekler
B) Farkli kaydet — Ekle — Sifre

C) Dosya — Kaydet — Sifreli kaydet

D) Dosya — Ozellikler — Sifre

70 Yandaki iki diigmenin kullanim amaglari, asagidakilerden hangisinde dogru sirayla
verilmistir?
A) Resmi sola dondir — Resmi bas asagi dondur
B) Sayfayi sola gevir — Sayfayi saga gevir
C) Geri Al—Yinele
D) Sola kivrimli ok iz — Ucu ok seklinde daire ¢iz
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EXCEL

ranw ras i

E5 - fe | =D5*Parametre!$BS1

A B c D E F G H I

1 STOK LISTESI

Swra |Malzeme| Malzeme |Birim Fiyat|Birim Fiyat Toplam | Stok Genel
2 No Kodu Adi (UsD) TL KDV Fiyat |Mevcut| Toplam
2 1x01 elma $12,00 24,36TL| 4,38TL| 28,74TL 12 344,94 TL
4 2|x02 armut $23,00 46,69 TL| 8,40TL| 55,09TL 32| 1.763,01TL
5 3|x03 karpuz $15,00)  91,35TL| 16,44 TL| 107,79 TL 65| 7.006,55TL
6 4|x04 muz 45,60 11,37TL| 2,05TL| 13,417TL 45| 603,64 TL
7 5|x05 kayisi 512,30 24,97TL| 4497 29,46TL 78| 2.298,15TL
i) 6|x06 yerelmasi $14,50 29,44 TL| 5,30TL| 34,73TL 98| 3.403,86 TL

Asagidaki 96, 97, 98 ve 99 nolu sorulari, yukaridaki Excel tablosuna gére yanitlayiniz.

96. Yukaridaki tabloya bakilarak asagidakilerden hangisinin kesinlikle kullanildigi séylenemez?

A) Hicre bigimlendirme
B) Birlestir ve ortala

C) Mutlak hiicre adresi
D) EGER komutu

97. Genel Toplam siitunundaki I3 hiicresinde asagidaki formiillerden hangisi olamaz?
A) =G3*H3
B) = CARPIM(G3:H3)
C) = CARPIM(G3xH3)
D) = CARPIM(G3;H3)

98. Sekildeki E5 hiicresi aktif hiicredir. Formiil satirnda E5 hiicresinin icerigi goriilmektedir. E5

hiicresi E6’ya kopyalandiginda E6 hiicresinde asagidaki formiillerden hangisi olur?

A) =D6*Parametre!$B$2
B) =D6*Parametre!$B$1
C) =D5*Parametre!$B$1
D) =D5*Parametre!$B$2

99. Ikinci satirdaki siitun baslklan, ayni hiicreye iki satir yazilacak sekilde ayarlanmistir. Bir hiicreye
birden fazla satir girebilmek igin kullanilan yontemlerden hangisi, asagidakilerden biri degildir?

A) Satir bitiminde Enter tusuna basilir
B) Ayni hiicrede alt satira gegmek igin Alt+Enter tuglarina basilr
C) Hucre Bigimlendir — Hizalama — Metni Kaydir isaretlenir

—
=
D) Giris sekmesindeki — digmesi kullanihr.

100. =DUSEYARA(C2;Liste!$B$3:$C$16;2;YANLIS)

Yukaridaki formiile gére asagidakilerden hangisi yanhstir?

A) Aranan deger C2 hiicresindedir

B) Verilerin bulundugu tablo Liste sayfasinin B3:C16 mutlak araligindadir

C) Aranan deger bulunursa Liste sayfasindaki C sitununda bulunan deger getirilecektir
D) Aranan deger bulunamazsa, Yanls degeri gelecektir.
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101.

102.

103.

104.

105.

=EGERSAY(A1:A10;7<50”) komutunun iglevi, agagidakilerden hangisinde dogru olarak agiklan-
mistir?

A) Aftile A10 arasindaki hicrelerde “<50” metninden kag tane oldugunu bulur

B) A1 ile A10 hiicrelerinden hangisindeki degerin 50’den kigiik oldugunu bulur

C) A1 ile A10 arasindaki hiicrelerde 50’den kuglk deger sayisini bulur

D) Komutun yaziminda hata vardir. Bundan dolayi hiicreye #AD yazar

I.  Hiicrelere girilecek deger araliklari belirlenebilir. Hatali durumda uyan verilebilir.

Il.  Hiicre degerleri kontrol edilerek, istenilen kosula uyan hiicrelerin renkleri degistirilebilir.
Ill.  Bir formiilii etkileyen hiicreler ile hiicreden etkilenen formiil hiicreleri oklarla gosterilebilir.
IV. Bir grup hiicre secilerek ad verilebilir

Yukaridakilerden hangileri Excel ile yapilabilecek iglemlerdir?

A)l=11=1I
B)I-1l-1V
) H=I-1v
D)yl-1l=1ll-1IV

I

Yandaki simge, asagidaki islemlerden hangisine aittir?
A) Satir ve sltun degistir
B) Pivot Table (Ozet Tablo) olustur
C) Tum sayfayl seg
D) Yatay ve dusey dikdortgen ciz

A B C D
1 12 32 45 26

Z B n 2 5 Yandaki tabloya gére =TOPLA(MIN(A1:B2);MIN(C2;D1)) fonksiyonu
ile elde edilecek deger, asagidakilerden hangisidir?

A) 33

B) 56

011

D) 29

K L M
fiyat |adet |toplam
123 tane | #DEGER!

Yandaki sekilde M2 hiicresinde #DEGER! hatasinin gériintiilenme
nedeni agagidakilerden hangisidir?

A) M2 hiicresine =K2*L2 formuliiniin yazilmasi

B) M2 hiicresine “4DEGER!” metninin elle yazilmasi
C) K1 hicresine fiyat metninin yazilmasi

D) K2 hicresinde 12 yazmasi
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106.

107.

108.

109.

110.

A B C
1
2
3

*3 » 5
5 Yandaki sekilde B3 hiicresine =A1+C1 formiili girilmistir. B3 hiicresindeki
formiile giren hiicrelerin okla gosterilmesini saglamak icin asagidakilerden hangisi kullaniimig-
tir?
A) Formiilleri okla géster
B) Etkilenenleri izle
C) Etkileyenleri izle
D) Formul sonucunu grafikle goster

I.  Ctrl+Page Down : Bir sonraki sayfaya ge¢

II.  Ctrl+End : Tanimli en son hiicreye git
lll.  Ctrl+AltOk : Bulunulan hiicrenin altindaki siitunda en son dolul/ilk dolu hiicreye git
IV. Ctrl+Home : Tablonun ilk dolu hiicresine git

Yukaridaki Excel kisayollarindan hangisi yanhstir?
A) |

B) I

C) il

D) IV

A | B c D E F G
1 3 ali 5
2 o |:BAGJ::EGJ::OLU;AY(A1:c3}|

3 weli 8

-t 5 Yandaki sekilde E2 hiicresine
=BAG_DEG_DOLU_SAY(A1:C3) formiilii yazilmigtir. Enter tusuna basildiginda E2 hiicresinde
asagidakilerden hangisi goriliir?

A 4
B) 5
Cc) 6

D) BAG_DEG_DOLU_SAY(A1:C3) metni

Bir formiilde kullanilan $C8 hiicre adresinin anlami, asagidakilerden hangisinde dogru olarak
verilmigtir?

A) C8 hiicre adresi mutlak adres yapilmistir, formil kopyalansa da degismeyecektir.

B) Sadece C siitunu mutlak adres yapilmistir, formUl kopyalansa satir degisir, siitun degismez

C) Sadece 8. Satir mutlak adres yapilmistir, formil kopyalansa satir degismez, siitun degisir

D) Formilde hicre adresi yanlis yazilmistir. Bundan dolayi formdlin yazildigi hiicreye #AD! yazar.

I. Gozden Gegir sekmesinden Sayfayi Koru segilir

Il. Hiicre Bigimlendir — Koruma — Kilitli segeneginin isareti kaldirihr
IIl.  Kilidi kaldinlacak hiicre grubu segilir
IV. Sayfa Korumasi igin parola belirlenir
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111.

112.

113.

114.

Yukarida, sayfa lzerine koruma koyma islem adimlan karigik sirayla verilmistir. Bir sayfadaki
istenilen hiicrelerin koruma altina alinmasi (kullanilmasinin engellenmesi), istenilen hiicrelerin
ise kullanilabilir olarak birakilmasi igin yapilmasi gereken islem adimlarinin dogru siralamasi
asagidakilerden hangisidir?

A ll=1-Iv-1l
B) I-IV-Il-ll
C) I=Iv-li-l
D) HI—=ll-1-1V

A B C D E F G H
1 | 20140125 :BiRLE$Ti§(SAGDAN(A1;2];"[";PAR(;AAL(Al;S;Z};"l";SOLDAN(Al;ZI}}|
2 Yandaki sekilde goriildiigi
gibi A1 hiicresine 20140125 degeri girilmistir. B1 hiicresine yazilan
=BiRLE$TiR(SAGDAN(A1;2);"/";PAR(}AAL(A1;5;2);"/";SOLDAN(A1;4)) formiiliiniin sonucu asa-
gidakilerden hangisidir?
A) 20140125
B) 2015/01/25
C) 25012014
D) 25/01/2014

Satis Adedi

2000 77

1600 -

Ocak Subat Mart Nisan Mayis

Yukaridaki grafige bakarak asagidakilerden hangisi kesin olarak séylenemez?

A) Nisan ayinda en az satis yapilmis olmasi, stok yetersizliginden kaynaklanmistir.

B) Subat ayindaki satiglar, diger aylara gére daha ylksek olmustur.

C) Ocak ayi satiglari ile Subat ayi satislar arasinda yaklasik 600 adet fark vardir.

D) Mevsimlerin (Kis ve ilkbahar) son aylarinda yapilan satiglar, diger aylardan daha yuksektir.

A B C D E F

1 75] 20| =EGER(VE(A1>=50;81<=50);A1+B1;A1-B1)|

A1 hiicresinde 75, B1 hiicresinde 20
varken C1 hiicresine =EGER(VE(A1>=50;B1<=50);A1+B1;A1-B1) formiilii yazilirsa, C1’de olusa-
cak deger asagidakilerden hangisidir?

A) 20
B) 55
c) 75
D) 95

B | 3121112233
D E F
(312) 111-22-33

Yandaki tabloda E1 hiicresi aktif durumda iken formiil satirinda
hiicre icinde bulunan deger goriilmektedir. Hiicrenin iginde 3121112233 degeri varken goriintii-
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115.

116.

117.

118.

nin (312) 111-22-33 seklinde ¢ikmasini saglamak igin Hiicre Bigimlendirme segeneklerinden
asagidakilerden hangisi yapilmigtir?

A) Sayi

B) Metin

C) Istege uyarlanmis
D) Genel

Sayfa | Kenar Bosluklan | Usthilgifalthigi | Calisma Sayfasi

Baslidan yazdi

Ustte yinelenecek satrlar: =

E| yandaki sekilde, Sayfa Yapisi seceneklerinin
Galigma Sayfasi sekmesindeki Bagliklan Yazdir béliimii goriilmektedir. Bu béliimde Ustte yine-
lenecek satirlar ve Solda yinelenecek siitunlar secenekleri asagidakilerden hangisi icin kullani-
hr?

A) Ekranda her bir sayfa gérintllenirken, en Ust satirda ve en sol siitunda géruntilenecek satir ve
sutunlar belirlenir.

B) Yazicidan dokim alinirken her sayfada yazdirilmasi istenilen st satir ve sol sttun belirlenir

C) Excel sayfalarina yeni sayfa eklendiginde hangi satir ve situnlarin yeni sayfada da olmasi gerektigi
belirlenir.

D) Ustte yinelenecek satirlarin ve solda yinelenecek siitunlarin kacar tane olacagi belirlenir.

Solda yinelenecek siitunlar:

Bir hiicreye formiil yazarken = veya + isareti ile formiile baslanir. C3 hiicresine formiil yazarken =
isaretine basildiktan sonra A3 hiicresinin adresini formiile eklemek igin asagidakilerden hangisi
yapilamaz?

A) Fare ile A3 hiicresine tiklanir

B) Klavyeden sol ok tusuna iki kere basilir

C) Klavyeden A3 karakterleri yazilir

D) Fare ile A sttun bagligina ve 3 satir basligina tiklanir.

Asagidakilerden hangisi yanlis hiicre adresi gosterimidir?
A) [Kitapl]SayfallA4

B) [Kitapl]Sayfall$A$4

C) Sayfall$A4

D) Sayfal$A$4

A B 5 D E F G
1 [SraNo |~ |Tarih ~ Mkod ~|Mad |~ Birim Fiyat ~ Adet |~ Toplam Fiy'l
2 1 02/12/2013 x02 armut 55,09TL 3 165,28 TL
B 2 02/12/2013 x03 karpuz 107,79 TL 5 538,97 TL
4 3 02/12/2013 x02 armut 55,09 TL 20 1.101,88TL
3 4 02/12/2013 x02 armut 55,09TL 4 220387 Yandaki tabloda filtreleme kullaniima-

sinin amaci, asagidakilerden hangisi olamaz?

A) Aralik ayinda satilan armutlarin listesini géruntilemek

B) Aralik ayinda yapilan 10 adedin altindaki ve birim fiyati 50 TL’nin Ustlindekileri listelemek
C) Aralik ayinda her bir malzemeden toplam ne kadar satildigini listelemek

D) 200 TL ve Ustlinde satig toplamlarini gortintilemek
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119.

120.

A B Cc D
Ad Soyad Ad Soyad
Ali Beyaz
Hasan Kara
Ayse San
Zeynep Mavi Yandaki tabloda A siitununa ad soyad bilgileri birlikte girilmis-
tir. A siitunundaki herkesin sadece bir adi ve bir soyadi vardir (iki isimli kimse bulunmamakta-
dir). A siitunundaki bilgilerden sadece adlarin B siitununa ve soyadlarin C siitununa toptan akta-
rilmasini saglamak igin agagidakilerden hangisi yapilmalidir?

A) Metni siitunlara donustir

B) Tabloyu iki tabloya bdl

C) Tek tek ad ve soyadlar kopyalayarak B ve C situnlarina yapistir

D) A2:A5 arasi sutun segilir, segimin sag alt kdsesindeki “Doldur” (siyah +) farenin sol tusu ile tutulup
cekilerek B ve C sutunlarina suriklenir.

w s w e

A B 5 D E F G H I
1 Ocak Subat Mart Ali Veli Ayge
2 ali 12 77| 34 Ocak 12 23 54
3 Veli 23 55 33 ' Subat 77 55 65
4 Ayse 54 65 76 Mart 34 33 76

- A1:D4 arasindaki tablonun,
sekilde okla gosterildigi gibi satirlarinin siitun, siitunlarinin satir olarak degistirilmesi isteniyor.
Bunun igin agagidaki islemlerden hangisi yapiimahdir?

A) Butln degerler tek tek yeni tabloya yazilir.

B) Metinsel fonksiyonlar kullanilarak yeni tablo olusturulabilir.

C) A1:D4 tablosu kopyalanir, F1 hicresi segilir, 6zel yapistir, islemi tersine gevir isaretlenir.

D) A1:D4 tablosu kopyalanir, F1:14 hiicreleri arasi segilir, 6zel yapistir, degerleri yapistir segilir.

OCAK 2014 iSL CEVAPLAR

1 B 48 A 95 C
2 A 49 A 96 D
3 D 50 A 97 C
4 C 51 D 98 B
5 C 52 D 99 A
6 B 53 D 100 D
7 B 54 B 101 C
8 A 55 C 102 D
9 D 56 D 103 B
10 C 57 A 104 A
11 B 58 C 105 A
12 A 59 B 106 C
13 D 60 D 107 D
14 B 61 D 108 C
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109
110
111
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117
118
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62

63
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65

66
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93

47

(@)

94
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