| BILGISAYARA GIRi$

1.

Bir bilgisayar sisteminde agagidaki programlardan hangisinin olmasi zorunludur?

A) Programlama Dili

B) Isletim Sistemi

C) Kelime islemci

D) Veri Tabani Programi

Internete erisim saglamak igin agagidakilerden hangisi kesinlikle bulunmalidir?

A) Grafik Karti
B) Ses Karti
C) USB Giris
D) Modem

Asagidaki agiklamalardan hangisi yanlistir?

A) Topsuz mouse’lara optik mouse denir.

B) Yazicinin veri kablosu USB veya LPT olarak iki ¢esittir.
C) Flash Disk, kalem boyutunda tasinabilir bellektir.

D) LCD ve Flat terimleri klavye ile ilgilidir.

Bilgilerin manyetik ortamda saklandigi yerene ad verilir?
A) Eprom

B) Harddisk

C) Dosya

D) Bellek

Asagidakilerden hangisinin bilgiye erigsim hizi digerlerinden yiiksektir?
A) Slot

B) FDD

C) RAM

D) Flash — Disk

Asagidakilerden hangisi dogrudan galisabilir bir dosya tiiriidiir?
A) Belge. BAT
B) Belge. XLS
C) Belge. BMP



10.

11.

12.

D) Belge. DOC

Birden fazla bilgisayar arasinda telefon hatti araciligi ile iletisim saglayan cihaza ne ad
verilir?

A) Printer
B) Modem
C) Plotter
D) Scanner

Asagidakilerden hangisi ekran kartidir?
A) ALU

B) AGP

C) AnaKart

D) Cpu

Asagidakilerden hangisi Multi Media donanim pargalarindan degildir?
A) RAM

B) Ses Karti

C) Mikrofon

D) Hoparlor

I.  Klavye Uzerindeki ikincil karakterlerin kullanilmasini saglar

II. Klavye Uzerindeki Gguncul karakterlerin kullaniimasini saglar
Yukarida agiklanan tus ikilisi asagidakilerden hangisidir?

A) NUM LOCK - CAPS LOCK
B) SHIFT- ALT GR

C) SHIFT- HOME

D) CTRL- ALTGR

Ekrandaki en kiigiik noktaya ne ad verilir?
A) GRAFIK

B) PIXEL

C) BYTE

D) MHZ

Klavyede asagidakilerden hangisi bulunmaz?
A) éisareti
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B) §isareti
C) #isareti
D) ~ isareti

13. Asagidakilerden hangisi gegici bellektir?
A) RAM
B) Disket ve CD
C) Flash Disk
D) Harddisk

14. Asagidakilerden hangisi kaydedilebilen ancak silinemeyen CD ler igin kullanilan ki-
saltmadir?

A) CD-RW
B) CD-ROM
C) CD-K
D) CD-R

15. Asagidakilerden hangisi monitorler icin kullanilmaz?
A) in¢
B) wide
C) Text
D) LCD

| WINDOWS iSLETIM SISTEMi VE BELLEK HiZMET PROGRAMI

16. Geri donusim kutusunda bulunan herhangi bir dosyayi silindigi yere geri almak igin
hangisi kullanilir?

A) Dosya Segilir-Sag tus - Geri yukle

B) Dosya Segilir —Gorunum - Geri YUkle
C) Dosya Menusu — Gonder

D) Dosya Segilir - Sag tus — Gonder

17. Klavye ayarlarini degistirmek igin izlenmesi gereken yol asagidakilerden hangisidir?

A)Baslat-Programlar-Ayarlar-Klavye

B) Belgelerim- Denetim Masasi — Klavye
C) Baglat-Ayarlar- Denetim Masasi - Klavye
D) Bilgisayarim-Ayarlar-Klavye
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18.

19.

20.

21.

22.

Farenin ¢ift tiklama hizi gibi, fare ayarlarinda degisiklik yapilabilmesi i¢in hangi yolu
izleriz?

A) Baslat — Programlar — Donatilar - Fare

B) Baslat - Ayarlar - Fare

C) Bilgisayarim - Ozellikler - Fare

D) Baslat — Ayarlar - Denetim Masasi —Fare

Windows ortaminda, kayith herhangi bir dosyayi bulmak icin asagidakilerden hangisi
kullaniimahidir?

(Windows XP/Windows 7)

A) Baslat-Ayarlar-Ara/Programlari ve dosyalari ara

B) Baslat-Ara-Tum Dosya ve Klasorleri/Programlari ve dosyalari ara

C) Baslat-Programlar-Ara/Programlari ve dosyalari ara

D) Baslat -Programlar- Dosya ve Klasorler/Programlari ve dosyalari
ara

Paint programindaki bir resmi masa ustiine arka plan olarak ayarlamak igin asagidaki-
lerden hangisi kullanilmahdir?

(Windows XP/Windows 7)

A) Dosya — Gonder - Masa Ustu / Paint Dugmesi - Masaustu arka
plani olarak ayarla

B) DiUzen - Yapistir - Masa Ustu / Paint Dugmesi - Masaustu arka
plani olarak ayarla

C) Diuzen - Arka Plan Olarak Ayarla / Paint Dugmesi - Masaustu arka
plani olarak ayarla

D) Dosya - Arka Plan Olarak Ayarla / Paint Digmesi - Masaustu arka
plani olarak ayarla

Bir pencerede sirali birden ¢ok dosyayi segebilmek icin hangi yardimci tus kullanihr?
A) Alt Gr

B) Tab

C) Shift

D) Caps Lock

Bir pencerede bulunan biitiin dosyalar segili hdle getirmek i¢cin asagidakilerden han-
gisi kullanilir?

A) Dosya-Tumunu Seg
B) Duzenleme - Tumunu Se¢
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23.

24.

25.

26.

C) Gorunum- TUmUnu Seg¢
D) Sag Tus- TUmUunUu Se¢

Windows masaiistiinde yer alan ve ¢ift tiklandiginda iligkili oldugu uygulamayi basla-
tan simgelere ne denir?

A) Kisayol

B) Masadustu

C) Gorev gubugu
D) Kanal gubugu

Windows’ta Fare — Klavye — Sistem - Program Ekle / Kaldir vb. gibi uygulamalarin yer
aldig1 bolim asagidakilerden hangisidir?

A) Windows Gezgini

B) Bilgisayarim simgesi

C) Geri Donusum Kutusu

D) Denetim Masasi

Bir dosyayi sabit diskten tiimiiyle kaldirmak i¢in kullanilan kisayol tusu hangisidir?
A) Shift+Delete

B) Ctrl+Delete

C) Delete

D) Alt+Delete

_I/ 1 Kullanicilar

(Windows XP/Windows 7)

A) Bu dizine badli alt dizinler vardir ve bu dizinler gérilmemektedir.
B) Bu dizine bagl alt dizinler vardir ve bu dizinler gérulmektedir.

C) Bu dizine bagh alt dizinler vardir ve bu dizinler silinmistir.

D) Bu dizine bagh alt dizinler yoktur.

Yandaki resimlerde goriilen igaretin anlami nedir?
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27.

28.

29.

30.

31.

Bolge ve Dil . _
Secenekleri ; ¥ Bolgeve Dl o oki Denetim Masas: dgesi olan Bélge ve Dil
Secgenekleri ne ige yarar?
(Windows XP/Windows 7)
A) Bilgisayarimizin para birimi, saat — tarih bigimi gibi 6zelliklerini
ayarlayabiliriz.
B) Bilgisayarimizin ekran renklerini ayarlayabiliriz
C) Bilgisayarimizin Gorunta kalitesini ayarlayabiliriz
D) Internet’e baglanabiliriz

Pictures yandaki diigmenin anlami asagidakilerden hangisidir?

A) Klasor Secenekleri
B) Goéruntimler

C) Klasor

D) Tam ekran

Asagidakilerden hangisinde Not defteri ve Paint Programlarinda hazirlanan dosyalarin
uzantilar dogru olarak belirtilmistir?

A) TXT (Not Defteri),BMP (Paint)
B) DOC (Not Defteri), TXT (Paint)
C) DOC (Not Defteri),XLS (Paint)
D) EXE (Not Defteri), BMP (Paint)

Asagidakilerden hangisi Gorev CQubugu (Taskbar) lizerinde yapilabilecek bir islem
degildir?

A) Acik programlar arasi gegis

B) Kisayol (Shortcut) olusturma

C) Dil (Language) degistirme

D) Tarih/ Saat (Date/ Time) ayarlama

Windows Gezgini’nde (Windows Explorer), nesnelerin disk lizerinde kapladiklar alana
gore siralanabilmesi i¢in asagidakilerden hangisi kullanilir?

A) Goérunum-Simgeleri yerlestir-Tarihe goére (View/ Arrange Icons/
Date)
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32.

33.

34.

35.

B) Gorunum-Kuguk simgeler (View/ Small Icons)

C) Goérunum-Simgeleri yerlestir-Boyuta gore (View/ Arrange Icons/
Size)

D) Goérunum-Simgeleri yerlestir-Ada gore (View/ Arrange Icons/ Na-
me)

Windows’tan Komut istemi’ne agagidakilerden hangisi ile gegilir?

A) Baslat — Tum Programlar — Windows Gezgini

B) Baslat — Tiim Programlar — Donatilar- Komut istemi
C) Baslat — Tim Programlar — Komut istemi

D) Bilgisayarim — Denetim Masasi — Komut Istemi

Ekran Koruyucu hangi segenek ile ayarlanir?

A) Denetim Masasi - Kisisellestirme
B) Denetim Masasi - Bolge ve Dil

C) Denetim Masasi - Aygit Yoneticisi
D) Denetim Masasi - Sistem

Asagidaki seceneklerden hangisi Windows’un renk ayarlarini degistirmek i¢in kullani-
hr?

(Windows XP/Windows 7)

A) Denetim Masasi — Goéruntl — Artalan — Ekran Koruyucu / Denetim
Masasi — Gorlintl — Baslarken

B) Denetim Masasi — Goriuntli — Ekran Koruyucu / Denetim Masasi —
Goruntu — Bolge ve Dil

C) Denetim Masasi — Goruntu — Artalan / Denetim Masasi — Goruntu
— Kisisellestirme

D) Denetim Masasi — Gorlntli — Goértinim / Denetim Masasi — Go6-
runtu — Rengi Ayarla

Bir dosya lizerinde agagidaki islemlerden hangisi yapilamaz?
A) Dosya kopyalanir

B) Dosya Bilgisayarim simgesine kopyalanir.

C) Dosya silinebilir.

D) Dosya bagka bir klasorun igerisine tasinabilir
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36.

37.

38.

39.

40.

41.

Bilgisayarin RAM’i , islemcisi ve kurulu cihazlarin neler oldugu nereden gériilebilir?
A) Denetim Masasi— Gorintl

B) Denetim Masasi—Program Ekle/Kaldir

C) Denetim Masasi — Sistem ve Gulvenlik

D) Denetim Masasi — Yeni Donanim Ekle

iBaslat € # O
v § — / B Yandaki (Hizh

Baslat) simgeleri eklemek veya kaldirmak igin agsagidaki segeneklerden hangisi kulla-
nilmahidir?

(Windows XP/Windows 7)

A) Masalstiinde sag tus — Ozellikler

B) Dosya menisii — Ozellikler

C) Gorev Cubugu sol tus — Ozellikler

D) Goérev Cubugu sag tus — Arag Cubuklari

Bir pencerenin arag/durum gubugu nereden iptal edilir?
A) Dosya

B) Dizen

C) Gorundm

D) Araclar

Windows da yeni bir yazici ekleme iglemi nereden yapilir?

A) Baslat — Ayarlar — Yazicilar ve Fakslar— Yazici ekle
B) Denetim masasi — Program Ekle/Kaldir— Yazici Ekle
C) Baglat — Programlar —Yazicilar — Yazici ekle

D) Baslat — Programlar — Donatilar — Yazici ekle

Windows’da ALT+TAB tusunun gorevi asagidakilerden hangisidir?

A) Denetim MenusUnu agar.

B) Baslat Menusunu acar.

C) Calisan programlar arasi gegisi saglar.
D) Aclik olan tim programlari kapatir.

Acilan herhangi bir uygulama penceresinin klavyeden kapatilmasini i¢in hangi tuslar
kullaniimalidir?

A) Alt + Ctrl
B) Ctrl + Tab
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42.

43.

44.

45.

46.

C) Alt+F4
D) Ctrl + Esc

Bigimlendirme iglemi yapilmig bir manyetik ortam igin asagidakilerden hangisi sdyle-
nemez?

A) Igindeki tim bilgiler silinmistir.

B) Sectorler olusturulmustur.

C) Windows agillis i¢in gerekli dosyalar yuklenmigtir.

D) Trackler olusturulmustur.

Hard disk’in etiket ismini nasil degistirebiliriz?

A) Bilgisayarim — Denetim Masasi — Sistem — Genel

B) Bilgisayarim Klasériinde siriici tzerinde sag tiklanir—Ozellikler—
Genel

C) Bilgisayarim Klasériinde suriicl tzerinde sol tiklanir — Ozellikler —
Genel

D) Bilgisayarim — Denetim Masasi - Ozellikler — Genel

Asagidakilerden hangisi ayni tiirdeki dosyalari bir araya getirir.
A) Farenin sol tusu — Simgeleri Diz — Tlr

B) Farenin sag tusu — 6zellikler — Tur

C) Farenin sag tusu — GorinUim — Tur

D) Farenin sag tusu — Siralama Olgitl — Tir

Windows isletim sistemi acildiginda bir uygulamanin otomatik olarak galigabilmesi
icin o uygulamanin nerede bulunmasi gerekmektedir?

A) Baslat — Tum Programlar- Donatilar - Baglangig
B) Baslat — Baslangic

C) Baglat — Tum Programlar — Baslangi¢

D) Baslat — Ayarlar

2.Karakteri “e” olan galistinlabilir program dosyalarini aramak i¢in arama boéliimiine
asagidakilerden hangisi yazilmahdir?

A) *e.com
B) ??e*.com
C) ?e*.exe
D) ?e*.dll
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47.

48.

49.

50.

Asagidakilerden hangisi rakamlari arttirip azaltmak icin kullanilir?

A =
B) ©
c) ™
py XI

, [

3 M

. s

Yukaridaki simgelerden hangisi kisa yolu temsil eder?
A) 1
B) 2
C) 3
D) 4

Silinmesini istediginiz dosyayi Geri Doniisiim Kutusuna gondermeden silmenin yolu
hangisidir?

A) CTRL + DELETE
B) SHIFT + DELETE
C) SHIFT + ENTER

D) CTRL + INS

X
- Kisa Yol Ara¢ gubugunda bulunan yukaridaki simge hangi komutun kisa
yoludur?
A) Dosya veya klasorl geri dontisume gondermeden silme
B) Dosya veya klasor silme
C) Dosyayi kesme ve hafizaya alma
D) Kelime silme
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51.

52.

53.

54.

55.

56.

Windows’ta Film veya miizik dosyalari hangi programla calistirir?

A) Windows Media Player
B) Ses Denetimi

C) Ses Kaydedicisi

D) Ses Degistirici

Doiyalarl gizlemek / géstermek icin asagidaki segeneklerden hangisini ¢aligtirmali-

yiz7

A) Denetim Masasi1 —Bdlge ve Dil Segenekleri —Diller—Tum Dosyalari
Goster

B) Denetim Masasi — Klasor Segenekleri— Gorlinim

C) Denetim Masasi — Klavye / Hiz—Gorinum

D) Denetim Masasi — Klasor Segenekleri / Genel

Hangisi geri al igleminin kisayol tusudur?
A) Ctrl+ E

B) Alt + Z

C) Shift + Yon tuslari

D) Ctrl + Z

Bir program simge durumuna getirildiginde asagida verilen segeneklerden hangisi
olur?

A) Program tamamen kapanir

B) Program gecici olarak kaybolur

C) Program simge durumunda masaustune yerlesir

D) Program simge durumunda goérev ¢cubuguna yerlesir

Windows igletim sisteminde ¢oziinirligii “1024x768” olarak degistirmek icin asagi-
daki se¢geneklerden hangisi kullanilir?

A) Baslat\Ayarlar\Denetim Masasi\Sistem

B) Baslat\Ayarlar\Denetim Masasi\Gorlunti\Goérinim
C) Baglat\Ayarlar\Denetim Masas\Goruntu\Ayarlar
D) Baslat\Ayarlar\Denetim Masasi\Tarih ve Saat

Asagidakilerden hangisi bilgisayarin iglem hizini etkiler?

1. Disk Birlestirme iglemi
2. Bilgisayarin RAM’ i

3. Ekran Karti Ozellikleri
A 1,2

B) 1,2, 3
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57.

58.

59.

60.

61.

62.

C) 2
D) 1,3

Windows Gezgininde Ara¢ Gubugundaki diigmesi ne amagla kullanilir?

A) Dosya ve Klasorlerin timunu seger.

B) Dosya ve Klasoérleri blyuk simge olarak gdsterir.
C) Bir Ust Klasore (seviyeye) cikar.

D) Dosya ve Klasorleri 6zelliklerini gosterir.

Windows ortaminda bir klasoériin goriiniimiinii degistirmek icin asagidakilerden han-
gisi kullanilir?

A) Dosya/Degistir

B) Diizen/Ozellikler
C) Dosya/Ozellikler
D) Gorunum/Ozellestir

Asagidakilerden hangisi Windows’un genel 6zelliklerindendir?

A) Gorsel bir isletim sistemi olmasi

B) Grafik tabanli bir isletim sistemi olmasi

C) Herhangi bir igslemin birden ¢ok yontemle yapilabilmesi.
D) Hepsi

Asagidakilerden hangisi aksi belirtiimedikge gorev gubugu iizerinde bulunmaz?

A) Baslat menusu dugmesi

B) Acik olan programlarin ismi
C) Denetim masasi simgeleri
D) Tarih/saat gostergesi

Paint programi asagidaki meniilerden hangisinde bulunur?

A) Baslat - Programlar-Donatilar — Sistem Araclari
B) Baslat — Programlar — Donatilar

C) Baslat-Belgeler

D) Bagslat - Belgeler-Donatilar

Bir Dosya veya klasore ait konum, igerik ve 6z niteligi ile ilgili bilgileri 6grenebilmek
icin hangisi kullanilmahdir?

A) Sag tus-Ozellikler
B) Dosya Menusu-Yeni - ozellikler
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63.

64.

65.

C) Sag tus-arastiriliyor
D) Sag tus-Ac

Bir pencerede bulunan sirali olmayan birden ¢ok dosyayi secebilmek i¢in hangi yar-
dimci tus kullanihir?

A) Alt

B) Cirl

C) Shift

D) CapsLock

Bilgisayarda donanim ayarlarinin yapilabilmesi i¢cin asagidaki meniilerden hangisi
kullanilmahidir?

A) Baslat-Ayarlar-Denetim Masasi / Baglat-Denetim Masasi

B) Baslat-Programlar-Denetim Masasi / Baglat-Programlar-Denetim
Masasi

C) Bilgisayarim -Denetim Masasi / Bilgisayarim -Denetim Masasi

D) Bilgisayarim- Programlar-Denetim Masasi / Bilgisayarim- Prog-
ramlar-Denetim Masasi

'-} Yandaki buton hangi iglemi yapar?
A) Yeni Klasor Olusturur
B) Bir alt seviyeye gecger
C) Dosya adlarini goruntuler
D) Klasor ozelliklerini géruntuler

| WORD

66.

67.

Bir tablo lizerinde agagidakilerden hangisi yapilamaz?
A) Tabloyu metne gevirme

B) Hucre yukseklik ve genislik tanimlama
C) Hucre bigimleme

D) Formul kullaniimaz

Ekle / Resim segenegi ile agagidakilerden hangisi yapilamaz?
A) Belgeye manyetik ortamdan resim ekler

B) Belgeye grafik ekler

C) Belgeye tarayicidan resim ekler

D) Belgeye klavyeden resim ekler
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68.

69.

70.

71.

72.

73.

Yanda goriilen sekil agagidakilerden hangisini gergeklestirir?
A) Satir Ekler
B) Tablo Ve Kenarliklar
C) Tablo Ekler
D) Baski 6n izleme

Herhangi bir blok lizerinde iken blok, Ctrltusu ile beraber mouse sol tusuna basilarak
siiriiklenirse agagidakilerden hangisi gerceklesgir?

A) Blok kopyalanir

B) Blok silinir

C) Blok taginir

D) Blok kalkar

mAraC|n|n gorevi agagidakilerden hangisidir?
A) Metin kutusu ekler

B) Bloklu alanin altini gizer

C) WordArt ekler

D) Yaz tipi rengini degistirir

Adres mektup birlestirme igleminde asagidakilerden hangisi dogrudur?

A) Veri tabani olarak Excel kullanilamaz.
B) Veri alma isleminde kosul kullanilamaz.
C) Veriler word tablosundan alinamaz.

D) Alinan veriler kosullu bigim icerebilir.

Kullanici tanimli sablon dosyalarinin uzantisi agagidakilerden hangisidir?

A) TMP
B) .DOT
C) .TMM
D) .DOC

Giris / Duzenleme /Ara | Git segenegi ile asagidakilerden hangisine gidilemez?
A) Sayfa

B) Satir

C) Dipnot
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74.

75.

76.

77.

78.

D) Ust-Alt bilgi

Bir dosyay1 kaydetmek i¢in kullanilan kisayol tusu asagidakilerden hangisidir?
A) CTRL + B
B) CTRL+S
C) CTRL +V
D) CTRL +Y

Olusturulmus bir tabloya hazir otomatik bigimlerden birini vermek igin hangisi kullani-
hr?

a &3
g) I~
o
p) B2

imlecin bulundugu béliimden itibaren, belgenin sonuna kadar segim islemi yapan tus
kombinasyonu asagidakilerden hangisidir?

A) Shift — Ctrl — Asagi ok
B) Shift — Ctrl — End

C) Shift — End

D) Shift — Asagi ok — End

Asagidakilerden hangisi dosya veya klasorlerin kopyalanmasi igin gegerli bir yontem
degildir?

A) Sag tus-Kopyala

B) Dizen menusu- Kopyala

C) Ctrl + C

D) Simgeyi Ctrl + Fare ile Surukle birak

Windows gezgini penceresini agmak icin agsagidakilerden hangisi kullaniimahdir?
A) Baslat-sol tus-Windows gezgini

B) Baslat-Belgeler- Windows gezgini

C) Basglat-Programlar- Donatilar — Windows Gezgini

D) Bilgisayarim-Sag tus- Windows Gezgini
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79.

80.

81.

82.

83.

84.

Asagidakilerden hangisiyle internette bulunan www.cankaya.qov.tr adresine ulagmak
icin kullanilacak yontemlerden biri degildir?

A) Metni Blokla / Gérunum / Kopru
B) Metni Blokla / Sagd Tus / Koépri
C) Metni Blokla / Ctrl + Alt + K

D) Metni Blokla / Ekle / Képri

Belge igerisindeki “Ankara” kelimesinin “Cankaya” olarak degistirmek icin uygulana-
cak yontem asagidakilerden hangisidir?

A) Ctrl+ F
B) Ctrl + H
C)Ctrl+T
D) Ctrl + D

H2CO4 metnine H2CO4 bigimini verebilmek i¢in hangi komut kullanilir?
A) Sayfa Duzeni Sekmesi/ Sayfa Yapisi Paneli

B) Giris Sekmesi/ Yazi Tipi Paneli

C) Tasarim Sekmesi/ Metin Yonu

D) Giris Sekmesi/ Stiller Paneli

Asagidaki maddelerden hangisi yazi tipi boyutu kutusudur?

Marmal -
Tirnes Mew Raman v
1Z

C) !
%100 =

D) .©

F4 kisa yol tusunun gorevi asagidakilerden hangisidir?

A) Son yaplilan iglemi geri alir.
B) Kopyalama iglemi yapar.
C) Bloklu alani siler

D) Son yapilan iglemi yineler

Belirtilen metni veya ifadeyi bulmak i¢in kullanilan kisayol tusu hangisidir?
A) Ctrl+F
B) Ctrl+G
C) Ctrl+A
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85.

86.

87.

88.

89.

D) Ctrl+D

Belge icinde se¢im iglemleri yaparken asagidakilerden hangisi kullanilamaz?
A) Shift+ Ctrl+End

B) Shift + Asagi ok

C) Shift+tab+sol ok

D) Ctrl + shift + home

Birden fazla belge ile ¢aligirken tiim belgeleri ekranda goérebilmek igin agagidakilerden

hangisi yapiimahldir?

A) Sayfa Duzeni Sekmesi kullanilir

B) Dosya menusu kullaniimahdir

C) Goérunum Sekmesi kullaniimalidir

D) G6zden Gegir Sekmesi kullaniimalidir

Asagidakilerden hangisi word igin hatali bir ifadedir?

A) Hatali yazilan bir ifadenin dogrusu ile degistiriimesi

B) Belge icine otomatik metin yerlestiriimesi

C) Belgeye klavyede olmayan bir simgenin yerlestiriimesi

D) Word tablosu iginde bir formalu etkileyen hicrelerin gosteriimesi

Asagidaki karsilagtirmalardan hangisi dogrudur?

A) "1[ = Yazi tipi Rengi

:

= Word Art Ekle

C) E = Golgelendirme

= Serbest Dondur

=
- Simgesinin gorevi asagidakilerden hangisidir?

A) Aktif dokumani yazicidan alir.

B) Aktif dokiimani bellekten siler

C) Aktif dokimani disk veya diskete kaydeder
D) Aktif dokimani bellege yukler
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90.

91.

92.

93.

94.

Kayith olan dosyayi agmak igin asagidakilerden hangisi kullanilir?
A) Dosya Menusu — Ag
B) Dizen Menusu — Ag

-l
C) Bigimlendirme Ara¢ Cubugundan — L=~
D) Higbiri

Yeni bir dosya olugturmak i¢in hangi tus kombinasyonu kullaniimalidir?

A) Ctrl+ O
B) Ctrl +Y
C) Ctrl+ N
D) Ctrl + P

Asagidaki segeneklerden hangisi satir yiiksekliklerini esit olarak ayarlar?

A) i
| | L2

B)

ok

p) [EE

Olusturulmus bir diiz yaziyi siitunlara bélmek icin hangi diigme kullaniimalidir?
i —
2 —

A) F—

B)

C)

D)

Acik olan belgeler arasinda ge¢is yapmak icin kullanilan menii hangisidir?

A) Gorinum Sekmesi
B) Sayfa Duzeni Sekmesi
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C) Ekle Sekmesi
D) Gbzden Gegir Sekmesi

95. Asagidaki dosya uzantilarindan hangisi Word programinin temsil eder?
A) DOCX
B) XLSX
C) EXE
D) BMP

| EXCEL

96. Microsoft Excel uygulamasini baglatmanin yolu asagidakilerden hangisidir?
A) Baslat — Tim Programlar
B) Baglat —Ayarlar
C) Baslat — Programlar — Donatilar
D) Baglat — Ayarlar- Denetim Masasi

97. Dosya - Baski 6nizleme komutunun goérevi nedir?
A) Dosyayi yazdirir
B) Dosyayi yaziciya géndermeden dnce son halini ekrana yansitir
C) Grafik Cizer
D) Dosyayi siler

98. Asagidaki seceneklerden hangisinde hiicre adresi dogru olarak yazilmigtir?
A) Al
B) AB
C) 1A
D) A

99. Asagidakilerden hangisi hiicreye girilen bilginin yerlestiriimesini saglamaz?
A) Enter
B) YOn tuslan
C) Formdl gubugundaki onay dugmesi
D) Esc

100. Sayfa Diizeni Sekmesi/ Sayfa Yapisi Paneli ne ige yarar?

A) Sayfadaki satir yuksekligini ayarlar
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B) Sayfadaki sttun genisligini ayarlar

C) Sayfanin kenar bosgluklari, Gst-alt bilgi, yazdirma segeneklerini
ayarlar

D) Calisma kitabindaki sayfa sayisini ayarlar

101. Excel programi hangi yazilim kategorisine girer?

A) Kelime iglemci
B) Tablo / Grafik
C) Ticari program
D) Egitim programi

102. Bir Excel Galisma Sayfasi kag¢ siitun ve satirdan olusmaktadir?

(Office 2003/Office 2007-2010)

A) 255 sutun — 65536 / 255 situn — 1048576 satir
B) 256 sutun — 65535 / 256 sttun — 1048575 satir
C) 256 sutun — 65536 / 256 sutun — 1048576 satir
D) 255 sutun — 65535 / 255 sltun — 1048575 satir

103. Asagidaki komutlardan hangisi Dosya meniisiinde bulunmaz?

o L
;) bl

C)
o L&
104. Asagidaki komutlardan hangisi Dosya meniisiinde yer alir?
A) Farkh Kaydet
B) Kes

C) Sutun
D) Veri
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105.

106.

107.

108.

109.

"f;“ Ekle meniisiin yer alan yan taraftaki simge hangi komutu temsil eder?
A) Hesaplama
B) Islev
C) Sayfa
D) Sutun

Hiicreye girilen sayisal ifade bu alana sigmamigsa bu hiicrenin ekrandaki goriintiisii
asagidaki maddelerden hangisinde dogru olarak verilmistir?

A) Sayilarin bir kismi gérinmez
B) ###### ifadesi gorunur

C) O hucreye sayisal ifade silinir
D) bos gorunur

Excel galigma sayfasinda Ctrl+End hangi islemi gergeklestirir?
(Office 2003/Office 2007-2010)

A) Tanimli en son satir ve sttuna gider

B) A1 Hucresine gider

C) Iv65536/1V1048576 adresine gider

D) Satir sonuna kadar se¢im yapar

A B

1 |ankara 1

2 |cankaya ]

3 |ilge 3

a 4 Yandaki sekilde segili durumdaki hiicre adreslerini agsagidaki mad-
5| delerden hangisinde dogru olarak verilmistir.

milli

wn

egitim
A) A:B Situnu

B) A1-B5 araligi
C) Al1-A5 arahgi
D) A1-5B araligi

Excel programinda bulundugumuz B siitununun en son hiicresine gitmek i¢in hangi
tus dizilimini kullanmamiz gerekir?

A) CTRL + END

B) CTRL + HOME

C) END + YON TUSU
D) ALT + CTRL
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110. ISMSYERY an tarafta gankaya ismi ile yer alan dosya hangi programda olusturulmus-
tur?

A) Winword

B) Excel

C) Metin Belgesi
D) Windows

111. Hiicreleri Birlestir ve Ortala komutunun kisa yol simgesi asagidaki segeneklerden
hangisinde dogru olarak verilmistir?

| &

112. ® Yandaki sekilde goriilen ¢gankaya kelimesi A10 hiicresine kag dere-

ce egimle yazilmigtir?
A) +90
B) -90
C) -45
D) +45

.0 00
00 =0

113. Yandaki simgenin Excel Programindaki goérevi nedir?

A) Ondalik Arttir — Ondalik Azalt
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114.

115.

116.

117.

118.

B) Ondalik Azalt — Ondalik Arttir
C) Binlik Ayiraci — Yuzde orani
D) Yuzde Orani — Binlik Ayiraci

B2 hiicresindeki 25 sayisi ile C2 hiicresindeki 15 sayilarinin ortalamasini bulan formiuil
asagidaki maddelerden hangisinde dogru olarak verilmistir?

A) (B2*C2)/100
B) =B2/C2%100
C) =(B2+C2)/2
D) (B2+C2)/2

Hiicrelerde yazili olan rakamlardan en kiigiik sayiy1 bulan komut asagidakilerden han-
gisinde dogru olarak verilmistir?

A) Min
B) En

C) Max
D) Mak

A5 hiicresindeki 250 rakaminin %25’ini bulan formiil agagidaki seceneklerden hangi-
sinde dogru olarak verilmistir?

A) =(A5*25)-100
B) =(A5/25)*100
C) =A5*25/100

D) =(A5+25)/100

B2 hiicresinde 100,B4 hiicresinde 200, B6 hiicresinde 300 rakamlarinin ortalamasini
bulan formiil agsagidaki maddelerden hangisinde dogru olarak verilmistir?

A) b2+B4+B6 /3
B) =(B2+B4+B6)/3
C) =(B2:B6)/3

D) =B2+B4+B6*3

Yandaki tabloda 2007 yilindaki kari veren D3 = 2 C B
hiicresindeki formiil agsagidakilerden hangi- 1 [YiL GELIR IGIDER |KAR
sidir? 2 [2006 200 300
3 |2007 400 100

A) CIKAR=B3-C3 4 2008|700 500

— 5 [2009 250 150
B) =B3-C3 6_|TOPL.
C) B3-C3
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D) =CIKAR(B3-C3)

119. =Uzunluk(“Gankaya ilge Milli Egitim”) fonksiyonun sonucu hangisidir?

A) Formul Hata Verir

B) 4

C) 22

D) 25

120. =TAMSAYI(13,76) fonksiyonu sonucunda hangi deger uretilir?

A) 13

B) 13,8

C) 14

D) 14,00

ISLETMENLIK SINAVI YANIT ANAHTARI

1 B 41 C 81 B
2 D 42 C 82 C
3 D 43 B 83 D
4 C 44 D 84 A
5 C 45 C 85 C
6 A 46 C 86 C
7 B 47 A 87 D
8 B 48 C 88 C
9 A 49 B 89 C
10 B 50 B 90 A
11 B 51 A 91 C
12 B 52 B 92 C
13 A 53 D 93 B
14 D 54 D 94 A
15 C 55 C 95 A
16 A 56 B 96 A
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97
98
99

100
101

102

103

104
105

106

107

108
109

110
111
112

113
114

115
116

117

118
119
120

57

58

59

60
61

62

63

64
65

66

67

68
69

70
71

72

73

74

75

76

77

78
79

80

17

18

19

20
21

22
23

24
25
26

27

28
29

30
31

32

33
34
35
36

37
38
39
40

Sayfa | 25



